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Grundsiatze

Grundsatze
e Wir strukturieren Tabellen tibersichtlich

v'...nach dem Prinzip: Ausgangswerte, Berechnete Werte, Ergebnis

v" Wir liberlegen: Horizontale Ausrichtung oder vertikale Ausrichtung?

v' ... Falls uns jemand uiber die Schultern schaut und unsere Arbeit betrachtet, soll es moglich sein, die
Rechenschritte und das Ziel unserer Berechnung so bald wie moglich zu erkennen.

v Uberschriften sind moglichst nicht breiter als der Inhalt in den Spalten

e  Wir nutzen ,AutoAusfiillen’ wo immer es moglich ist

v" ... schreiben Formeln/Funktionen auch vorsorglich mit Hilfe von relativen und (gemischt) absoluten
Zellbeziigen fir ,Massenberechnungen’

e Wir erarbeiten das Ergebnis in kleinen Rechenschritten

v" Wir machen so viel wie moglich Einzelberechnungen bis zum Endergebnis und bezeichnen die
Zwischenergebnisse aussagekraftig kurz und pragnant.

e Wir verteilen die Werte fiir Berechnungen in Zellen

v" Wir arbeiten ausschlieRlich mit Zellbeziigen anstelle konstanter Werte in Formeln und Funktionen
v Wir kdnnen Werte in der Zelle dndern ohne die Formel/Funktion bearbeiten zu miissen.

e Bevor wir den Druckauftrag erteilen

v' ... kontrollieren wir die Ausrichtung: Hochformat oder Querformat
v"und die Skalierung

e Bei der Verwendung der WENN-Funktion

v" verwenden wir fir beide Méglichkeiten (Dann und Sonst) denselben Datentyp: entweder Text oder
Zahl und nicht gemischte Datentypen.

Tag Monat
30.05.1981 30 5
29.05.2019 29 5

nicht Geb 10

Abbildung 1 Beispiel fiir Formatierung Pos;Neg;0;Text

Bsp.: =WENN(UND(G3=G4;H3=H4);DATEDIF(F3;F4;"y");0)

0; ; [Rot]"nicht Geb";
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

Lerninhalte: Orientierung — Vorteile mit Tabellenkalkulation

e Excel — Mappe = mehrere Blatter (Tabellen) in einer Datei

e Arbeitsblatter = Tabellen, Diagramme

o Tabelle = Arbeitsblatt mit Zeilen (nummeriert) und Spalten (GroBbuchstaben)

e Zellen = Kleinste Einheit einer Tabelle fiir die Eingabe von Text, Zahlen, Formeln und Funktionen

o Zelladresse/Zellbezug = Koordinaten jeder Zelle in der Tabelle, besteht aus
SpaltenbuchstabeZeilennummer

Mappe1 - Bicel B - &8 X

Lothar Muehlbauer £, Freigeben

Einfiigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Neue Registerkarte  PowerPivot  Q e tun?
& : T A s == 9 S Tetumbuc e . B E=Einfigen - 2 - A
. B Calibri . 1 A A = ?_ ¢ Textumbruch Standard g) ’_:) EMW:EH = ;Y p
i e P KU O A S Elweieusien © T % w58 Gt MeTible Zdelomutegen gy L Sorenund uchnird
Zwischenabl... Schriftart I Ausrichtung 7 Zahl ) Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
H O
ca 52 Fe v
A B C D E F G H J K L M N Q P (e
1
2]
3
4 1
5
6|
7_
8,
9,
10|
11
12|
13|
14
15
16|
17|
18
12|
20
21 | =
Tabellel @ 4 v
Bereit %3 i) m - ] + 100%
Abbildung 2 Anwendungsfenster, Tabelle in Excel
e Blattregister = Tab fiir jede Tabelle oder jedes Diagramm in der Arbeitsmappe
v" Umbenennen
v Registerfarbe dndern
Einfdgen...
ER Laschen
Umbenennen
Werschieben oder kopieren...
cTJ Code anzeigen
E7 Blatt schiitzen...
Registerfarbe 4
Ausblenden
Alle Blatter auswihlen
Tabellel *®
o
Abbildung 3 Blattregister, umbenennen, Registerfarbe
© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg Seite 6 von 107
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

1. Basics, Begriffe und Bezeichnungen
e Markieren

v" Einzelne Zellen
v'  Bereiche

e Namenfeld — Bearbeitungsleiste

5 Namenfeld - Je =C3*C4 Bearbeitungsleiste

Abbildung 4 Namenfeld und Bearbeitszeile

e Eingaben ins Arbeitsblatt

Text = Bezeichnung
Zahlen = Werte
Formeln oder Funktionen

ANENEN

e Eingabe abschlieRen

Return-Taste

Tab-Taste

Pfeiltasten

Mit der Maus die Zelle wechseln
Symbol in der Bearbeitungsleiste

ANENENENEN

e Eingabe abbrechen/Riickgingig

v" Taste ESC
v" Symbol in der Bearbeitungsleiste

}:@ﬁ: ab 2007 @u’ F ab 2007

Abbildung 5 Abbrechen, Ubernehmen, Funktionsbibliothek

e Beispiel: Ubung 1 - Tabelle ,Anzahl Zellen*

E6 - £ || 256

A B C D E
1 —
2
3 : Lothar Mihlbauer Akademie der Sozialverwaltung
4 ab 2007 bis 2003
5 Zeilen 1.048.576 65.536
6 Spalten 16.384 256
. Zelen
8

Abbildung 6 Erste Ubung, Eingabe, Formatieren, Autoausfiillen, Reihen, Formeln
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Lothar Mihlbauer Excel Kompakt — Von Anfang an

e Mausaktionen im Tabellenblatt:

Zeigen
Markieren
Verschieben
Kopieren
Autoausfillen
Reihe

ASANENENENEN

2. Ubung Autoausfiillen, Reihen und Benutzerdefinierte Listen

3. Bearbeiten: In der Tabelle bewegen, Reihen, Loéschen
e Inder Tabelle bewegen

Strg + Pfeil

Ans Ende der Eingaben

Strg + Pfeil

Ans Ende der Tabelle

Strg + POS1 — An den Anfang der Tabelle (Zelle A1)

SN NENENAN

1048574

1048575 XFC XFD
1048576 16383 16384

3 Anzahl Zellen

Abbildung 7 Letzte Zeile, 1.048.576 Abbildung 8 Letze Spalte XFD - 16384. Spalte

e Tastenkombinationen

v" Markieren mit der ,GroRschreibtaste’ = Shift-Taste
v" Weitere Tastenkombinationen: Siehe ,Nitzliche Tastenkombinationen’ Seite 102 und auf Nachfrage als
gedruckte Liste.
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

e Reihen
A B C Reih N >
| Reihe ? E
1 1 2
2 B Reihein Typ Zeiteinheit
- | @ Zeilen @ Linear Tag 1
T |- %Y /O D Spalten ID Geometrisch Waochentag [
m T Corbinrnn timd Cochon g O Datum Monat
[¥] Unten N () AutoAusfillen Jahr |
B r
E Oben |:|Irer1d I
l;_l: [ ok | | abbrechen
the... I
I Blocksatz . I I
[E? Blitzvorschau Abbildung 9 Reihen automatisch erzeugen
2- A /D
e Ldschen . zZY
_ ‘ Sortieren und Suchen und
v' Alles =,Tabula rasa O - Auswahlen~
v Nur Formate & Alleloschen
4 Nur Inhalte = Taste ,ENTFI %4 Formate laschen
v" Kommentare J| mbskteioschen
v" Links = Kommentare laschen -

Links l&schen

R

Abbildung 10 START/Bearbeiten/Ldschen

4. Optionen: Benutzerdefinierte Listen

Excel-Optionen

Allgemein O Genauigkeit wie angezeigt festlegen
¢ | 7 1904-Datumswerte verwenden
ormeln
Externe Verknipfungswerte speichern
Dokumentpriifung
All i
Speichern LEIET
Sprache D Feedback mit Sound

_ Feedback mit Animation bereitstellen

[] Andere Anwendungen ignarieren, die Dynamischen Datenaustausch (Dynamic Data Exchange, DDE) verwenden
Aktualisieren von automatischen Verknipfungen anfordern

Symbeolleiste far den Schnellzugriff [ Fehler von Benutzeroberflichen-Add-Ins anzeigen

Mendband anpassen

Add-Ins Inhalt far die Papierformate A4 oder 85 x 11 Zoll skalieren

Beim Start alle Dateien &ffnen in: |
Trust Center

Multithread-Verarbeitung aktivieren

Listen zur Verwendung bei Sortierungen und Filleperationen erstellen: | Benutzerdefinierte Listen bearbeiten... |

Daten

B4 "Riickgingig" fur groBe PivotTable-Aktualisierungsvorginge deaktivieren, umn die Aktualisierungsdauer zu reduzieren

"Biicladnain® fir Dt Tahlac mmit mmindactanc diecar Anrahl Natanaoncllanrsihean fin Tancendl dealtideran:s 2000 E

Abbildung 11 Benutzerdefinierte Listen
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Lothar Muhlbauer Excel Kompakt — Von Anfang an

5. Optionen: AutoKorrektur

e DATEI/Optionen/Dokumentpriifung: AutoKorrektur-Optionen

Word-Opticnen

All i . S . :

fgsmEn 'EECJ Andern Sie, wie Word Text korrigiert und formatiert.

Anzeige

Dokumentprifung AutoKorrektur-Optionen

Speichern Andern Sie, wie Word Text bei der Eingabe korrigiert und formatiert: | AutoKorrektur-Optionen...
Sprache

Abbildung 12 Autokorrektur nutzen
v’ Ersetzen — Durch
o Namenskiirzel durch Langform
ABC

v Andern Sie, wie |hr Text von Excel korrigiert und formatiert wird.

AutoKorrektur-Optionen

Andern Sie, wie in Excel Text bei der Eingabe korrigiert und formatiert wird, | AutoKorrektur-Optionen...

Bei der Rechtschreil 4, 4okorrektur: Deutsch (Deutschland) ? x

Warter in GROS
Warter mit Zahl
Internet- und D
Wiederholte Wi [] Zwei GRoBbuchstaben am Wrtanfang karrigieren

AutoKorrektur  AutoFormat wahrend der Eingabe  Aktionen  Math. Autokorrektur

Schaltfldche far AutoKorrektur-Optionen anzeigen

L . Ausnahmen...

Deutsch: Meue Jeden Satz mit einem Grofbuchstaben beginnen
[l Wachentage immer groBschreiben

[1 GroBbuchstabel = o
Unbeabsichtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE karrigieren

Varschls
D Jor.chlagr: nuL Wﬁhrend der Eingabe ersetzen
Benutzerwdrterbd]  Ersetzen: Durch:

Franzdsische Modi: Im Lothar Mahlbauer

Warterbuchsprachs Lestung Leistung -~
Libe Liebe
Liestung Leistung
Lizentz Lizenz
Luete Leute W

oK Abbrechen

Abbildung 13 Datei - Optionen - Dokumentpriifung — AutoKorrektur

e Nitzliche Tastenkombination

o Aktuelles Datum: STRG + . (Punkt)
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

6. Zellen formatieren

Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Neue Registerkarte Power Pivot @ Was méchten Sie tun?
P . L= o E B = i
Calibri oA === ¢ Textumbruch Standard - -

0 B - = = 4 ;

Einfiigen - F K U - i~ Q ~A- === = = Verbinden und zentrieren - | 0= - 04 000 0 00 Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen |

& Formatierung = formatieren = - |
Zwischenabl... Schriftart (] Ausrichtung ] Zahl (] Formatvorlagen

B - O

Abbildung 14 Zellen formatieren

e Formeln

v" Rechenoperatoren: +;-; *;/; "
v" Aufforderung zum Rechnen in der Zelle: =
v" Formeln mit Rechenoperatoren und Zelladressen

e Bearbeitungszeile

v' Zelle zeigt das Ergebnis der Berechnung an
v" Doppelklick auf Zelle mit Formel/Funktion wechselt zur Formalansicht
v' Bearbeitungszeile zeigt immer tatsichlichen Inhalt der Zelle an: Formel, Funktion, Wert/Text

L el
SUMME - F v &

! R i~

Abbildung 15 Bearbeitungszeile

L

D6 = X « Jf | =D5*D6

A | B | D E |
1
5]
3 : Lothar Mihlbauer Akademie der Sozialverwaltung
4 ab 2007 bis 2003
5 | Zeilen 1.048.576 65.536
6 | Spalten | 16.384 256
7
8 -

Abbildung 16 Formel eingeben, Bearbeitungszeile

e Formatieren

Zellen-Fullfarbe,
Zellen-Schriftfarbe,
Schriftart,
Schriftausrichtung,
Schriftschnitt,

SNENENENRN
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Lothar Mihlbauer

Excel Kompakt — Von Anfang an

e Dialogfenster ,Zellen formatieren’

Einfigen  Seifenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Neue Registerkarte  Pawer Pivot
LI 3 =, B
Calibri Textumbruch Zahl - 7]
[ Eo - = 9’
infugen F K U- 5 Verbinden und zentrieren = £ - 9 o0 %3 g3 Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen
- Formatierung ~ formatieren ~ -
wischenabl... & Schriftart I Ausrichtung ] Zahl ) Formatvorlagen
H [ Zellenformatieren ? X
cs Zahlen  Ausrichtung | SCArift | Rahmen Ausfillen  Schutz
Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
Calibri Standard 11 E F | G
1 icmmn L\Eht Uberschriften " ] ~
| Kursiv El
T Agengy FB 10
2 I Algerian Fett Kursiv
— I Arial 12
3 I Arial Black hd 14 v
— Unterstreichung: Farbe:
4 Ohne ~| N |- | [ standardschrit
Effekte Vorschau
5
[ Burchgestrichen
6 [ Hoengesteiit AaBbCcYyZz
g [ iefgesteltt
7
8 | TrueType-Schriftart: Fr Ausdruck und Bildschirmanzeige wird dieselbe Schriftart verwendet,
9
10
LN T
an
Abbildung 17 Zeichenformatierung
. ‘
e Dialogfenster ,Rahmen
Zellen formatieren ? *
Zahlen  Ausrichtung Schrift Ausfillen Schutz
Linien Vareinstellungen
Art:
Keine ————
Keine AuBen Innen
Rahmen
- '
Text
Farbe:
Automatisch v - -

Die ausgewdhlte Rahmenart kann durch Auswahl der Voreinstellungen, der Linien in der Vorschau oder der

Schaltflachen angewendet werden,

Abbrechen

Abbildung 18 Rahmen

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

e Dialogfenster ,Rahmenlinien’

Calibri -l A= & B
F K U - D-pA- === =3= H
5ch Rahmenlinien -
Rahmenlinie unten
Rahmenlinie gben
Rahmenlinie links
Rahmenlinie rechts
Ai Kein Rahmen Ll
Muhlbau FH Alle Rahmenlinien
Rahmenlinien aufen )

Dicke Rahmenlinie aufien
Doppelte Rahmenlinien unten

Dicke Rahmenlinie unten

1Ty oo

Rahmenlinie oben und unten
Rahmenlinie oben und digke unten

Rahmenlinie oben und doppelte unten

Rahmenlinien zeichnen

e}
7
<&
7

H

Rahmenlinie zeichnen

Rahmgnraster zeichnen

Rahmenlinie entfernen

Linienfarbe 3
Linienart 3

Weitere Rahmenlinien...

Abbildung 19 Liste der Rahmen

7. Zahlenformate

Zellen formatieren

Zahlen Ausrichtung Schrift

Rahmen  Ausfullen  Schutz

Kategorie:
Standard Beispiel

1

Wiahrung

Buchhaltung Dezimalsteller: | o

Datum

Uhrzeit 1000er-Trennzeichen verwenden [}
Prozent

Eruch Megative Zahlen:

Wissenschaft
Text 1.234

Sonderformat -1.234

Benutzerdefiniert 1.234

Zahl wird far die allgemeine Anzeige von Zahlen verwendet. Wahrung und Buchhaltung bieten spezielle
Formate fir monetire Werte,

Abbildung 20 Zahlen formatieren

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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Lothar Muhlbauer Excel Kompakt — Von Anfang an

e Zwischenergebnis 1

Lothar Mihlb Akademie der Sozialverwaltung

P . ab2007  bis 2003
Zeilen 1.048.576 65.536
Spalten | 4 16.384 256

Zellen | #uuuunast 16.777.216

Abbildung 21 Hashzeichen deuten an: Spalte zu schmal fiir die vollstindige Anzeige der Zahl
v" Spaltenbreite zu schmal:

o Text wird abgeschnitten
o Zahlen werden nicht abgeschnitten, sondern durch Hash-Zeichen ersetzt

v" Spaltenbreite anpassen

o Manuell an der Trennlinie zwischen den Spaltenkdpfen

¥ 4 ¥

| A : C D

Abbildung 22 Spaltenbreite einstellen, Doppelklick fiir 'Optimale Breite'

o Oder: Doppelklick an der Trennlinie zwischen den Spaltenkdpfen = Optimale Spaltenbreite

v" Mehrere Spaltenbreiten anpassen

o Mehrere Spalten lber die Spaltenkopfe markieren

o Manuelle Spaltenbreiten-Anderung stellt bei allen markierten Spalten dieselbe Spaltenbreite
ein

o Doppelklick auf eine beliebige Trennlinie innerhalb der markierten Spalten optimiert bei allen
markierten Spalten die Spaltenbreite

e Zwischenergebnis 2

s 3 “ ¥
A B C

D

-

1 |Lothar MUhlbauer Akademie der Sozialverwalti*=~ I ,
1.An den Spaltenképfen markieren
2 ) M‘w 2.Zwischen 2 Spaltenkspfen ,Doppelklick’
3.Die markierten Spalten erweitern oder
3 ZE“-E" 1 048- 575 reduzieren sich auf
4 - 16' 384 ,optimale Spaltenbreite’
5 HuEHHHEHES 16.777.216 |
c I
Abbildung 23 Ergebnis
© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg Seite 14 von 107
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

8. Formeln kopieren — ,Relative Zellbeziige”

ab 2007 bis 2003

1.048.576 65.536 I=C3*C4 -D3*D4
16.384 256
- 17.179.869.184 Abbildung 25 C3 zu D3; C4 zu D4 - Zellbeziige
passen sich der neuen Position an

Abbildung 24 Relative Zellbeziige, Autoausfiillen

v" Formel wird kopiert und gleichzeitig die Zelladressen der neuen Position angepasst:

o Spaltenweises Kopieren: Aus Adresse C3 wird D3, aus C4 wird D4
o Praktisch, weil Formel fiir die Spalte D nicht neu eingegeben werden muss
o Zellbeziige sind urspriinglich relativ und passen sich neuen Positionen automatisch an.

9. Fehlermeldungen und deren Bedeutung

Fehlermeldung Médégliche Ursachen

#WERT! Es wird mit einem falschen Datentyp gerechnet
#DIvIO! Eine Zahl wird durch Null dividiert, z.B. =5/0

Text in einer Formel wird nicht als Funktions- oder Bereichsname erkannt, vielleicht wurde der
#NAME?

Name falsch geschrieben (Registerkarte Formeln, Gruppe Definierte Namen, Schaltflache
Namen definieren).

Ein Wert fiir eine Funktion oder Formel ist nicht verfligbar. Zwei Beispiele:

#NV 1. Sie kennen den Wert eines Arguments noch nicht und haben dafir stellvertretend die
Zeichenkette #NV (Nicht Verfligbar) eingegeben.

2. Das Suchkriterium in einer Verweisfunktion ist kleiner als der kleinste Wert im Kopf der Matrix.

#BEZUG! Ein Verweis auf eine Zelle ist ungliltig, weil beispielsweise die Zeile oder Spalte, in der sich diese
Zelle befand, geléscht wurde.
H#ZAHL! In einer Funktion wird ein unzuldssiges Argument verwendet. Ein Beispiel: In einer

Datumsfunktion wird mit einer negativen Jahreszahl (-2023) gerechnet.
Diese Fehlermeldung tritt unter anderem auf, wenn Sie einen Schnittpunkt fiir zwei Bereiche
angeben, fiir die kein Schnittpunkt existiert.
#NULL! Ein Beispiel: =SUMME(B8:B11 E8:E11). Hier fehlt zwischen den Bereichsangaben das
Semikolon ;
Richtig: =SUMME(B8:B11;E8:E11)
Wenn in einer Zelle statt einer Zahl diese Zeichen ##### erscheinen, ist dies keine Fehlermeldung. Die
Spaltenbreite fiir die Darstellung dieser Zahl ist zu gering (Registerkarte Start, Gruppe Zellen, Schaltflache Format,
Befehl Spaltenbreite oder Spaltenbreite automatisch anpassen). Bei einem Verweis auf diese Zelle wird aber mit
dem richtigen Wert gerechnet.
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Lothar Mihlbauer

Excel Kompakt — Von Anfang an

10. Drucken — Druckvorschau — Seitenlayout - Skalieren

)

d (1 |vond »

i

13
o
5

E|O|m) S|

v" 1 oder mehrere Seiten?
v" Querformat?
v" Skalieren?
v" Drucken in der Formelansicht
v Drucken der Gitternetzlinien und Uberschriften
v" Kopf- und FuRzeilen
£ L=Lmer PARVIW Nw |
23 |D. = Cos= mit j= 50 Liter
;: éﬂ Exemplare: |1 -
% Drucken
Jrucker

Erother MFC-J5320DW Printer
Offline: 1 Dokument wartet.

Druckereigenschaften

tinstellungen

Aktive Blatter drucken

Nur die aktiven Blatter druck.. |
%! bis et

Einseitiger Druck

Nur auf eine Seite des Blatts...

Sortiert

23 123 123

Querformat -

A4 (210 x 297 mm)
21 emx 297 cm

Benutzerdefinierte Seitenran... +

Blatt auf einer Seite darstellen
Die Druckausgabe so verklei...

Seite einrichten

Abbildung 26 Vor dem Drucken: Seitenansicht und skalieren

v’ Skalieren?

T Ao BlSk o desrlenn
Keine Skalierung
gg Die Blatter in Originalgrafe drucken,

Blatt auf einer Seite darstellen
‘)Q" Die Druckausgabe so verkleinern, dass
sie auf eine Seite passt.
—..  Alle Spalten auf einer Seite darstellen
> € . . .
= | DieDruckausgabe auf die Breite einer
[ i .
Seite verkleinern,
W Alle Zeilen auf einer Seite darstellen

[E5E  pie Druckausgabe auf die Héhe einer
Seite verkleinern,

Benutzerdefinierte Skalierungsoptionen...

3 e AlleSpalten auf einer Seite d..,
-
[ Die Druckausgabe auf dieBr...

Seite einrichten

Abbildung 27 Auf SeitengroRe anpassen

e Drucken in der Formelansicht

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools
> AutoSumme ~ Logisch - E MNachschlagen und Verweisen ~ r—ﬁ?‘ =] Namen definieren ~ E‘:“Spurzum Vorganger @Fﬂrmeln anzeigen
— o
Zuleb_'t verwendet = Text - @ Mathematik und Trigonometrie = fx In Formel verwenden =2 Spur zum Nachfolger 2 Fehleriberprifung -
Funktion MNamens- P
einfiigen E Finanzmathematik ~ @ Datum u. Uhrzeit ~ @ Mehr Funktionen ~ Manager £5 Aus Auswahl erstellen If; Pfeile entfernen - (#x) Formelauswertung
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeldberwachung
E7 M Fe
A , B | ¢ | D E F
1 |Lothar Mihlbauer Waldkraiburg
2 ab 2007 bis 2003
3 Zeilen 1048576 65536
4 Spalten 16384 256

Abbildung 28 Formelansicht

v" Spaltenbreite anpassen
v" Zeilen- und Spaltenkdpfe und Gitternetzlinien drucken

Datei Start Einfigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Neuc' gisterkarte

a R O OB S

E:D':\ toyBreits | 1Seite - Gitternetzlinien Uberschriften
=

- 5chrif‘tarten = - - ) ED Hohe:  |Autematis ~ | [/ Anzeigen V| Anzeigen
Designs Seiten- Ausrichtung Format Druck-  Um-  Hintergrund Druck- _ = El
- Ef'Feld:e' rinder = - = bereich ~ briiche~ titel Skalierung: | 100 % | Drucken | Drucken
Designs Seite einrichten L An Format anpassen F] Elattoptionen F]

Abbildung 29 Drucken mit Gitternetzlinien und Uberschriften

A B C D
1 |Lothar Milhlbaver (wWaldkraiburg
2 ab 2007 bis 2003
3 Zeilen 1DMBSTE (65536
4 Spaften 16384 1256
5

Abbildung 30 Druckausgabe
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Lothar Muhlbauer Excel Kompakt — Von Anfang an

11. Beispiel Beschaffung 1 — Ubung Auto-Ausfiillen unter Nutzung relativer Zellbeziige

Al2 = F
A B | C | D | E [ F [ G | H [ [ ]

1 |Lothar MUhlbauer

2 12.01.2018

3 —

4 | Artikel Einzelpreis Menge Gesamtpreis Rabattl Rabattf Preis netto

5 | Schreibtisch 455,00 £ 10 4550,00 € 5,00% 22750 € 432250€
6 | Drehstuhl 375,00 £ 12 4500,00 £ 7,50% 33750 € 416250 €
7 Monitor 185,00 £ B 1.560,00 £ B8,75% 136,50 £ 1432350€
8 | PC 467,00 £ 15 7.005,00 £ 3,50% 245 1B £ 6.759,83 £
9 | 45 17.61500 £ 946,68 £ 16.668,33 £
10|
i | Preis netto
L -—-I E.000,00 €
13 |
14 7.000,00 €
15: 6.000,00 €
16 5.000,00 €
17
18| 4.000,00€
19 3.000,00 €
20 | 2.000,00€ I
2L 1.000,00€ -
22_
23' h schreibtisch Drehstuhd Iio nito - PC
24 |
25 |
26 |
27

Anzahl Zellen Beschaffung Beschaffung (2) Absolutl Absolut2 Absolut3 Tabelle7

Abbildung 31 Ubung Beschaffung 1

e Funktion Summe

Artikel Einzelpreis Menge Gesamtpreis Rabatt® Rabattf Preis netto

Schreibtisch 455 10 =05*ES 0,05 =F5*G5 =F5-H5

Drehstuhl 375 12 =06*E6 0,075 =F6*G6 =FE-HE

Monitor 195 8 =0O7*E7 00875 | =F7*G7 =F7-H7

PC 467 15 =0B8*E8 0,035 =FB*GE =F8-HB
=SUMME(ES:EB) =SUMME|F5:FE) =5UMME[H5:HE) =SUMME[I5:18)

Abbildung 32 Addition mit der Funktion SUMME

v" Name der Funktion: SUMME

Funktionen werden wie Formeln mit = eingeleitet

Funktionsname, danach unmittelbar 6ffnende Klammer

In der Klammer die ,Argumente’ — hier der Bereich, der zu summieren ist
Danach die Klammer wieder schlieRen

o O O O

v' Zellbereich wird mit Doppelpunkt gebildet — z. B. E5:E8, F5:F8, H5:HS, 15:18
v" Funktion Summe kann von Spalte E bis zur Spalte | kopiert werden, dank der relativen Zellbeziige wird

jede Spalte summiert.
v" Einen Bereich kénnen Sie auch mit dem #-Zeichen angeben.

Beispiel: '=SUMME(B15#) - '=MITTELWERT(B15#) - '=C5#*(1-13:M3)

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg Seite 18 von 107
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

(=N RS A SRR

=
=L

11
12

14
15
16
17
18
18
20
2
2

N[

e Prozent-Format

A B C D E F G H I J K L M
=C5#+(1-13:M3)
Menge Preis abziiglich Mengenrabatt
2% A% 6% 8% 10%
Produkt Einzelpreis 8 16 24 32 40 8 16 24 32 40
Apfelsaft 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96 € 41,28 € 51,60€ 10,11 € 19.81¢€ 29,10€ 37,98 € 46,44 €
QOrangensaft 2,49€ 19,92€ 39,84 € 59,76 € 79,68 € 99,60 € 19,52 € 38,25 € 56,17 € 73,31€ 89,64 €
Traubensaft 1,49€ 11,92€ 23,84€ 35,76 € 47,68 € 59,60 € 11,68 € 22,89€ 33,61€ 43,87 € 53,64 €
Sauerkirschnektar 1,79€ 14,32 € 28,64€ 42,96 € 57,28€ 71,60€ 14,03 € 27,49 € 40,38 € 52,70 € 64,44 €
Pfirsichnektar 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96 € 41,28 € 51,60€ 10,11 € 19.81¢€ 29,10€ 37,98 € 46,44 €
Bananennektar 1,39€ 11,12€ 22,24€ 33,36 € 44,48 € 55,60 € 10,90 € 21,35€ 31,36 € 40,92 € 50,04 €
Ananassaft 2,49¢€ 19,92€ 39,84 € 59,76 € 79,68 € 99,60€ 19,52 € 38,25€ 56,17 € 73,31€ 89,64 €
Tomatensaft 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96 € 41,28 € 51,60€ 10,11 € 19,81¢€ 29,10€ 37,98 € 46,44 €
Apfelsaft 1,35€ Mittelwert =MITTELWERT(B15%)
Orangensaft 2,61€ Summe =SUMME(B15#)
Traubensaft 1,56 €
Sauerkirschnektar 1,88€
Pfirsichnektar 1,35€
Bananennektar 146€
Ananassaft 2,61€
Tomatensaft 1,35€
Abbildung 33 Dynamische Berechnung mit dem #-Zeichen
v' Prozentwerte werden mit dem Wert und dem Prozentzeichen eingegeben Stand
. . e . an -
v" Prozentzeichen bewirkt Division durch 100 — 5% ergibt demnach 0,05
tatsachlichen Zellinhalt . op oon &2 00
A0 30
v' Zellen kdnnen mit % vorformatiert werden, dann entfillt die manuelle
Zahl Ta

Erfassung mit dem %-Zeichen

o Zellbereich markieren und Klick auf das Prozent-Symbol in

START/Zahl

e Diagramm

v" Mehrfach-Markierung mit der STRG-Taste

Abbildung 34 Prozent =
Division durch 100

Artikel Einzelpreis Menge | Gesamtpreis Rabatt®: Rabattf _
Schreibtisch 455,00 € 10 4 550,00 £ 500% 22750€ | 432250%
Drehstuhl 37500 € 12 4. 500,00 £ 7.50% 33750€ | 416250£
Monitor 19500 € B 156000 € B 75% 13650€ 142350 €
PC 467,00 € 15 7.005,00 € 3,50% 245,1B€ | 675983 €
45 17.61500£ 94668€ 1666835 €

Abbildung 35 Mehrfachmarkierung mit der STRG-Taste

v EINFUGEN/Diagramm — Siulendiagramm

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
22.09.2025 09:28:00
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Preis netto

5.000,00 £
7.000,00 £
5.000,00 £
5.000,00 €
4.000,00 £
3.000,00 £
2.000,00 €

1.000,00 € .
- £

Sichreibtisch Drehstuhl Monitor

Abbildung 36 Saulendiagramm

12. Beispiel Beschaffung 2- absolute Zellbezilige

A 1B C | D | E | F | G | H | | | J | K | L
1 |Lothar Mihlbauer 19%
2 | 10.03.2021 absoluter Zellbezug
3
4 | Artikel Einzelpreis Menge Gesamtpreis Rabatt¥ Rabattf Preis netto | MWSt Preis brutto
5 | Schreibtisch 145500 € 10 14550,00 £ 5,00% 72750€ | 13.B2250€ 162628 1644B87RE
6 | Drehstuhl 875,00€ 12 10D500,00€  7.50% 78750€ 9.71250% 184538€ 1155788¢
7| Monitor 185,00 € 8 1560,00€  875% 13650€ 142350€ 27047€  168397€
8 | PC 567,00 € 15 10.00500€  350% 35018€ 965483 ¢ 183442 € 1148324€
9 | 45  36.615,00 € 2.0016BE 3461333 € 6.576,53€ 41.189.86E
10]
11 | Preis netto
12| 16.000,00€
13
7 4] 14.000,00 €
15 12.000,00€
18| 10.000,00€
i B.0DD,00€
18 | ’
19 £.000,00€
20 | 4.000,00€
21
= 2.000,00€ e
23| € ” :
B schreibtisch Crehstunl Moritor =

Abbildung 37 Ubung Beschaffung mit absoluten Zellbeziigen

e Absolute Zellbeziige werden mit Dollar-Zeichen hergestellt:

v Dollarzeichen vor der Spaltenbezeichnung
v Dollarzeichen vor der Zeilennummer

v Dollarzeichen sowohl vor Spaltenbezeichnung als auch vor der Zeilennummer

e Mit der F4-Taste

Relativ 1 x F4 Spalte und Zeile fixiert | 2 x F4 Zeile fixiert

3 x F4 Spalte fixiert | 4 x F4 Relativ

)1 SJs1 151

SJ1 J1

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
Stand: 22.09.2025
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]

0,19 e Zelladresse I5 wird zeilenweise angepasst:
absoluter Zellbezug E v |5
v 16
=|5*5]51 =| v 18
=|6*5]51 =|
17°5J51 - e Zelladresse J$1 verindert sich zeilenweise nicht (fixiert)
=18*5151 =| v" JS1 bleibt unverdndert
J5:18) =SUMME([I58) = e Folge: Es wird immer mit dem Wert der Zelle J1 (MWSt
Abbildung 38 Zelle J1 mit 19%) gereChnet
unverdnderlichem Bezug auf die Zeile 1
© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg Seite 21 von 107
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e Formeliiberwachung, Spur zum Vorganger

E:ﬂ Spur zum Vorganger @ Farmeln

ﬂCESpurzum Machfalger I Fehleriit

@ Formela

& Pfeile entfernen

-

Formeldberwi

il

0,19¢

absgluter Zellbezug

Preis netto MWSt

=FH——=t5+f )51
=FaHE——=t+f)51

=F =17

151

[ | | | 3
|=F-HE—=ta%1)51

=SUMME(15:18)  =SUMME(I5:18)

i el

Abbildung 39 Darstellung mit der Formeliiberwachung

13. Diagrammtyp Verbund

c | o | E | F G H
Artikel Einzelpreis Menge [ Rabatr¥ Rabatté
Schreibtiscl 455,00 € 10 4.550,00€ 500% 22750€
Drehstuhl 375,00 € 12 4.500,00€ 7.50% 33750€
Monitor 195,00 € 8 1.560,00€ B8,75% 13650€
PC 4B7.00€ 15 7.005,00 € 3,50% 24518€

149200 € 45 17.615,00 € 046,68 €
O
2.000,00€
E.000,00€
7.000,00 €

4.000,00€
Q

3.000,00€

2.000,00€

1.000,00€ 1.693.97 £|

-€
Schreibtisch Drehstubl Monitor
Achsentitel

(o] O

£.000,00€
—
5.000,00€
5.183,73€ P

5

BEEFERXBEREBEMe X E

Abbildung 40 Diagramm mit 2 vertikalen Achsen: Verbund

Zuletzt verwendet
Vorlagen
Sdule

Linie

Kreis

Balken
Flache
Punkt (X
Kurs
Oberfliche
Metz
Treemap
Sunburst
Histegramm
Kastengrafik
Wasserfall
Verbund

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg

Stand: 22.09.2025

o e i e

Benutzerdefinierte Kombination

i
=
.
"

rm— [ erazr e
rre—

Wahlen Sie den Diagrammtyp und die Achse far die Datenreihe aus:

Datenreihenname Diagrammtyp Sekundérachse

I Preis brutto Gruppierte Saulen D
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14. Weitere Beispiele mit relativen- und gemischt-absoluten Zellbezligen

A E c D E F G H |

J K L M N

1 |Lothar Mahlbauer Rabatt MWSt Skanta
2 | 10.03.2021 7,50% 19% 2%
3 |
4 | Artikel Einzelpreis Menge Gesamtpreis Rabatf Preis netto  MWSt Preis brutto Skonto€ Rechnungspreis
5| Schreibtisch 145500 € 10, 1455000€ 1091,25€ 1345875€ 2557,16€ 16.01591€ 320,32 € 15.695,59 €
6 | Drehstuhl E75,00€ 12 1050000 € TETA0E 9.71250€ 1B453B€ 11.5578BB€ 231,16 € 11326,72€
7 Monitor 195,00 € 8 1560,00€ 117,00€ 144300€ 27417€ 1717,17¢€ 3434 € 1.682,83€
& PC 667,00 € 15 10.005,00€ 750,38 € 9.25463€ 175838%f 11.01300% 220,26 £ 10.782,74€
9 | 45 3661500 274613€ 338688B%f 643509f 4030396% 806,08 € 39.497.88€
10
1 | Preis netto Rechnungspreis
] 16.000,00€
13 B
14 14.000,00€ 27
15 12.000,00€
157 schreibtisch
| 10.000,00€ s
] £.000,00€
13| ’
£.000,00€
o , e
20 | 4.000,00€ a%
21
= 2.000,00€
23| € L Drehstuhl
i schreibtisch Drehstuhl Marnitor o 20%
24 |
25

Abbildung 41 Ubung mit relativen- und absoluten Zellbeziigen

v Beispiel Preistabelle: Artikel mit festen MaRen und Preis/gqm 35 Euro

C D E F
Preis/qm 135 _| | G | H | I | ] K

Lénge/Breite 0,4 0,6 0,8 1

Lange Breite Flache Preis 1 =$G3*H$2 =$I33*|$2 =$GE*J$2 =$GE*K$:

1 0,4 |=c5*D5 |=E5*$EST |

1% loc ey “EosEsL 1,25 =$GA*HS2  =5G4A*IS2  =5GA*)52  =5GA*KS:

15 0,8 -C7*D7 —E7*SES1 1,5 =5G5%HS2  =5G5%1S2 =5G5%152 =SG5¥KS:

1,75 1 =C8*D8 =E8*SES1 1,75 =S5GE*HS2  =5G6*%152 =5G6%152 =SGO%KS:

2 12 =C9*D9 =E9*SES1 2 =$G7*HS2  =SGT*IS2 =5GT7*I52 =5G7*KS:

2125 1‘6‘ :gﬁ:gﬁ :Ei‘;:izi 2,25 =$G8*HS2 =$G8*I1$2 =$G8*IS2 =$G8*KS:

2175 118 —C12°D12  =E12*SES1 2,5 =5GIFHS2  =5G9*IS2  =5G9*I52  =SGITKS:

3 ) -C13*D13  =E13*$ES1 2,75 =$G10*HS2 =5G10%152 =5G10%152 =5G10*K:

3,25 2,2 =C14*D14  =E14*$ES1 3 =5G11*%H52 =5G11%152 =5G11%)52 =SG11*K:
3,25 =$G12*HS2 =5G12%152 =5G12%152 =5G12*K:

| G | H |

Preis/gm 35

Lénge/Breite 0,4

1 =$G3*HS2*SHS1

1,25 =$GA*H52*5HS1

1,5 =$G5*HS2*SHS1

1,75 =$G6*HS2*5HS1

2 =$G7*HS2*5HS1

2,25 =$G8*H52*5HS1

2,5 =$G9*HS2*SHS1

2,75 =$G10*HS2*5H51

3 =$G11*HS2*5HS1

3,25 =$G12*HS2*5H51

Abbildung 42 Ubung zu gemischt-absoluten Zellbeziigen

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
22.09.2025 09:28:00
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15. Formatierung, Benutzerdefinierte Formatierung

] Schriftart ] Ausrichtung ] Zahl ]
B || 5
Zellen formatieren ? X
B C D _ . ) L
| Zahlen Ausrichtung Schrift Rahmen  Ausfdllen  Schutz
Kategorie:
Standard Beispiel
= H i\afgrgrung 500m
I—ange Breite Buchhaltung Typ: l
Datum [
Raum 1 5 3, |Unrzeit 0.00 "m
Prozent Standard ~
Raum 2 5;5 3; Bruch 0
Wissenschaft 0,00
Raum 3 4,5 3, [Text =220
Sonderformat ##£0,00 l
Benutzerdefiniert #8280 #2880 €
##£0_€[Rot]-£#£0 € E
##£0,00_€-#££0,00_€
##£0,00 _€[Rot]-£££0,00 €
sEE0EEE20€
£#££0 E[Rot] #£#£0 € v
Laschen
Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als Ausgangspunkt,
Abbrechen
Abbildung 43 Benutzerdefiniertes Zahlenformat m
. B . C . D E F ‘ G ‘ H ‘ | ‘ J
Preis/qm 40,00 € 35,00 € 45,00 € 50,00 €
Zellen formatieren ? *
Lange Br8|te FlaChe Ausrichtung Schrift Rahmen  Ausfdllen Schutz
Raum 1 5,00 m 3,50m| 17,50 dM| | iegorie:
Raum 2 5,50 m 3,75m| 20,63 gm Standard Beispiel
- 17,50 gm
Wihrung
Raum 3 4,50 m 3,00 m 13,50 gm Buchhaitung e
Datum J—
51,63 gm Uhrzeit 0,00 qm
Prozent mm;ss,0 ~
Bruch
Wissenschaft [h]:mm:ss
Text _FEFHDE L EER0E
Sonderformat _
Benutzerdefiniert _
_ e #2000 _€ -+ £.£820,00 € -
_-* #,#50,00 [$€-de-DE]_--* £££0,00 [$€ -+ *77 [$€-de-DE]__-@_-
0,00 "'m”
q
[S-de-DE[TTTT, T. MMRR J11) v
Laschen

Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als Ausgangspunkt,

Abbrechen

Abbildung 44 Benutzerdefiniertes Zahlenformat gm

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg

Stand: 22.09.2025
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16.Format Hochstellen der Ziffer 2 oder 3: z. B. m?, m3

Hochstellen von 2 fiir Quadrat und 3 fiir Kubik erzeugen Sie mit der Tastenkombination

Alt Gr und der 2 oder 3 auf den Nummerntasten 2 und 3

Abbildung 45 Hochgestellte 2 und 3 mit der Tastatur

v’ Beispiel Renovierung: 3 Rdume, neue Bodenbelige, 4 Angebote.

A B C D E F
Ausgangsdaten Preis/qm 40,00 €
I Lange Breite Fldche Kosten
Raum 1 5,00 3,50
Raum 2 5,50 3,75
Raum 3 4,50 3,00

Abbildung 46 Beispiel Renovierung, gemischt absolute Zellbeziige

v" Ergebnis mit 2 Formeln

B (& D E F
Preis/gm 40
Lange Breite Flache Kosten
Raum 1 5 3,5 =C4*D4 =SEA*FS1
Raum 2 3,3 3,75 =C5*D5 =SE5*FS1
Raum 3 4,5 3 =C6*D6 =SE6*FS1

G H

35,00 € 45,00 € 50,00 €

Kosten Kosten Kosten

G H |
35 45 50
Kosten Kosten Kosten
=SE4A*GS1 =SE4*HS1 =SE4*I51
=SE5*GS1 =SE5*HS1 =SE5*IS1
=SE6*GS1 =SER*HS1 =SEGE*IS1

=SUMME(E4:E6) =SUMME(F4:F6)

=SUMME{G4:G6) =SUMME(H4:H6)

=SUMME(14:16)

Abbildung 47 Formelansicht

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
22.09.2025 09:28:00
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A B i D E F G H I |
Lothar Madhlbauer Preis/gm 40,00 € 35,00£€ 45,00 € 50,00 €
10.03.2021 Modelf Marmor  Kiefer Buche Mahagoni |,
Linge Breite Flache Kosten Kosten Kosten Kosten

Raum1 500m 3,50m 17,500 m®  700,00€  612,50€  787,50€  875,00€
Raum2 550m 3,75m 20,625m> 825,00€  721,88€  928,13€ 1.031,25¢€
Raum 3 4,50m 3,00m 13,500 m®  540,00€  472,50€  607,50€  675,00€

51,625 m? 2.065,00€ 1.806,88€ 2.323,13€ 2581,25¢€

B I = T B S TE B U R

=]

Abbildung 48 Losungsbeispiel mit gemischt-absoluten Zellbeziigen

Erweitert um das Angebot Excelsior zum Preis von 69,50 Euro/gm:

| ] | ] e Aufgabe:
50,00 € 69,50 € 50,00 € 69,50 € Gesucht ist der Preis pro gm,
. . Mah . Excelsi der Gesamtkosten von
Mahagoni Excelsior ahagoni Excelsior maximal 3.500 Euro ergibt.
Kosten |K05ten | Kosten Kosten
875,00 € 5] 875,00€ 1.216,25€ e LBsung:
1.031,35 € 1.031,25 € 143344 € Zielwertsuche
675,00€ 673,00€ 938,25 €
2.581,25 € 2.581,25€ 3.58794€

Abbildung 49 Erweiterung mit der Zielwertsuche

] ) x L M

. i I
:n o gl 10220 € 1| Ziciwertsuche ? X

n - Excelsior
Was-ware-wenn- Prognoseblatt _ —
Il verwalten Analyse = Kosten Zielzelle: 7 Frz
Szenario-Manager... 1.216,25€ Zielwert: 3500
Zielwertsuche... LA43344€ | yeranderbare Zelle: | 5)s1] 5.5
938,25 €

Datentabelle...

J | 3.587,94 € | Abbrechen
| |

17. Ubungsbeispiel, Wiederholung

e Tilgungsplan fiir einen Kleinkredit

Gestaltung, Berechnung unter Bericksichtigung der ,Grundsatze’ Seite 5
Absolute Zellbeziige

Formeln

Autoausfiillen

Zielwertsuche

Ergebnis prifen: Nachkommastellen?

ANENENENENEN

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg Seite 26 von 107
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E13 - 5 =5ES8
A B © D E [F G H

1

EX Finanzierungsplan

3 Ausgangsdaten

4 Kreditbetrag/Finanzierung .500,00 €

5 Zinssatz 3,75%

6 Laufzeit 24 Monate

T
8 Fiktive Rate 100,00 €

g
10 Tilgungsplan
11
12 Monat Anfal Zinsen Ral Tilgung Restschuld
13 1 7,81€ 1 . 2107,31€
14 2 2307;
15 3
16 4

Abbildung 50 Wiederholung: absolute Zellbeziige, Autoausfiillen, Zielwertsuche

1

2 | Finanzierungsplan

3 | Ausgangsdaten

L Kreditbetrag/Finanzierung 2.500,00€

5 | Zinssatz 3,75%

5 | Laufzeit 24 Monate

? -

8 | Fiktive Rate 100,00 €

; -

0| Tilgungsplan

1 -

2 | Monat Anfang Zinsen Rate Tilgung Restschuld
3| 1 2.500,00€ 7,81€ 100,00 € 92,19€ 2.407,81€
4| 2 2.40781€ 7,52€ 100,00 € 92,48€ 2.31534€
5| 3

6| 4

Abbildung 51 Berechnung fiir Monat 2 vervollstindigen

|

i Finanzierungsplan

i Ausgangsdaten

] Kreditbetrag/Finanzierung 2.500,00 €

5 Zinssatz 3,75%

3 Laufzeit 24 Monate

3

H Fiktive Rate 100,00 €

H

0 Tilgungsplan

1

2 Monat Anfang Zinsen Rate Tilgung Restschuld
g 1 2.500,00€ 7.81€ 100,00 € 92,19€ 2.407,81€
4 2 2.407,81€ T.52€ 100,00 € 9248€ 2.315,34€
5 3 2.315,34€ 7,24 € 100,00 € 92,76€ 2.222,57€
6 4 2.22257€ 6,95 € 100,00 € 93,05€ 2.129,52€
7 5 2.129,52¢€ 6,65 € 100,00 € 93,35€ 2.036,17€
8 6 2.036,17€ 6,36 € 100,00 € 93,64€ 1.942,54€
g 7 1.942,54€ 6,07€ 100,00 € 93,93€ 1.848,61€
1] 8 1.848,61€ 5,78€ 100,00 € 94,22€ 1.754,38€
1 9 1.754,38¢ 548€ 100,00 £ 94,52€ 1.659,87€
2 10 1.659,87€ 519€ 100,00 € 94,81€ 1.565,05€
g 11 1.565,05€ 4,89€ 100,00 € 95,11€ 1.469,94€
4 12 1.469,94€ 4,59 € 100,00 € 9541€ 1.374,54€
5 13 1.374,54€ 4,30€ 100,00 € 95,70€ 1.278,83 €
6 14 1.278,83€ 4,00€ 100,00 € 96,00€ 1.182,83€
7 15 1.182,83¢€ 3,70€ 100,00 € 96,30€ 1.086,52€
8 16 1.086,52€ 340€ 100,00 € 96,60 € 989,92 €
g 17 989,92€ 3,09€ 100,00 € 96,91 € 893,01 €
1] 18 893,01€ 2,79€ 100,00 € 97,21€ 795,80€
1 19 795,80€ 2,49 € 100,00 £ 97,51€ 698,29 €
2 20  698,29€ 2,18€ 100,00 € 97,82 € 600,47 €
g 21 600,47 € 1,88€ 100,00 € 98,12 € 502,35€
4 22 502,35€ 1,57€ 100,00 € 98,43 € 403,92 €
5 23 403,92€ 1,26 € 100,00 € 98,74 € 305,18 € _|
6

Abbildung 52 Suche der Rate mit der Zielwertsuche

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg Seite 27 von 107
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A B C D E F G H

1

2 Finanzierungsplan

3 Ausgangsdaten

4 Kreditbetrag 2.500,00 € Ziehvertsuche ? x
: Zinssatz 3,75% Zielzelle: G35 S
& Laufzeit 24 Monate

7 Zielwert: o

8 Fiktive Rate r"foa,_oa_ﬂ Verinderbare Zelle: | 558 2.5
|90 Abbrechen
11
12 Monat Anfang Zinsen Rate Tilgung Restschuld
13 1 2.500,00€ 7,81€ 100,00 € 92,19€ 2.407,81€
14 2 2.407,81€ 7,52 € 100,00 € 92,48€  2.315,34€
15 3 2.315,34€ 7,24 € 100,00 € 92,76€ 2.222,57€
16 4 2.222,57€ 6,95 € 100,00 € 93,05€ 2.129,52€
17 3 2.129,52€ 6,65 € 100,00 € 93,35€ 2.036,17€
18 6 2.036,17€ 6,36 € 100,00 € 93,64€ 1.942,54€
19 7 1.942,54€ 6,07€ 100,00 € 93,93€ 1.848,61€
0 8 1.848,61€ 5,78 € 100,00 € 94,22€ 1.754,38€
E) | 9 1.754,38€ 548 € 100,00 € 94,52€ 1.659,87€
12 10 1.659,87€ 519€ 100,00 € 94,81€ 1.565,05€
13 11 1.565,05€ 4,89€ 100,00 € 95,11€ 1.469,94€
24 12 1.469,94€ 4,59€ 100,00 € 95,41€ 1.374,54€
5 13 1.374,534€ 4,30€ 100,00 € 95,70€ 1.278,83€
6 14 1.278,83€ 4,00€ 100,00 € 96,00€ 1.182,83€
7 15 1.182,83€ 3,70€ 100,00 € 96,30€  1.086,52 €
8 16 1.086,52€ 3,40 € 100,00 € 96,60 € 939,92 €
19 17 989,92€ 3,09€ 100,00 € 96,91 € 893,01€
10 18 893,01€ 2,79€ 100,00 € 97,21€ 795,30 €
1 19 795,80€ 2,49 € 100,00 € 97,51 € 698,29 €
32 20 698,29€ 2,18€ 100,00 € 97,82 € 600,47 €
i3 21 600,47 € 1,88 € 100,00 € 98,12 € 202,35€
34 22 302,35 € 1,37 € 100,00 € 98,43 € 403,92€
15 23 403,92 € 1,26€ 100,00 € 98,74 € 305,18 €
6 24 305,18€ 0,95€ 100,00 € 99,05 € 206,14€ |
Abbildung 53 Zielwertsuche

A B C D E F

1

2 Finanzierungsplan

3 Ausgangsdaten

4 Kreditbetrag/Finanzierung 2.500,00 €

3 Zinssatz 3,75%

& Laufzeit 24 Monate

T

8 Fiktive Rate | 112,82 € .l

2

b
1

Abbildung 54 Ergebnis der Zielwertsuche

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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Ubungen: Lineare Gleichungen (Textaufgaben)

1. Wenn man zum Drittel einer Zahl ein Viertel derselben Zahl addiert, erhalt man 70.
2. Wenn man vom Viertel einer Zahl ein Funftel derselben Zahl subtrahiert, so ergibt sich 4.
3. Wenn man zu einer Zahl ihr Viertel und ihr Achtel addiert, erhalt man 44.

| Fiktive Zahl ,
=== ———— Zielwertsuche 4 X
- Lo 130, 60
45 Zielzelle: 5CS5 5.5
i 105 Zielwert: 70
i Verdnderbare Zelle: | 5853 .5
; Abbrechen

Abbildung 55 Ubungsbeispiele Zielwertsuche

A B C D E F G H
1
2 | Gefundenes Ergebnis Status der Zielwertsuche ? x
3 120 40 ] -
4 20 Zielwertsuche hat far die Zelle C5
eine Losung gefunden,

5 Fit]

|:l Zielwert: 70
6 Aktueller Wert: 70
T
2 Abbrechen
g

Abbildung 56 Ubungsbeispiele Zielwertsuche
Mit der Zielwertsuche verdandert Excel 1 Zelle einer Kalkulation solange, bis der Zielwert erreicht ist.

Wenn mehrere Faktoren ein Ergebnis beeinflussen, also mehrere Zellen verandert werden muissen und es
dafiir Regeln oder Grenzen gibt, bietet Excel dafiir den Solver. Damit kdnnte man z. B. die folgende
Rechenaufgabe von Adam Ries(e) l6sen:

Jemand hat 100 Gulden und will 100 Stiick Vieh kaufen. Er will Ochsen, Schweine, Kadlber und Ziegen
kaufen. 1 Ochse kostet 4 Gulden, 1 Schwein kostet anderthalb Gulden, 1 Kalb kostet einen halben Gulden
und 1 Ziege kostet einen viertel Gulden. Wieviel Tiere soll er von jeder Art kaufen?

Wie viele Ochsen, Schweine, Kalber und Ziegen? Es gibt natlirlich nur ,ganze’ Tiere, d. h. Bruchzahlen
scheiden aus. Von jedem Tier soll mindestens 1 dabei sein. 100 Gulden, 100 Tiere.

Es gibt Ubrigens 222 Lésungen. Mdchten Sie wissen wie Solver funktioniert und die Aufgabe |6sen kann?
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

18. Bedingte Formatierung

18.a Variante 1: Mit Formel/Funktion, D2 (relativ)
[ZWisthenablage T SCArtart AUSTICATung anl
[ s R I Formatierungsregel bearbeiten | ? =
D2 ML I | Stuttgart Regeltyp auswahlen:
A B (Z D E » Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
il Vorname n Nachnameﬂ Telefon n Ort | » Mur Zellen formatieren, die enthalten
2 Elke Stahl 555-1213 Stuttgart - MNur obere oder untere Werte formatieren
3 Roland Wacker 555-1215  Speyer ® Nur Werte (iber oder unter dem Durchschnitt formatieren
4 Erika Hagen 555-1218 Speyer - Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
5 Josef Rank 555-1221 Stuttgart » Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden
6 Jdrg Bott 555-1214 Dortmund i .
” Regelbeschreibung bearbeiten:
7 |Harald Miiller 555-1216 Essen
8 |Jonathan  Foster 555-1217  Aachen Werte formatieren, fir die diese Formel wahr ist:
9 Josef Phillips 355-1219 Karlsruhe =ZAHLENWENN({SD$2:$D$11;02) > 1
10 Gregor Hees 555-1220 lena
11 Anna Bedecks 555-1222 Hamburg
12 Vorschau: AaBbCcYyZz
13
u i
15 A
Abbildung 57 Beispiel bedingte Formatierung
G H ]« L M N 0
Vorname Machname Telefon Qrt 'Fo ] - m
rmatierungsregel bearbeiten
Elke Stahl 555-1213 Stuttgart 1
lérg Bott 555-1214 Dortmund Regeltyp auswahlen:
Roland Wacker 353-1215 Speyer » Alle Zellen basierend aufihren Werten formatieren
Harald Maller 555-1216 Essen » Mur Zellen formatieren, die enthalten
Jonathan  Foster 555-1217  Aachen » Mur obere oder untere Werte formatieren
Erika Hagen 555-1218 Speyer » Mur Werte (ber oder unter dem Durchschnitt formatieren
losef Phillips 555-1219 Karlsruhe » Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
Gregor  Hees 555-1220  Jena
Josef Rank 555-1221  Stuttgart
Anna Bedecks 555-1222 Hamburg S DT L ST

Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:

=ZHHLENWENN(§1$2: 61611;12) 1

Vorschau:

AaBbCcYyZz

[ o

| [ Abbrechen |

Abbildung 58 Beispiel bedingte Formatierung
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

| |KOnjunKIUrinoIkatoren
2 |Verbraucherpreisindex fiir Deutschland
3 |2020=100
4
Verbraucherpreisindex . . Gro?.te
Jahr Monat Insgesamt Veranderung Verdnderung Verdnderung
5 & ggil. Vormonat ggii. Dez 2020 pro Monat
6 |2023 Sep 117,80% 0,30% 17,80% 2,10%
7] Aug 117,50% 0,40% 17,50% -0,50%
8 Jul 117,10% 0,30% 17,10%
| Formatierungsregel bearbeiten ? X
9 | Jun 116,80% 0,30% 16,80% gsreg
10] Mai 116,50% -0,10% 16,50%
11| Apr 116,60% 0,50% 16,60% Regeltyp auswahlen:
12 Mar 116,10% 0,90% 16,10% = Alle Zellen basierend auf ihren Werten farmatieren
] Feb 115,20% o 15,20% = Nur Zellen formatieren, die enthalten o
14 Jan 114,30% 1,10% 14,30% | N
15 2022 = Mur obere oder untere Werte formatieren
16| Dez 113,20% 0,50% 13.20% = Nur Werte (ber oder unter dem Durchschnitt formatieren
1; Nov 113,70% 0,20% 13,70% = Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
18 | Okt 113,50% 0,80% 13,50% = Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden
19| Sep 112,70% 2,00% 12,70% |
20 Aug 110,70% 0,40% 10,70% Regelbeschreibung bearbeiten:
el Jul 110,30% 0,50% 10,30% Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:
22 | Jun 109,80% 0,00% 9,80%
23 Mai 109,80% 1,00% 9,30% =$D6=MIN($D$6:5D540) 13
24| Apr 108,80% 0,70% 8,80% I
25| Mar 108,10% 2,10% 8,10%
26 | Feb 106,00% 0,80% 6,00%
27 | Jan 105,20% 0,50% 5,20% Vorschau: AaBchYyZz Formatieren...
282021
29 | Dez 104,70% 0,20% 4,70% iy
30| Nov 104,50% 0,20% a,50% V¢ 0K Abbrechen
31 Okt 104,30% 0,50% 4,30% 2Rl -
32 Sep 103,80% 0,30% 3,80%
Abbildung 59 Bedingte Formatierung Min/Max liber die ganze Zeile
= N Cal Il
[ A [ e | ¢ [ o | eederwJose b [
r
1 Vorname  Machname Telefon ort Formatierungsregel bearbeiten = M
|
Regeltyp auswahlen:
» Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
Miiller Essen = MNur Zellen formatieren, die enthalten
B SrdEET » MNur obere oder untere Werte formatieren i
» MNur Werte dber oder unter dem Durchschnitt formatieren II
e » Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
Phillips Karlsruhe = ek |
Hees Jena
10 Regelbeschreibung bearbeiten: Il
11 [Anna Bedecks 555-1222 Hamburg R - R I
12 Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:
13 =ZAHLENWENN{$D$2:$D$11;8D2) =1
14
15
16 Vorschau:
17
18 [ ok
c m
Abbildung 60 Beispiel bedingte Formatierung
MatrikelNr Name Vorname  Anrede Stralle Wohnort Geburtstag Fachrichtung Punkte
W2H Helfrich Bernd Herr Schlosserstr. & Mahldorf 14.09.1993 Wirtschaft/Verwaltung 76 Technik
T1A Ahlers Helga Frau Bahnhofstrae 3 Neumarkt St Veit 29.06.1994 Technik 99 Wirtschaft/Verwaltung
T3H Heithau Martin Herr Teuchterstr. 90 Regensburg 08.10.1997 Technik 67
T4A Albrecht Ute Frau Teplitzer Weg 5 Kraiburg 28.04.1995 Technik 82
TS5A Austen Heidi Frau Teplitzer Weg 16 ToRling 01.03.1997|Technik | Manager fur Regeln zur bedingten Formatierung ? x
TeB Bauerfeld Karl Herr Traminer Str. 12 Mettenheim 06.08.1996 Technik
T7B Bauer Heidrun  Frau Lanzstr. 3 Waldkraiburg 21.07.1995 Technik | Formatierungsregeln anzeigen fur:
Ws8B Bembacher  Renate Frau Latemarstr. 7 Waldkraiburg 13.06.1996 Wirtschaf [ Meue Regel.. FA Regel bearbeiten.. > Regel loschen
w108 Bokelmann  Rudolf Herr Schiosserstr. 1 Neumarkt St.Veit 22.08.1995 Wirtschaf - -
ToB Bomemann |Rita Frau Hofer Str 15 Ampfing 20.04.1996 Technik | | Re9el n angez Rehenfolge)  Format Wird angewendet auf Anhalten
T11B Bruckner Roxanne  Frau Faberstr. 19 Mahidorf 25.10.1995 Technik Formel: =§12=$N5$3 AaBbCcYyZz ‘:sasz $$59 * ‘ O
wi12C Caesar Gabriela  Frau Fliederweg 19 Kraiburg 24.01.1994 Wirtschaf
T13D Drexler Franz Herr Fasaneriestr. 10 Zangberg 03.03.1993 Technik
W14D Damm Horst Herr Eberhartstr. 20 Kraiburg 03.02.1995 Wirtschaf
W16E Endlich Frieda Frau Birkenfeldstr. 9 Waldkraiburg 04.04.1993 Wirtschaf
T15F Freilich Alexandra  Frau Bruno-Paul-Str 5 Neumarkt St Veit 09.04.1995 Technik |
TI7F Friedrich Petra Frau Bruno-Paul-Str. 8 Waldkraiburg 23.08.1995 Technik
W18F Fried| Norbert Herr Bohmstr. 29 Waldkraiburg 16.11.1996 Wirlschaﬂ
T19F Friesl Nadine Frau Auwiesenstr. 17 Tukling 30.12.1996 Technik oK SchlieBen Ubernehmen
W20G Ganther Martina Frau Reltwen 4 Kraibura 17 12 1993 Wirtsel

Abbildung 61 Bedingte Formatierung, Suchen Text, markieren ganze Zeile
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

c D_ | E | F | G H | J K L M N | 0 P | Q R
Preis/qm 4500 € 36,36 € 35,90 € o ?
Flache  Kosten Formatierungsregel bearbeiten ? X
Raum 1 20,00 900,00 € 72715 € 71800€ | L
Raum 2 21,00 945,00 € 163,51 € 753,90 € Manager fur Regeln zur bedingten Formatierung 7 % Begehyplayaeiven
Raum 3 21,00 945,00 € 763,51 € 753,90 € : : = Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
Raum 4 21,00  94500€ 763,51 € 753,90 € o arbeteblen, .|~ = Nur Zellen formatieren, die enthalten
Raum § 46,00 207000€ 167245¢€ 1651,40€  §i| [Cmeveregel. | | (2 Regelbearbeiten.. | | X Regelloschen - = Nur obere oder untere Werte formatieren
Raum 6 46,00 2070,00 € 1672,45€ 1651,40 € 24 | Regel (in angez. Reinenfolge) Format Wird angewendet auf Anhalten = Nur Werte Gber oder unter dem Durchschnitt formatieren
Flur 62,00 279000€ 225417€ 222580€ 5| . soumee AaBbCCYyZ2 scssasmsas = O  Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
237,00 10.665,00 € 8.616,76 € 850830€ 7
P Regelbeschreibung bearbeiten:
Anbieter Preis/qm Rabatt Skonto Versandkosten Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:
TIL 76,00 € 1,50% 0,00% 50,00€ L3 MINGLE325L535)
Kibeck 45,70 € 4,75% 3,00% 50,00 € whees g
Benuta 5960€ 5,00% 3.25% - £ SchiieBen Ubernehmen
Vorwerk 48,30 € 2,50% 3,00% - €
Vorschau: AaBbCeYyZz ‘ Formatieren...
19%
Anbieter Flache  Preis/qm Gesamtpreis  Rabatt Preis nefto  Versandkosten Preis brutto  MWSt Rechnungspreis Rang
TTL 237,00 3400€ 8.05800¢€ 150%" 7.937,13€ 50,00€ 7.987,13€ " 151755€ 9.504,68 € 1 Abbrechen
Kibeck 237,00 4570€  10.830,90 € 4.75% 10.316,43 € 50,00€ 10.366,43 € | 1.969,62 € 12.336,05 € 2 o)
Vorwerk 237,00 5960€ 14.12520¢€ 5,00%" 13.418,94 € - € 1341894€ "254060€ 15.968,54 € 4
Benuta 237,00 4830€ 11447,10€ 2,50% 11.160,92 € - € 11.160,92€ " 2.12058 € 13.281,50 € 3
Abbildung 62 Bedingte Formatierung, Beispiel
A B | € D E  F | G H | L4 K LM N o |/ P, @ R | & | T | U | ¥V W | X | ¥ | Z | M | A | AC  AD | AE | AF | AG | AH
Z
2
3 Beginn 11220 27220 31220 41220 571220 61220 71220 81220 91220 101220 M1220_121220 131220 17220 151220 161220 171220 181220 131220 2071220 211220 227220 231220 241220 251220 2671220 271220 281220 237220 301220 311220 1121
4 01.12.2020
5 05.12.2020 T
6 07.12.2020
7 12.12.2020
8 18.12.2020
9 20.12.2020
10 26.12.2020
11 31.12.2020
12 02.01.2021
13
Abbildung 63 Bedingte Formatierung, Beispiel
Formatierungsregel bearbeiten ? >
Regeltyp auswahlen:
= Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
= MNur Zellen formatieren, die enthalten
= MNur obere oder untere Werte formatieren
= MNur Werte ber oder unter dem Durchschnitt formatieren
~ Mur eindeutige oder doppelte VWerte formatieren
= Formel ellen ve
Regelbeschreibung bearbeiten:
Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:
=UND(C$3 < 585:C53= =5B4) -3
Vorschau: AaBbCcYyZz ‘ Eormatieren.
Abbildung 64 Bedingte Formatierung, Beispiel
K2 - fi | '=ZAHLENWENN($D$2:$D$176.:$D2)>1
| B c | D | E | F G | H | 1 L9 | K | L 1] N
1| MitgiNe  Nachname  Vorname Name Geschlecht  Geburtsdatum  Sportart ort Beitrag
2 35 Friesenbichier Adam FriesenbichlerAdam  w 28,08 1982 Handball Farstenfeldbruck 160,00€ i . §
3 76 Semmelbaver  Adam SemmelbaverAdam  m 27081688 Tennis Aubing 176,00€ =ZAHLENWENN($D$2:$D$176;$D2)>1
4| 61 Karhuber  Adi KarthuberAdi m 05.11.1995 Fulibal Manchen 145,00 €
5 110 Endich Mlexandra  EndlichAlexandra w 03.01.1978 Leichtathietik Manchen 123,00 € -
6 150 Endiich Alexandra  EndlichAlexandra w 24.04.1997 Tumen Manchen 120,00 € S
7 84 Jade Angela JadeAngela w 14.10.1894 Tumen Grobenzel 120,00 € )
8 163 Jade Angela JadeAngela w 13.01 2012 Wasserball Furstenfeldbruck 12000€ Beqetyp supssti:
9 71Hatmeier  Astrid HaltmeierAstrid w 23.02.1960 Tumen Aubing 120,00€ = Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
10/ 72 Adamek Astrid Adamekhstrid w 14.04.1991 Wasserball Karlsteld 120,00€ ~ Nur Zelen formatieren, die enthaken
1" 70 Mair Bartel MairBartel m 07.07.1978 Tennis Auing 175,00 € N obere oder untere erte formatieren
12| 18 Tapfer Benno ToplerBenno m 25.08.2009 Handball Dachau 150,00 € tber o6 4 pschni
13 128 ] = 22 01,2013 Leichtathletik Manchen 123,00€ = Nur Werte (ber oder unter dem Durchschnitt formatieren
14 137 Ahlers Bernd AhlersBernd m 28.09.1994 Leichtathletik Furstenfeldbruck 123.00€ = Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
15| 4 Belt Bruno BeltBruno m 23071978 Leichtathletik Gréibenzell 123,00€ = Formel zur Ermittiung der zu formatit Zellen verwenden
16 27 Zimmermann  Bruno ZimmermannBruno  m 17.08.2005 Leichtathletic Karlsteld 123,00 €
17| 60 Stepanek  Casar StepanekCasar m 13.06.1998 Handball Manchen 150,00 € Regelbeschreibung bearbeiten:
18 64 Stelzner Clemens  StelznerClemens m 02.02.1990 Handball Dachau 150,00€ . L .
19 28 Baver Corinna BaverCorinna w 24.082013 Fubbal Furstenfeldbruck 145,00€ Werte grmatioven, e die dieae Formel wat ist
20 56 Schack Dieter SchlackDieter m 04,08.2004 Leichtathietik Manchen 123,00€ =ZAHLENWENN(SDS2:3D5176:5D2)> 1 ]
21] 3 Himmler Dorathea  HimmierDorothea w 23.04.1993 Fulibal Grabenzel 145,00 €
22 32 Held Dorothea  HeldDorothea w 03.12.1899 Wasserbal Grobenzel 120,00 €
23 38 Sorgner Dorothea  SorgnerDorothea w 22.08.1998 Handball Manchen 150,00 €
24| 59 Lol Edwin LoblEdwin m 25.11.2013 Leichtathletik Aubing 123,00€ Vorscha AaBbCCYyZz Formaieren.
25 93 Kohler Erich KohlerErich m 02.05.2003 Leichtathietik Karlsteld 123,00 €
26| 104 Zolpermann  Erich ZolpermannErich m 02.05.1982 Wasserbal Karlsfeld 120,00 €
27 168 Kohler Erich KohlerErich m 25.10.1995 Tennis Aubing 175,00 € oK Abbrechen
m

28 58 Heidemann Emst HeidemannEmst 01.11.1994 Tumen Aubing 120,00 €

Abbildung 65 Bedingte Formatierung, Duplikate markieren
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

A | B c | D E | F | G | H | | J
1 | MitgINr Name Vorname Geschlecht Geburtsdatum  Sportart Ort Beitrag
2 | 52 Abramaoski Fritz m 22.12.2007 Wasserball Karlsfeld 120,00 €
3 | 72 Adamek Astrid w | Y Lamane
4 | 137 Ahlers Bermnd m 4 Formatierungsregel bearbeiten ? X
5 | 128 Ahlers Bemnd m it
6 | 127 Ahlers Helga w | ~
7 | 136 Ahlers Helga w | Regeltyp auswahlen:
8 | iy SzEs Ute w » Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
9 | 138 Albrecht Martin m i )
10 130 Albrecht Ute w = Nur Zellen formatieren, die enthalten
1] 129 Albrecht Martin m = Nur obere oder untere Werte formatieren
12 39 Alt Otilie w 4 i . .
13 140 Austen Heidi w = Nur Werte Gber oder unter dem Durchschnitt formatieren
14 | 131 Austen Heidi w = Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
15 28 Bauer Corinna w . .
16 141 Balerdia Karl m ¢ | = Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden
17 142 Bauerfeld Heidrun W
18 | 132 Bauerfeld Karl m Regelbeschreibung bearbeiten:
19 133 Bauerfeld Heidrun w
20 | 4 Belt Bruno m | Alle folgenden Werte formatieren:
21 | 143 Bernbacher Renate w 4l g it i . B .
2| 124 Bembacher  Renate w oppelte Werte im ausgewshlten Bereich
23 145 Bokelmann  Rudolf m 1
24 | 126 Bokelmann Rudolf m
25| 144 Bokelmann Rita w |
26 | 125 Bokelmann Rita w i
27 13 Brand| Sibille w | | Vorschau: AaBbCcYyZz Formatieren...
28 | 34 Breite Werner m
29 | 146 Bruckner Roxanne W
30 106 Bruckner Roxanne w | 0K Abbrechen
3 147 Caesar Gabriela w [
32_ 107 Caesar Gabriela w 0803 1981 Leichtathletik Minchen 12300 €
33_ 36 Conrad Gerd m 15.08.1999 Handball Dachau 150,00 €
Abbildung 66 Bedingte Formatierung, Doppelte Werte
A B ® D E F G H J K L N o P Q R
I MWSt 19,00%
) Versandkosten 30,00 € Bedingte Formatierung
1 el bearbeiten
Neuausstattung der Burordaume i

! 1 Regettyp augwahlen:

" . . . - - . . N 1| = Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
| Artikel Menge Einzelpreis Gesamtpreis Rabattin % Rabattin Euro Preis netto MWSt Preis brutto Rechnungspreis = | - Nur Zellen formatieren, die enthalren
! Monitor 8 18500€  148000€ 2,00% 2060€  145040€ 27558 € 172508 € 1755 98 € > Nur obere oder untere Werte formatieren

= Nur Werte Gber oder unter dem Durchschnitt formatieren

| PC 4 S6EO00€  226000€ 350% 7910€  218090€ 41437 € 269507 € 262527 € - Nur eindentige oder doppele Werte formatieren
. Drehstuhl 6 B7500€  525000€ 4,60% 23626€  501375€ 952,61€ 5.966,36 € 5.996,36 € e e A e R R M T e B
; Schreibtisch 8 1250,00€  10.000,00 € 3,75% I500€  9.62500€ 1.828,75 € 11.453,75 € 11.483,75 € Regelbeschreibung bearbeiten:
| Summen 2 287500€  18.990,00 € 719.95€  18.270,05€ 347131 € 21.741,36 € 21.861,36 € Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:
N =$L5=MAX(SLS5:5L88) 1
N
2 Ki der Biir tung
. I . =$|_5= M AX($|_$5 - $L$8) Vorschau: AaBbCcYyzz Formatieren...
N 12.000,00 € : oK Abbrechen
5 10.000,00€ 6
3 8.000,00€ H
g som00€ .
9 200900€ :
0 p
! 2009,00€ 1
3 Maritor FC Drehstuhl Schreibtisch
i —echrungspres 175986 262527¢ s99535¢ 11483756
g s Mienge g 4 & 2

Abbildung 67 Bedingte Formatierung, Min und Max
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Tabellenkalkulation — Von Anfang an

B c D E F G H | J
Menge Einzelpreis Gesamtpreis Preis netto MWSt in € Preis brutto Rechnungspreis incl. Versandkost
2 59,00 € 118,00 € 109,15 € 20,74 € 129,89 € 159,89 €
6 79,50 € 477,00 € 441,23 € 83,83 € 525,06 € 555,06 €
8 85,00 € 680,00 € 629,00 € 119,51 € 748,51 € 778,51 €
5 33,00€ 165,00 € 152,63 € 29,00€ 181,62 € 211,62 €
9 45,50 € 409,50 € 378,79 € 71,97 € 450,76 € 480,76 €
30 302,00¢€ 1.849,50 € 1.710,79 € 325,05€ 2.035,84 € 2.185,84 €
Konditionen Bedingte Formatierung
MWSt . T -
19,00% 2
3 Regeltyp auswahlen:
Rabatt ? = Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
7,50% l = Nur Zellen formatieren, die enthalten
= Nur obere oder untere Werte formatieren
Versandkosten = Nur Werte (ber oder unter dem Durchschnitt formatieren
30,00 € = Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
= Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

=$17=MIN($I$7:$1$11)

Regelbeschreibung bearbeiten:

‘Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:

>

=§I7=MIN(SIST:51511)

AaBbCcYyZz Formatieren..

Vorschau:

OK Abbrechen

Abbildung 68 Bedingte Formatierung, Min und Max
Duplikate in Spalte C priifen und Spalten C bis E markieren:
Die Formel: =ZAHLENWENN($C2:$C$57;5C2)>1

bewirkt, dass jede Zeile anhand des jeweiligen Werts in Spalte C gepriift wird, und das Format von Spalte
C bis E angewendet wird. SC2 fixiert die Spalte, aber ldsst die Zeile flexibel, damit jede Zelle in Spalten D
und E formatiert wird.

Ende der Basics zu Excel. Im nachfolgenden Abschnitt erweitern Sie lhre Kenntnisse, um Aufgaben mit
Microsoft Excel rationell zu I6sen. Dazu stehen uns insbesondere eine Vielzahl niitzlicher Funktionen zur
Verfiigung, die anhand von Beispielen geiibt werden.

Lassen Sie sich iiberraschen, wie vielseitig Tabellenkalkulation sein kann
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Tabellenkalkulation — Rationell anwenden

Im nachfolgenden Abschnitt erweitern Sie Ihre Kenntnisse, um Aufgaben mit Microsoft Excel rationell zu
I6sen. Dazu stehen uns insbesondere eine Vielzahl niitzlicher Funktionen zur Verfiigung, die anhand von
Beispielen geiibt werden.

Lassen Sie sich iiberraschen, wie vielseitig Tabellenkalkulation sein kann
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Tabellenkalkulation — Rationell anwenden

Lerninhalte: rationell Anwenden

19. Funktionen und die Funktionsbibliothek

e Funktionsbibliothek — Ubersicht: derzeit mehr als 470 Funktionen in Excel

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriifen
f z AutoSumme - IE Logisch = E Machschlagen und Verweisen =
e Zl..||e12't:1.l'er1.ru'er'||:ietY Text - @ Mathematik und Trigonometrie =

einfiigen E Finanzmathematik - lg Datum u. Uhrzeit ~ M Mehr Funktionen -

Funktionsbibliothek | [, Statistik »

H o B4 Konstruktion  »

I_r_, Cube »

£l M @ Informationen »
A B [ c , D IR Kompatibilitit » | F

; I % web v

Abbildung 69 Registerkarte Formeln - Die Funktionsbibliothek
#=Einfugen * 2 v ,%Y p

- . @iloschen ~ &+
e Grundsatzliches zu Funktionen Anmelden &) Freigd =) Sortieren und Suchen und
[ Format = — 7 Filtern~  Auswihlen~
- Zellen Bearbeiten A
Aw
> Summe

Mittelwert - Summe (Alt+=)

v" Konventionen, Argumente

e Standardfunktionen

Automatisch addieren, Die
Summe wird nach den markierten
Zellen angezeigt.

Anzahl ¥
SUMME (ALT + =) Max ]
MITTELWERT Vi
ANZAHL- ANZAHL2 Weitere Funktionen... '=E(mﬁ

MAX a °
MIN Abbildung 70 Standardfunktionen Abbildung 71 Meistgebraucht: Die Autosumme

ANANENENRN

e Spezielle Funktionen - Es lohnt sich, die nachfolgenden Funktionen zu kennen und anwenden zu
konnen. Der Nutzen eines Tabellenkalkulationsprogramms erweitert sich damit wesentlich und
erspart manuelle Einzelaktionen. Meist werden sie verschachtelt verwendet.

e In diesem Skript sind einige nur erwahnt, werden aber in Beispielaufgaben angewandt oder
konnen auf Wunsch geiibt werden.

WENN, UND, ODER, WENNFEHLER, WENNNV

RUNDEN, AUFRUNDEN, ABRUNDEN, KURZEN

TAG, MONAT, JAHR, DATUM, KALENDERWOCHE, MONATSENDE
ZAHLENWENN, SUMMEWENN, ZAHLENWENNS, SUMMEWENNS
SVERWEIS, WVERWEIS, VERGLEICH, INDIREKT, VERWEIS
BEREICH.VERSCHIEBEN

ISTZAHL, ISTTEXT

TEXT, TEIL, ERSETZEN, FINDEN, LANGE, RECHTS, LINKS, GROSS, GROSS2
WERT

RANG.GLEICH

RMZ

AN N NN Y N N U NN

Wussten Sie, dass mittels Entwicklertools und VBA (Visual Basic for Application) eigene Funktionen
erstellt werden konnen? Entwicklertools, automatisieren mit Steuerelementen, Makros und VBA-
Routinen und Funktionen sind ein weiterfihrendes Kursthema.
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19.a Die Wenn-Funktion: WENN(Prifung;Dann;Sonst)

v Einleitung wie immer mit , Istgleich” =
v Funktionsname: WENN, 3 Argumente

[FwENnn ]

WEMNM(Prifung; [Dann_Wert]; [Sonst_Wert])

Abbildung 72 aktuelle Argumente werden fettgedruckt hervorgehoben, Argumente in eckigen Klammern sind optional

=WENN( PRUFUNG; DANN_WERT; SONST_WERT)

Meist Vergleich zweier Zellbeziige mit den Vergleichsoperatoren

< (kleiner) <= (kleiner gleich) > (groRer) >= (groRer/gleich) = (gleich) <> (ungleich)

Bei mehreren Bedingungen kommen die Funktionen UND / ODER zum Einsatz.

Die Prifung flihrt immer zum Ergebnis: es ist WAHR oder es ist FALSCH

Wenn die Prifung ergibt, es ist WAHR wird das 2. Argument in die Zelle ausgegeben = DANN_WERT
Wenn die Priifung ergibt, es ist FALSCH wird das 3. Argument in die Zelle ausgegeben = SONST_WERT
Klammer schlieBen nicht vergessen.

Obwohl die beiden Argumente [Dann_Wert] und [Sonst_Wert] erkennbar an den eckigen Klammern
optional sind, sollten immer konkrete Riickgabewerte —am besten durch Zellbeziige — gewahlt werden.

Wird der Dann_Wert oder der Sonst_Wert bereits in der Funktion als konstanter Text eingefligt, muss erin
Anfiihrungszeichen (GansefiiBchen: GrofRschreibtaste + 2) eingeschlossen werden. Z. B.

=WENN(B4<B3; , nicht bestanden*, ,,bestanden”)

oder

=WENN(B4<B3;“ja“;“nein“)

Bitte beachten Sie in diesem Zusammenhang auch die Anmerkungen in der Prdambel dieses Dokuments:

e Beider Verwendung der WENN-Funktion

v' verwenden wir fiir beide Méglichkeiten (Dann und Sonst) denselben Datentyp: entweder Text oder
Zahl und nicht gemischte Datentypen.

Und

v" Wir arbeiten ausschlieRlich mit Zellbeziigen anstelle konstanter Werte in Formeln und Funktionen
v Wir kdnnen Werte in der Zelle dndern ohne die Formel/Funktion bearbeiten zu miissen.
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19.b  Ubungen zur WENN - Funktion

e Zuerst die Berechnung mit festem Prozentsatz fiir Rabatt — einfache Kalkulation

C D E
Menge 5
Menge > Stiick Einzelpreis 10
Einzelpreis 10,00 € )

P i Gesamtpreis =E4*ES
Gesamtpreis 50,00 £ .
Rabatt 5 250 € Rabatt 0,05 =E6*D7
Preis netto 47,50 € Preis netto |=E6-E7

Abbildung 74 Einfache Kalkulation mit festem Prozentwert fiir Abbildung 73 Formelansicht

Rabatt

e Danach: Der Rabatt ist von der Menge abhéngig, Konditionen fiir Rabatt

Konditionen
Menge Rabatt
1 0%
10 5%

Abbildung 75 Erweiterung mit Konditionen fiir Rabatt

| A B C D E F
Lothar Mihlbauer Ubung zur Erarbeitung der WENN-Funktion
Menge 5
Einzelpreis 10,00 €
Gesamtpreis 50,00 £
Rabatt 5% 2,50 €
Preis netto 47,50 €

Konditionen
Menge Rabatt
1 0%
10 5%

Abbildung 76 Ausgangssituation - Kalkulation mit 2 Rabattsidtzen in Abhangigkeit von der Menge
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e Nun die Beriicksichtigung von 2 Rabattsatzen in Abhdngigkeit von der Menge: Lésung mit der
Wenn-Funktion

C D E
Menge 10 Stiick
Einzelpreis 10,00 €
Gesamtpreis 100,00 £
Rabatt =WENN(E4<C14;D13;D[14) 500€
PrEiS netto WENM(Prifung; [Dann_Wert]; [Sonst_Wert]) 95,00 €

Konditionen
Menge Rabatt
1 0%
10 5%

Abbildung 77 Losung mit der WENN-Funktion

Wir priifen die Menge mit dem Vergleichsoperator < . Denkbar ware auch die Prifung mit den
Vergleichsoperatoren >=. Das wiirde aber nur funktionieren, wenn nachfolgend keine zweite Priifung
erforderlich ist. Das wird deutlich bei der anschlieBenden Ubung mit der verschachtelten WENN-Funktion.

Excel prift jede Bedingung solange, bis eine davon WAHR ist. Danach werden keine weiteren Bedingungen
mehr geprift. Aus diesem Grund kdme es bei einer Menge von 10 bei einer Priifung nach >= 10 nicht mehr
zur Prifung ob die Menge auch grofRRer als z.B. 25 wadre. Es bliebe konstant bei 5 % Rabatt, weil jede gréRere
Menge schon groBer als 10 ist.
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e Erweiterung mit Versandkosten und einer weiteren Wenn-Funktion

C D E
Menge 10 Stiick
Einzelpreis 10,00 €
Gesamtpreis 100,00 £
Rabatt 5% 5,00 €
Preis netto 95,00 £
Versandkosten

Konditionen
Menge Rabatt Versandkosten
1 0% 2,00€
10 5% 4,50 €

Abbildung 78 Erweiterung der Konditionen mit Versandkosten

e Losung mit Versandkosten und Wenn-Funktion

C D) E
Menge 10 Stiick
Einzelpreis 10,00 £
Gesamtpreis 100,00 €
Rabatt 5% 5,00€
Preis netto 95,00 €
Versandkosten |=WENN[E2<)(:13;E12;E13}

Rechnungspreis

Menge
1

10

WENM(Priifung; [Dann_Wert]; [Sonst_Wert]) =
<

-

Konditionen
Rabatt Versandkosten
0% 2,00€
5% 4,50 €

Abbildung 79 Losung mit der WENN-Funktion fiir die Versandkosten

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg

Stand: 22.09.2025

Seite 40 von 107



Tabellenkalkulation — Rationell anwenden

e Weitere Konditionen: Verschachtelte Wenn-Funktion

H I J K
Menge 10 Stiick
Einzelpreis 15,00 €
Gesamtpreis 150,00 €
Rabatt
Preis netto
Versandkosten
Rechnungspreis
Konditionen
Menge Rabatt Versandkosten
1 3,00% 2,50 €
10 3,50% 3,00€
20 5,00% 4,50 €

Abbildung 80 Erweiterung

e LoOsungen mit

der Konditionen, Verschachtelte WENN-Funktion

verschachtelten Wenn-Funktionen

Rabatt:

3 H [ J K
Menge | 25 Stiickl
Einzelpreis 15,00 €
Gesamtpreis 375,00€
Rabatt [=WENN(12<H13;112;WENN(J2kH14;113;114)) |  18,75¢€
Pl'e iS netto WENN(Prifung; [Dann_Wert]; [Sonst_Wert]) 356,25 €
Versandkosten

Rechnungspreis

Konditionen
Menge Rabatt Versandkosten
1 3,00% 2,50€
10 3,50% 3,00 €
20 5,00% 4,50 €

Abbildung 81 Formelansicht, Lésungsvorschlag
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Versandkosten:

i H [ J K
Menge 25 Sti.'lck|
Einzelpreis 15,00€
Gesamtpreis 375,00€
Rabatt 5,00% 18,75 €
Preis netto 356,25 €
Versandkosten [FWENN()2<H13;K12;WENN(J2<H14;K13;K14))
Rechnungspreis 360,75 €

Konditionen
Menge Rabatt Versandkosten
1 3,00% 2,50€
10 3,50% 3,00€
20 5,00% 4,50 €

Abbildung 82 Losung mit verschachtelter WENN-Funktion

e Noch eine Ubung mit 3 WENN-Funktionen. Wir rechnen nicht, wenn die Menge in Zelle D8 kleiner
als die Mindestmenge in Zelle D4 ist.

Nachdem es hier nur 2 Moglichkeiten gibt - Mindestmenge erreicht oder nicht - kdnnte man hier auch mit
dem Vergleichsoperator >= (groRer/gleich) priifen. Beim Operator < (kleiner) brauchten wir aber das =
(Istgleichzeichen) nicht: Wir wollen doch rationell arbeiten und da kommt es auf jeden Tastendruck an ...

A B C D E I
1 |Lothar Mihlbauer Ubung mit 3 mal WEMN{) - 1 mal verschachtelte WEMNN{)
2 und bedingter Formatierung
3
4 Mindestbestellmenge 10
5
&
7 Mindestmenge beachten
3 Menge B ]
9 Einzelpreis 1500 €
10 Gesamtpreis - £
1 Rabatt 0,00% £
12 Preis netto i £
13 Mehrwertsteuer 19% £
14 Preis brutto £
15 Verpackungskosten £
16 Rechnungspreis £
17
18
19 Konditionen
20 Menge Rabatt Verpackungskosten
21 1 0,00% 500 €
22 25 2,50% 750€
23 75 5, 00% 10,00 £
24
25

Abbildung 83 - Ubung mit 3 mal Wenn(), 1 mal verschachtelt und bedingter Formatierung
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19.c  Die Funktion SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex)

v Einleitung wie immer mit , Istgleich” =

v" Funktionsname: SVerweis, 3 Argumente erforderlich, 4. Argument nur dann, wenn konkret nach dem
Suchkriterium gesucht werden soll (Argument optional).

v" S wie Senkrecht weil =) es wird immer senkrecht in der ersten Spalte der Matrix nach dem
Suchkriterium gesucht.

v Erstes Argument: SUCHKRITERIUM —
Excel fragt: ,,WONACH soll ich in der ersten Spalte der Matrix suchen?“

v’ Zweites Argument: MATRIX (Bereich in einer Tabelle, am besten benannt mit Namen) —
Excel fragt: ,,WO soll ich suchen?“

v Drittes Argument: SPALTENINDEX —
Excel fragt: ,, WELCHE Spalte der Matrix soll ich zurlickgeben?“

v" Viertes Argument:
Excel fragt: , Ist die erste Spalte AUFSTEIGEND SORTIERT? Dann kann ich auch suchen nach
Suchkriterien, die zwischen zwei Werten der Spalte 1 zu finden sind. Das ist meine Grundeinstellung,
dazu braucht es beim vierten Argument keine Angabe.”

ODER: , Ist die erste Spalte nicht sortiert und muss ich das Suchkriterium in der ersten Spalte finden? In
dem Fall durchsuche ich von der ersten bis zur letzten Zeile und wenn ich nicht exakt das
Suchkriterium in der ersten Spalte finde, gebe ich die Fehlermeldung #NV zuriick! Man koénnte sich das
mit ,NICHT VEREINBART" interpretieren”

Ledldo,uu o

Wenn ,ungenau’ gesucht wird: =SVERWEIS(E4;C15: 522;2;[)

SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; [Bereich_Verweis])
=SVE RWE'S( sen in aufsteigender Reihenfolge sortiert sein || G200 S BT ST RN ot raTeteaty Tt Tt}

&3] FALSCH - Genaue Ubereinstimmung

Abbildung 84 die Funktion SVERWEIS und das optionale 4. Argument

1. Suchkriterium;
2. MATRIX;
3. SPALTENINDEX)

4. Argument BEREICH_VERWEIS kann weggelassen werden, weil WAHR = Ungefdhre
Ubereinstimmung der Standard ist, man nennt dies den 'Default-Wert'
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Wenn ,konkret’ gesucht wird:
=SVERWEIS(

1. Suchkriterium;

2. MATRIX;

3. SPALTENINDEX;

4. Argument BEREICH_Verweis FALSCH) muss angegeben werden, wenn vom Default-Wert abgewichen

werden soll.

Anstelle von FALSCH kénnen Sie auch 0 schreiben.

C D E
Menge 10 Stiick
Einzelpreis 10,00 £
Gesamtpreis 100,00 £
Rabatt
Preis netto
Versandkosten

Konditionen
Menge Rabatt Versandkosten
0,00% 1,50£€
2,00% 2,00 €
2,50% 2,50€
50 4,00% 500€
/ 5,00% 7,50 €
//#/j/ 8,00% 10,00 €
///,;Z, 10,00% 15,00 €

C D E
Menge | 10 Stiick|
Einzelpreis 10,00 €
Gesamtpreis 100,00 €
Rabatt =SVERWEIS(E2;C12:E18;2)
PI'EIS nettO SVERWEIS(Suchkriterium; I‘Jatrix: Spaltenindex; [Bereich_Verweis])
Versandkosten 2,00 €
Konditionen
Menge Rabatt Versandkosten
- 0,00% 1,50 €
10 2,00% 2,00 €
? 2,50% 2,50€
50 4,00% 5,00 €
7// 5,00% 7,50 €
7 8,00% 10,00 £
200 10,00% 15,00 €

Abbildung 85 Gegeniiberstellung WENN und SVERWEIS nach Erweiterung der Konditionen
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C D E F G
Menge [ 10 Stl'jck.
Einzelpreis T 10,00€
Gesamtpreis 100,00 €
Rabatt 2,00% 2,00€
Preis netto 98,00 £

Versandkosten [=SVERWEIS(E2;C12:E18;3)

SVF.RWF.IS(Suchkr\teriu-m; Matri Spaltenindex; [Bereich_Verweis])

Konditionen
Menge Rabatt Versandkosten

v 0,00% 1,50 €
2,00% 2,00 €

2,50% 2,50 €

4,00% 5,00 €

// 5,00% 7,50 €

4/2’4 8,00% 10,00 €

200 10.00% 15,00 €

Abbildung 86 SVERWEIS bei den Versandkosten
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20. Externe Bezlige — Tabellen-/Mappen lbergreifend

Syntax tabellentibergreifender Zellbezlige:

=Tabellenname!Zellbezug — z.B. relativ: =Definitionen!A14 oder absolut: =Definitionen!SA$14

Syntax mappeniibergreifender Zellbeziige:

=[Mappenname]TabellennamelZellbezug

20.a Namen —benannte Zellen oder Bereiche

Namen koénnen rationell Gber das ,Namenfeld’ erstellt und aufgelistet werden:

F4 v ke Alter

Mamenfeld B 1 £ Beitrag

Datenbestand

1 Teilung verschieben ErmaBigung

Bei tabelleniibergreifenden Zellbeziigen, wie sie hauptséchlich bei den ErmaBigungen
Verweisfunktionen vorkommen, sollte immer mit benannten Bereichen gearbeitet werden. Das heif3t,
zuerst die Matrix benennen, danach die Formel oder Funktion schreiben und anstelle der Zelladressen die

Namen verwenden.

20.b  Namen in Formeln und Funktionen verwenden, Namensmanager

Die Liste simtlicher Namen der aktuellen Arbeitsmappe werden mit der Funktionstaste

F3

aufgerufen und in einem Dialogfenster angezeigt. Mit einem Doppelklick auf den Namen wird er an der
Cursorposition in die Formel oder Funktion Gbernommen.

[at = s Lt e r L& ] [l
1 |
2 | Sportart Beitrag Anzahl Beitrage Tats.Beitrage
3 |Handba|l 150,00 € |:ZiiHLEN‘.“.fENN(Spnrtart:AS o 2
4 |FuBball 145.00 € - Mamen einfiigen ? X
5 |Turnen 120,00 € e
6 |Wasserball 120,00 € Monat -
T |Leichtathletik 123,00 € Name
8 |Tennis 175,00 € Ort
9 |Summen Sportart
10 ?portarten
11 |Alter Altersgruppe  Ermagigung T:Es.Beitrag
12 0 14 25% Yorname i
13 14 18 20%
14 18 24 2% Abbrechen
15 24 40 0%
16 40 B0 5%
17 G0 GOPlus 10%
1R
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Namen kénnen aber auch allein dafiir nltzlich sein, dass aus jeder Tabelle der Mappe benannte Zellen oder
Bereiche in anderen Tabellen mit einem Mausklick angesteuert werden kénnen.

. “ . X Namens-Manager 7 X
Im Register ,,Formeln” gibt es eine eigene Gruppe
.. “ . . Meu.. Bearbeiten.., Laschen Filter -
,Definierte Namen“ um die Namensliste zu verwalten — :
| | Mame Bezieht sich auf Bereich Kommentar |

und weitere nutzlich Befehle zur Generierung von IR condtionen €. _Svenueis|SCSI5i.. _Arbeitsm..

‘= Mindestpunkte 45 =Tabellen!SBSY Arbeitsm...
Namen: = Mitarbeiter {Huber Einkauf... =Tabelle4!5CS2:5GS6  Arbeitsm...

=l Name {"Huber’;"Meier’; ... =Tabelle4!SCS2:5C56  Arbeitsm...

=l Notenschlissel {0°.787,7257.°57,°45°...  =Tabellen!SAS2:5B57  Arbeitsm...

Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools

E Machschlagen und Verweisen ~ — Mamen definieren - E 1
 —
@ Mathematik und Trigonometrie - ft In Formel verwenden - f
MNamens-
Ihrzeit = @ Mehr Funktionen ~ Manager 5 Aus Auswahl erstellen 1 Bezient sich auf:
= I : 3
bliothek Definierte Namen SVerweis1!5C515:5E522 =
SchlieBen

A

Abbildung 87 Die Verwaltung der Namen und die automatische Generierung von Namen aus einer Markierung

Namens- g
Manager £ Aus Auswahl erstellen —

Definierte Namen

F G
Sportart Ort
Fuliball Minchen
— L1 L ou
Mamen aus Auswahl erstellen 4 X

MNamen erstellen aus den Werten in:

Ou

|:| Rechter Spalte

Zusammenfassung und Wiederholung:

e Benutzerdefinierte Namen

e Syntaxregeln fiir Namen

e Namen ,Aus Auswahl erstellen
e Namen verwenden

e Konstante Werte benennen

e Relative Bezugsart bei Namen

{

Ein Name

darf maximal 255 Zeichen lang sein

muss mit einem Buchstaben oder einem Unterstrich beginnen

darf Buchstaben, Zahlen, einen Unterstrich oder einen Punkt enthalten

darf kein Leerzeichen und keinen Bindestrich enthalten

darf nicht mit einem Zellbezug (z.B. A1 oder B5) oder einem Funktionsnamen libereinstimmen (z.B.
SUMME)

AN NN
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21. Beispiellésungen mit WENN und SVERWEIS und Namen

21.a Beispiel mit der Wenn-Funktion

Menge = 5 || 10
A B C D E
1
2 Menge | 10 Stiick|
3 Einzelpreis 10,00 £
4 Gesamtpreis 100,00 €
5 Rabatt =WENN(Menge<C13;D12;D13) 500£
6 Preis netto 95,00 €
7 Versandkosten 4,50 €
8 Rechnungspreis 99,50 €
9
10 Konditionen
11 Menge Rabatt Versandkosten
12 1 0% 2,00€
13 10 5% 4,50€
Abbildung 88 Arbeiten mit benannten Zellen und Bereichen
21.b Beispiel mit der SVerweis-Funktion
Konditionen - F3 1
A B C D E
1
2 Menge 187 Stick
3 Einzelpreis 10,00 €
4 Gesamtpreis 1.870,00 €
5 Rabatt =SVERWEIS(E2;Konditionen;2;WAHR)
6 Preis netto
7 Versandkosten =SVERWEIS(E2;Konditionen;3)
8
9
10 Konditionen
11 Rabatt Versandkosten
12 0,00% 1,50 €
13 2,00% 2,00€
14 2,50% 2,50¢€
15 4,00% 500 €
16 5,00% 7,50€
17 8,00% 10,00 €
18 10,00% 15,00 €
an I

Abbildung 89 Bereich der Matrix wird benannt und der Name als Argument verwendet
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22. Weitere Funktionen aus der Funktionsbibliothek

Datei Start Einflgen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriifen A

Logisch ~

Text -

Z AutoSumme - @ Machschlagen und Verweisen ~
Sy Zulet:t verwendet ~ @ Mathematik und Trigonometrie -
unktion
einfigen E Finanzmathematik = E Daturn u. Uhrzeit ~ m Mehr Funktionen - |

Funktionsbibliothek

Abbildung 90 FORMELN/Funktionsbibliothek

latum u., Uhrzeit = Mehr Funktionen ~ In.;”m'- £H Aus Auswi
Funktion einfiigen 7 > lar
Funktion suchen:

Beschreiben Sie kurz, was Sie tun machten, und klicken Sie QK
dann auf 'OK’ P
Kategorie auswdhlen: | Zuletzt verwendet i

Zuletzt det
Funktion auswahlen: Ae MRS Bg
GLATTEM Finanzmathematik -3
SVERWEIS Datum & Zeit &
TEILERGEBMIS Math, & Trigonom, BS
ZEHLENWENN Statistik B0
SUMMEWEMNM Machschlagen und Verweisen Ho
RUMNDEN Datenbank k&
UND et 57
= agi

GLATTEN (Text) Informationen et
Lascht Leerzeichen in { Benutzerdefiniert hd ps
BE
B4
B4
B0
B2
Hilfe fir diese Funktion Abbrechen | g

o

Abbildung 91 Liste der Funktionen

22.a Die Funktionen KALENDERWOCHE und WOCHENTAG, TEXT

Datum = Anzahl der Tage seit 1.1.1900
Zahlenformate: Datum kurz und Datum lang
Die Platzhalter fiir Datumsformate: T—-M —J
Wochentag als Zahl oder Text

AN

Wikipedia:

Die Kalenderwoche ist nach 1SO 8601 so definiert:

Kalenderwochen haben 7 Tage, beginnen an einem Montag und werden Uber das Jahr fortlaufend

nummeriert.

Die Kalenderwoche 1 eines Jahres ist diejenige, die den ersten Donnerstag enthalt.

1 C 1 D 1 E
=KALENDERWOCHE(C5) =KALENDERWOCHE(CS;21)
Kalenderwoche Mach ISO 8601
Mittwoch, 1. Januar 2020 1 1
Freitag, 1. Januar 2021 1 53
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22.09.2025 09:28:00
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22.b  Die Funktion MONATSENDE(Ausgangsdatum;Monate)

[=monATsENDE(

MOMNATSEMDE(Ausgangsdatum; Monate)

Diese Funktion eignet sich zur Fristberechnung oder einfach zur Bestimmung des Monatsletzten 28, 29 30
oder 31.

Ubung: Wir wiederholen bekannte Funktionen und kombinieren einige Funktionen der Kategorie Datum u.
Uhrzeit mit der SVERWEIS-Funktion am Beispiel der Renteneintrittstabelle.

22.c  Ubung: Bekannte und neue Funktionen

Renteneintrittsalter Berechnung - Tabelle

Bei rfolgt eine Anhebung um ... auf Vollendung des Lebensalters
Geburtsjahrgang  Monate von

1947 1 E5S Jahren und 1 Monat
1948 2 E5S Jahren und 2 Monaten
1949 3 E5 Jahren und 3 Monaten
1950 4 E5S Jahren und 4 Monaten
1951 5 E5S Jahren und 5 Monaten
1952 6 E5 Jahren und 6 Monaten
1953 7 E5 Jahren und 7 Monaten
1954 f E5S Jahren und 8 Monaten
1955 9 E5S Jahren und 9 Monaten
1956 10 E5S Jahren und 10 Monaten
1957 11 E5S Jahren und 11 Monaten
1958 12 E6 Jahren

1959 14 E6 Jahren und 2 Monaten
1960 16 E6 Jahren und 4 Monaten
1961 18 E6 Jahren und 6 Monaten
1962 20 E6 Jahren und 8 Monaten
1963 22 E6 Jahren und 10 Monaten
ab 1964 24 ET Jahren

Es steht zu befiirchten, dass diese Reform nicht die Letzte sein wird.

Abbildung 92 Renteneintrittsalter Tabelle, Quelle: http://www.renteneintrittsalter.net/

22.d  Ubungen zu den Funktionen SVERWEIS, WVERWEIS, VERGLEICH und INDIREKT

Beispieldatei: Matrix_2-dimensional.xIsx
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i
| Minchen Gribenzell Firstenfeldbruck Aubing Dachau Karlsfeld
¥ |Handball 150,00€ 12500€ 130,00€ 145,00€ 125,00€ 130,00£
i |FuBball 145,00 110,00€ 100,00€ 120,00 115,00€ 105,00
} [ Turnen 120,00€ 125,00€ 120,00€ 115,00€ 120,00€ 120,00€
3 |Wasserball 120,00 100,00€ 90,00£ 95,00£ 100,00€ 135,00£€
3 |Leichtathletik 140,00 100,00€ 115,00€ 100,00€ 115,00€ 146,00£
T | Tennis 175,00£€ 130,00 125,00€ 145,00€ 160,00£€ 155,00£
3 1 2 3 4 5 & 7
3
} | SVerweis Fuball Fiirstenfeldbruck Spalte
| |Beitrag 120,00 € =SVERWEIS(B30;Beitrige2;030:0) 5
b Zeile
3 ]
! | Wierweis 4 =WWERWEIS(C30,A21:G28;034,0)
¥
i | sverweis 100 =SVERWEIS(B30;Beitrige2;B34;0) | _|
T
i |Vergleich 4 =VERGLEICH(C30:A21:G21;0)
¥
) | Sverweis 100 =SVERWEIS(B30;Beitrdge2; VERGLEICH(C30,A21:G21;0):0)
|
! |Indirekt 100 =MDIREKT(B30) INDIREKT(C30}
3
Abbildung 93 Schnittmenge bilden mit INDIREKT
Losung mit Indirekt: Spalten benennen und Zeilen benennen
F19 fr
Aubing
Dachau B c D E F G H |
Farstenfeldbruck
Futball nchen Grobenzell Fiirstenfeldbruck Aubing Dachau Karlsfeld
ﬁ;‘:;i';f” 50,00€  125,00€ 130,00€ 14500€ 12500€ 130,00€ [FX
Karlsfold 4500€ 110,00 € 100,00 € 120,00€ 11500€ 10500€ [Aubing
Leichtathletik 20,00€  125,00€ 120,00 € 11500€ 120,00€ 120,00€ |pachau
Munchen 20,00€ 100,00 € 90,00€ 9500€ 100,00€ 13500€ |Firstenfeldbruck
Tonms 40,00€ 100,00 € 115,00€ 100,00€ 11500€ 146,00€ |fFyapal
urmen
Wasserbl 75,00€ 130,00 € 12500€ 14500€ 160,00€ 155,00€ | crapenzell
Sportverein Handball
10 Karlsfeld
11 Leichtathletik
12 |Sportart Wasserball Miinchen
13 Ort. Aubing Tennis
14 Beitrag 95 Turnen
15 =XVERWEIS(B12;A3:A8;XVERWEIS(B13;B2:G2;B3:G8))
16 Wasserball
17 Losung mit Indirekt Sportverein
18 95
19 =INDIREKT(B12) INDIREKT(B13) |
20

Abbildung 94 Auswertung einer Matrix mit Indirekt, Schnittmenge von Zeilen und Spalten
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22.e  Weitere Funktionen: Kategorie Text
Funktionsname und Syntax Erlauterung Beispiel Ergebnis
GROSS(Text) wandelt Text in GroR- GROSS(,Haus") HAUS
KLEIN(Text) /Kleinbuchstaben um. KLEIN(,Haus") haus
LINKS (Text;Anzahl_Zeichen)
damit kénnen Sie eine LINKS(,Haus“3) Hau
RECHTS vorgegebene Anzahl Zeichen
(Text;Anzahl_Zeichen) links bzw. rechts vom Text bzw. RECHTS(,Haus*;3) aus
beginnend bei der Angabe
TEIL(Text; Start; Zeichen-Nr. Start isolieren TEIL(,Haus";2;2) au

Anzahl_Zeichen)

Um Daten, die mit einem Trennzeichen (z.B. Komma, Leerzeichen, Strichpunkt) versehen sind, in verschiedene Spalten
aufzuteilen, kdnnen Sie auch auf der Registerkarte Daten den Befehl Text in Spalten verwenden.

liefert die Anzahl der Zeichen von

einen anderen Text

LANGE(Text) Text LANGE(,Haus") 4
sucht die Position von Suchtext in 3
Text ab der Position von Start, FINDEN(,us""Haus",1)
FINDEN (Suchtext; Text;Start) : ) P .
GroR-/Kleinschreibung wichtig, FINDEN(,h*“Haus*;1) #WERT (nicht
Jokerzeichen sind nicht erlaubt! e ’ gefunden)
sucht die Position von Suchtextin | SUCHEN(a*S""Haus™1) 2
SUCHEN (Suchtext: Text:Start) | |¢Xtab der Position von Start, SUCHEN(“a*S""Mastgans”;1) 2
! ! GrofR-/Kleinschreibung ’ 9 ’
unerheblich, Joker erlaubt! SUCHEN(,a*S**Mastgans®;3) 6
. ersetzt auf der Basis der Anzahl it ey
ERSI.ETZEN(AIte_r_Te)ft, von Zeichen, die Sie angeben, ERSETZEN(,2022",3;2;"23") 2023
Start;Anzahl_Zeichen; inen Teil eines Textes durch
Neuer Text) einen Teil eines Textes durc ERSETZEN(,12.5%3;1" %) 12,5

GLATTEN(Text)

I6scht Leerzeichen vor und nach einem Text
und mehrere Leerzeichen — bis auf eines —

innerhalb eines Textes.

GLATTEN(, Alfred Mustermann )

Ergebnis: Alfred Mustermann

VERKETTEN(Text1; Text2;...)

Text1;Text2;... sind 1 bis
maximal 30 Argumente

verbindet einzelne Textelemente
zu einer Zeichenkette.

VERKETTEN(,+49%" (089)
»12345)

+49 (089) 12345

TEXTKETTE(Text1,[Text2];...)
Text1;Text2;... sind 1 bis
maximal 253 Argumente

ahnlich wie Verketten, unterstutzt
aber zusatzlich zu Zellbezugen
auch Bereichsbeziige.

A1:C1 enthalt den Text ,Jana“,
~Sophie” und ,Winkler*

TEXTKETTE(A1;*,;B1;* ,;C1)

Jana Sophie
Winkler

Abbildung 95 Text Funktionen

22.f  Text Ubersetzen

Mit der Funktion UBERSETZEN kénnen Sie einen Text direkt in Excel (ibersetzen lassen. Die Syntax der

Formel lautet dabei:

=UBERSETZEN(Quelltext;Ausgangssprache;Zielsprache)

Die Sprachkdirzel fur die Ausgangs- und Zielsprache werden beim Eingeben der Formel in einem Untermend

angezeigt und zur Auswahl per Mausklick angeboten, nachdem Sie eines der Semikolons eingegeben

haben.

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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22.8

Kategorie Datum

Funktionsname und
Syntax

HEUTE()
JETZT()

ohne Argumente!!!

JAHR(Zahl)
MONAT(Zahl)
TAG(Zahl)
STUNDE(Zahl)
MINUTE(Zahl)

SEKUNDE(Zahl)

WOCHENTAG(Zahl;Art)

Erléauterung

liefern das Datum als fortlaufende Zahl,
ausgehend vom 1.1.1900 00:00 Uhr
(=1,0).

JETZT() liefert zusatzlich den
abgelaufenen Bruchteil des Tages
(Formatierungsmog-lichkeiten beachten)

ermitteln die jeweiligen Werte als ganze
Zahlen aus der fortlaufenden
Datumszahl

ermittelt aus einer Datumszahl eine Zahl
von 1 (Sonntag) bis 7 (Samstag), die
den Wochentag angibt.

Beispiel

am Freitag, 28.05.2025 10:35 Uhr:

HEUTE()

JETZT() incl. Bruchteil d. Tages:

am Freitag, 28.05.2025

TAG(JETZT()

WOCHENTAG(,01.06.2025%)

WOCHENTAG(,28.05.2025 ,)

Ergebnis

45805

45805,44099

28

ergibt 1 (Sonntag!)

ergibt 4 (Mittwoch)

DATUM(Jahr;Monat;Tag) ermittelt die fortlaufende Datumszahl A6=2028; B6=3; C6=31 45805
aus berechneten Werten fur Jahr, Monat
und Tag. DATUM(A6-3;B6+2;C6-3) 28.05.2025
formatiert: TT.MM.JJJJ
TAGE Ermittelt die Anzahl der Tage in einem TAGE(“09.10.2025";"15.07.2025") 86
(Enddatum;Ausgangsdatu  Zeitintervall. Schaltjahre werden dabei
m) beruicksichtigt. Zu beachten: das
Enddatum steht vor dem
Ausgangsdatum.
Abbildung 96 Datum Funktionen
22.h  Kategorie Mathematik & Trigonometrie
Funktionsname und Erlauterung Beispiel Ergebnis
Syntax
ABS(Zahl) ermittelt den Absolutwert einer Zahl ABS(5) 5
(Léscht Vorzeichen)
ABS(- 5) 5
PI() ohne Argumente!!! liefert den Wert der Kreiszahl PI. PI() 3,14159265
REST(Zahl;Divisor) liefert den Rest (zum ganzzahligen REST(10;4,2) 1,6

RUNDEN(Zahl;
Anzahl_Stellen)

AUFRUNDEN(Zahl;
Anzahl_Stellen)

ABRUNDEN(Zahl;
Anzahl_Stellen)

GANZZAHL(Zahl)

Ergebnis) der Division Zahl/Divisor

rundet eine Zahl auf eine bestimmte
Anzahl an Dezimalstellen
mathematisch.

rundet die Zahl auf eine bestimmte
Anzahl an Dezimalstellen auf.

rundet die Zahl auf eine bestimmte
Anzahl an Dezimalstellen ab.

rundet eine Zahl auf die nachstkleinere
ganze Zahl ab.

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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(10/4,2 = 2 Rest 1,6)

RUNDEN(31,446:2) 31,45
RUNDEN(31,443;2) 31,44
AUFRUNDEN(31,446;2) 31,45
AUFRUNDEN(31,443;2) 31,45
ABRUNDEN(31,446;2) 31,44
ABRUNDEN(31,443;2) 31,44
GANZZAHL(31,446) 31

GANZZAHL(-31,446) -32
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Funktionsname und
Syntax

Erlauterung

KURZEN(zahl;Anzahl_St
ellen)

Argument die Anzahl der
Nachkommastellen.

OBERGRENZE(Zahl;Schr

schneidet die Kommastellen der Zahl
ab und liefert als Ergebnis entweder
eine ganze Zahl oder mit dem zweiten

rundet eine Zahl in Spriingen von

Beispiel Ergebnis
KURZEN(8,9) 8
KURZEN(-8,9) -8
KURZEN(5,49;1) 54
KURZEN(PI()) 3

OBERGRENZE(5,2;0,5) 55

itt) Schritt auf bzw. ab.
UNTERGRENZE(5,2;0,5) 5,0
UNTERGRENZE(Zahl;Sc
hritt)
WURZEL(Zahl) liefert die Quadratwurzel von Zahl. WURZEL(81) 9
Abbildung 97 Mathematik & Trigonometrie - Funktionen
22.i  Kategorie Statistik
Funktionsname und Syntax Erlauterung Beispiel Ergebnis

ANZAHL(Wert1;Wert2;...)

Wert1;Wert2;... sind 1 bis maximal 30 Argumente
ANZAHL2(Wert1;Wert2;...)

Wert1;Wert2;... sind 1 bis maximal 30 Argumente

ANZAHLLEEREZELLEN (Bereich)

ZAHLENWENN (PrifBereich;
Suchkriterium)

zahlt die nichtleeren Zellen
eines Bereichs, deren
Inhalte mit dem
Suchkriterium
Uibereinstimmen.

auch: ZAHLENWENNS
(Funktion WENNS sh. Seite 24)
MAX(Zahl1;Zahl2;...) ermittelt den Maximalwert,
den Minimalwert, den
Mittelwert aus den
angegebenen
Zahlenwerten.

MIN(Zahi1;Zahi2;...)
MITTELWERT(Zah!1;Zahl2; ...)

Zahl1;Zahl2;... sind 1 bis

. (Gilt nicht fur Text-Werte!)
maximal 30 Argumente

HAUFIGKEIT (Daten;Klassen)
als einspaltige Matrix.

ermittelt, in wie vielen Zellen im Bereich Zahlenwerte enthalten
sind.

ermittelt, in wie vielen Zellen im Bereich Zahlen oder Text
enthalten sind.
zahlt die leeren Zellen in einem Bereich.

Achtung — es werden auch Zellen gezéahlt, in denen Formeln
stehen, die die leere Zeichenfolge (,) liefern. Zellen, die
Nullwerte enthalten, werden nicht gezahlt.

A3:A6 enthalt die Begriffe ,Apfel”, 2
,Orangen*, ,Pfirsiche® und ,Apfel

ZAHLENWENN(A3:A8; “Apfel”)

=MAX(1;2:3:4) 4
=MIN(1;2;3;4) 1
=MITTELWERT(1;2;3;4) 2,5

gruppiert die Daten entsprechend der Klasseneinteilung und liefert die Anzahl in jeder Klasse

Die Funktion muss als Matrixformel abgeschlossen werden (mit (Strg)+ (Shift)+ (Return)-

Taste)!

RANG(Zahl;Bezug;Reihenfolge)  Ermittelt den Rang, den
eine Zahl innerhalb einer
Liste von Zahlen

einnimmt.

Uber das Argument
Reihenfolge kann
festgelegt werden, ob der
Rang so ermittelt wird, als
ware die Liste in
absteigender Reihenfolge

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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A1:A10 enthilt die Zahlen 10, 20, 30, 40, ..., 8
100

3
RANG(A3;A1:A10) bzw.
RANG(A3;A1:A10;0)

RANG(A3;A1:A10;1)
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Funktionsname und Syntax

Erlauterung

sortiert (Wert = 0 oder
keine Angabe) oder in
einer aufsteigenden

Beispiel Ergebnis

Reihenfolge (Wert = 1).

Abbildung 98 Statistik-Funktionen

Beispiel: Dynamische Tabelle mit Matrix-Funktion ,Haufigkeit’

22,
Zwischenablage [I§ Schriftart
F3 v

A B C

1 |Teilnehmer |Punkte

2 Name 1 18
3 |Name 2 20
4 |Name 3 30
5 Name 4 40
6 Name 5 42
7 |Name 6 42
8 Name 7 46
9 Name & 50

10 |Name 9 52

11 |Name 10 57

12 |Name 11 58

13 |[Name 12 61

14 |Name 13 62

15 |Name 14 64

16 |[Name 15 66

17 |Name 16 59

18 |[Name 17 71

19 |[Name 18 71

20 MName 19 74

21 |Name 20 85

22

] Ausrichtung [l
ﬁ: {=HAUFIGKEIT(B2:B21;E3:E8B)}
D E F

| Gruppengrenze |H§ufigkeit |
bis 20 2
bis 40 2
bis 60 8
bis 80 7
und dariiber 1

Abbildung 99 Dynamische Tabelle mit Funktion 'Haufigkeit' - Matrix: Beenden mit SHIFT + Return

22.k

Kategorie Matrix — weitere Verweisfunktionen

Funktionsname und Syntax

XVERWEIS(Suchkriterium; Suchmatrix; Riickgabematrix;
wenn nicht gefunden; Vergleichsmodus)

INDEX(Matrix;Zeile; Spalte)n

VERGLEICH(Suchkriterium;Suchmatrix;Vergleichstyp)

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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Erlduterung

sucht in einer Tabelle oder Matrix nach einer
Ubereinstimmung und liefert den entsprechenden Wert aus
einer zweiten Tabelle oder Matrix. Einsatzmdglichkeiten
Seite 40.

liefert den Wert, der in einer beliebigen Matrix in Zeile;
Spalte steht. Haufig ermittelt man Zeile und Spalte mit der
Funktion VERGLEICH

sucht innerhalb einer 1-spaltigen oder 1-zeiligen Suchmatrix
(wie bei SVERWEIS in der linken Spalte) nach Suchkriterium
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und liefert dessen PositionsNr. Vergleichstyp wie bei
SVERWEIS

SPALTE(Bezug) liefert die Spaltennummer (statt Spalte ,,E“ die Zahl 5!) bzw.
Zeilennummer von Bezug.

ZEILE(Bezug)

FORMELTEXT(Bezug) zeigt Formeln, die sich in der Bezugszelle befinden, als Text
an und dient damit der Dokumentation von Formeln und
Funktionen.

Abbildung 100 Matrix-Funktionen

22.|  Beispiel X\VERWEIS — dynamische Funktion

Die Funktion XVERWEIS ist flexibler ist als der SVERWEIS und der WVERWEIS, der fiir horizontale
Tabellen verwendet wird. Wahrend der SVERWEIS nur Werte ausgeben kann, die rechts vom Suchkriterium
stehen, und der WVERWEIS nur Werte, die darunter stehen, besteht beim XVERWEIS diese Beschrankung
nicht. AuBerdem kénnen mehrere Werte zurlickgegeben werden und beim XVERWEIS ist eine
,wenn_nicht_gefunden”-Eingabe mdglich, um einen von lhnen vorgegebenen Text auszugeben, wenn keine
Ubereinstimmung gefunden wird. Zudem ist der SVERWEIS an den Spaltenindex gebunden, der WVERWEIS
an den Zeilenindex, d. h Sie missen abzahlen, in der wievielten Spalte/Zeile der Ausgabewert steht.
Werden Spalten/Zeilen nachtraglich gel6scht, muss auch die SVERWEIS- bzw. WVERWEIS-Funktion
angepasst werden.

Wir mochten anhand der Personal-Nr. den Namen und die Abteilung der Mitarbeiterin oder des
Mitarbeiters anzeigen lassen. Ist die gesuchte Nummer nicht vorhanden, soll der Text PersNr. nicht
gefunden erscheinen.

Zwischenablage [N Schriftart N Ausrichtung N Zahl N Formatvorlagen Zellen Bearbeiten

F2 ~ i ﬂc =XVERWEIS(E2;Tabelle1[Personal-Nr ], Tabelle 1[Name] Tabelle1[Abteilung];"PersNr.nicht gefunden™)
A B S D E F G H
i Personal-Nr. - Name -Abteilung > Personal-Nr. Name Abteilung
2 1001 Frank Ackermann Marketing 1044 Jana Becker Operatives Geschaft
3 1023 Tanja Arndt Vertrieb
4 1044 Jana Becker Operatives Geschaft =XVERWEIS(E2;Tabellel[Personal-Nr.];Tabellel[Name]:Tabellel[Abteilung];"PersNr.nicht gefunden")
5 1068 Markus Bayer Vertrieh
6 1089 Claudia Dellert Finanzen

Abbildung 101 Beispiel XVerweis

22.m Beitradge flr Sportart in Abhéngigkeit vom Ort

=XVERWEIS(Mitarbeiter;A2:A10;XVERWEIS(Monat;B1:M1;B2:M10))
Beispieldatei: Sportverein2.xlsx
Alternative zu den Funktionen SVerweis(), WVerweis(), Vergleich()

Oder Indirekt
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Zwischenablage & Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen
RMZ v XV ﬂ: =XVERWEIS(B12;A3:A8 XVERWEIS(B13;B2:G2;B3:G8))
A B C D E F G H
1
2 Miunchen Grobenzell Furstenfeldbruck Aubing Dachau Karlsfeld
3 |Handball 150,00 € 125,00 € 130,00€ 14500€ 12500€ 130,00€
4 |FuBball 145,00 € 110,00 € 100,00€ 120,00€ 11500€ 105,00¢€
5 |Turnen 120,00 € 125,00 € 120,00€ 11500€ 120,00€ 120,00€
6 Wasserball 120,00 € 100,00 € 90,00€ 9500€ 100,00€ 13500¢€
7 |Leichtathletik 140,00 € 100,00 € 115,00€ 100,00€ 115,00€ 146,00€
8 Tennis 175,00 € 130,00 € 125,00€ 14500€ 160,00€ 155,00€
9
10
11
12 Wasserball
13 Aubing [=XVERWE|S(B12;A3:A8;:XVERWEIS(B13;B2:G2;B3:G8))
14 [XVERWEIS[Suchkr'ter'um; Suchmatrix; Ruckgabematrix; [wenn_nicht_gefunden]; [Vergleichsmodus]; [Suchmodus]) }

22.n  Matrizen, Matrixformeln

Der Umgang mit einer Matrixformel wird am leichtesten durch ein kleines Beispiel verstandlich. Geben Sie
in ein leeres Tabellenarbeitsblatt die folgenden Daten ein. Markieren Sie den Bereich von C2 bis C11 und
geben die abgebildete Formel ein. SchlieRen Sie die Eingabe mit STRG+SHIFT+Return um eine Matrixformel
zu erstellen.

Zwischenablage & Schriftart [} i
A . Bt < - z c2 v i Jx {=A2:A117B2:B11}

1 |Menge Stlickpreis Gesamtpreis
2 15 14,00 € {=A2:A11*B2:B11 & B < B
3 23 15,00 € 1 Menge Stlickpreis Gesamtpreis
c 20 14.00€ 2 15 14,00 € 210

3 23 15,00 € 345
= 25 11,00€ 4 20 14,00 € 280
6 15 11,00 € 5 25 11,00 € 275
/ 16 10,00€ 6 15 11,00 € 165
8 19 15,00€ 7 16 10,00 € 160
9 8 13,00 € 3 19 15,00 € 285
10 18 14,00 € 9 8 13,00 € 104
11 21 13,00 € 10 18 14,00 € 252
w2 YT 11 21 13,00 € 273

Abbildung 102 Beispiel fiir dynamische Multiplikation mit Hilfe einer Matrixformel

Besonderheiten der Matrixformeln

Folgende Besonderheit ist beim Umgang mit Matrixformeln zu beachten:

In einer Matrix, die mehrere Zeilen umfasst, kann man weder zusatzliche Zellen einfligen noch einzelne
Zellen 16schen. Wenn man dieses missachtet, blendet Excel den folgenden Hinweis ein:

Microsoft Excel X

| Teile einer Matrix kénnen nicht gedndert werden.

Dennoch kdnnen Matrixformeln nachtraglich gedndert werden:

1. Waihlen Sie eine Zelle aus, die die Matrixformel enthalt.
2. Tragen Sie die Anderung ein.
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3. Driicken Sie die Tastenkombination STRG+SHIFT+Enter. Sie erhalten ein neues Ergebnis.

22.0 Zweidimensionale Matrixformel

Datei: Zweidimensionale_Berechnungen.xlsx

.............. e e PN o sy i s o e unay s ceuen vearvenen

F17 v i fx

A B C D E F G H I J K L M
1 =B5:B12*C4:G4 =Ch#+*(1-13:M3)
2 Menge Preis abziiglich Mengenrabatt
3 2% 4% 6% 8% 10%
4 |Produkt Einzelpreis 8 16 24 32 40 8 16 24 32 40
5 |Apfelsaft 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96 € 41,28 € 51,60 € 10,11 € 19,81 € 29,10€ 37,98 € 46,44 €
6 |QOrangensaft 2,49¢€ 19,92 € 39.84€ 59,76 € 79,68 € 99,60€ 19,52€ 38,25€ 56,17 € 73.31€ 89.64€
7 |Traubensaft 1,49€ 11,92€ 23,84€ 35,76 € 47,68 € 59,60 € 11,68€ 22,89¢€ 33,61€ 43,87 € 53,64€
8 |Sauerkirschnektar 1,79€ 14,32 € 28,64 € 412,96 € 57,28 € 71,60€ 14,03 € 27,49 € 40,38 € 52,70€ 64,44 €
9 |Pfirsichnektar 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96 € 41,28 € 51,60 € 10,11 € 19,81 € 29,10€ 37,98 € 46,44 €
10 |Bananennektar 1,39€ 11,12€ 22,24 € 33,36 € 44,48 € 55,60 € 10,90 € 21,35€ 31,36 € 40,92 € 50,04 €
11 |Ananassaft 2,49€ 19,92 € 39,84€ 59,76 € 79,68 € 99,60 € 19,52 € 38,25 € 56,17 € 73,31€ 89,64 €
12 |Tomatensaft 1,29€ 10,32 € 20,64€ 30,96 € 41,28 € 51,60€ 10,11 € 19,81€ 29,10€ 37,898 € 46,44 €

13
14

Abbildung 103 2 x Matrixformel - AbschlieRen mit STRG+SHIFT+Enter

22.p #- Den Gesamtbereich in einer Formel verwenden

Datei: Zweidimensionale_Berechnungen, neuer Preis.xlsx
Den Gesamtdatenbereich fiir weitere Berechnungen verwenden

Bei der Berechnung im vorherigen Beispiel verwenden wir das #-Zeichen, das Excel auffordert, das Ergebnis
der zweidimensionalen Berechnung als Gesamtdatenbereich zu verwenden.

Bei Verwendung des #-Zeichens ist es nicht erforderlich, mit der Tastenkombination STRG+SHIFT+Enter
abzuschlieBen, aber in der Anwendung erzeugt auch die Entertaste allein erzeugt die Matrix.

Die Formel in I5 lautet somit
=C5#*(1-13:M3)

Wir mochten nun in einer zweidimensionalen Berechnung den Preis der Safte um 5% erhéhen, im Bereich
B15:B22 ausgeben und dann davon den Mittelwert errechnen, indem wir den Gesamtdatenbereich
verwenden.

Setzen Sie den Cursor in die Zelle A15 und geben Sie die Formel =A5:A12 ein, um die Namen der Safte zu
Gbernehmen.

Geben Sie die Formel zur Errechnung des neuen Preises in die Zelle B15 ein:
=B5:812*1,05
und schlieRen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste ab.

Die Preise werden fir alle Safte erhdht und die Formel ist in den lbrigen Zellen (B16:B22) ausgegraut.
Formatieren Sie die Zellen, falls notig als Wahrung.
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Tabellenkalkulation — Rationell anwenden

G17 v fx
A B © D E F G H | J K L M
1 =B5:B12*C4:G4 =C5#*(1-13:M3)
2 Menge Preis abziiglich Mengenrabatt
3 2% 4% 6% 8% 10%
4 |Produkt Einzelpreis 8 16 24 32 40 8 16 24 32 40
5 |Apfelsaft 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96€  41,28€ 51,60€ 10,11€  19,81€ 29,10€ 37,98€ 46,44€
6 |Orangensaft 2,49¢€ 19,92¢€ 39,84 € 59,76 €  79,68€ 99,60 € 19,52€ 38,25€ 56,17€ 73,31€ 89,64€
7 |Traubensaft 1,49€ 11,92€ 23,84 € 35,76€  47,68€ 59,60 € 11,68€ 22,89€ 3361€ 43,87€ 53,64€
8 |Sauerkirschnektar 1,79€ 14,32 € 28,64 € 42,96€  57,28€ 71,60€ 14,03€ 27,49€ 40,38€ 52,70€ 64,44€
9 |Pfirsichnektar 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96€  41,28€ 51,60 € 10,11€ 19,81€ 29,10€ 37,98€ 46,44€
10 |Bananennektar 1,39€ 11,12€ 22,24 € 33,36€  44,48€ 55,60 € 10,90€ 21,35€ 31,36€ 40,92€ 50,04€
11 |Ananassaft 2,49€ 19,92€ 39,84 € 59,76 €  79,68€ 99,60 € 19,52€ 38,25€ 56,17€ 73,31€ 89,64€
12 |Tomatensaft 1,29€ 10,32 € 20,64 € 30,96€  41,28€ 51,60€ 10,11€ 19,81€ 29,10€ 37,98€ 46,44€
13
14
15 |Apfelsaft 1,35€ Mittelwert ~ =MITTELWERT(B15#)
16 |Orangensaft 2,61€ Summe =SUMME(B15#)
17 |Traubensaft 1,56 €
18 |Sauerkirschnektar 1,88¢€
19 |Pfirsichnektar 1,35€
20 |Bananennektar 1,46 €
21 |Ananassaft 261€
22 |Tomatensaft 1,35€
23
24
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Listen und Datensammlungen

Lerninhalte: Listen und Datensammlungen

23.Tabellarische Listen, Spaltentberschriften, Grundsatze

e Sortieren

v Schnellsortierung
v Sortierkriterien

e Filtern - Autofilter

v"  Filterkriterien
v" Filtern und Sortieren

e Filtern — Spezialfilter

24. Korrektur vorhandener Listen

e Auf Spalten verteilen

e Mit SVERWEIS und WENN um Spalten erweitern

25. Funktion Datedif(Datum1;Datum2;Zeiteinheit)’

Mit der DATEDIF Funktion kénnen Differenzen zwischen 2 Datumswerten berechnet werden. Die Funktion
hat in Excel ein eigenartig verstecktes Dasein. Sie ist weder im Einfigen/Funktionen Dialog verfligbar noch
wird sie in der Hilfe zu Excel erwahnt. Es gibt sie schon seit Excel 5.

Datumsdifferenzen =DATEDIF(A1;B1;"d") Tage
=DATEDIF(A1;B1;"m" Monate
=DATEDIF(A1;B1;"y") Jahre
=DATEDIF(A1;B1;"yd") Tage im Jahr
=DATEDIF(A1;B1;"ym") Monate im Jahr
=DATEDIF(A1;B1;“md") Resttage Monate

Syntax: = DATEDIF(Startdatum; Enddatum; , Zeiteinheit")

Das 3. Argument als Zeichenfolge legt die Art des Resultates fest.

Abbildung 104 Die undokumentierte Funktion DateDif

26. Weitere Funktionen aus der Funktionsbibliothek

Beispiele und Ubungen zur Erweiterung/Korrektur von Datensammlungen

Beispieldatei: Sportverein.xlsx

26.a Die Funktion Filtern()

[=FILTER( I
[ FILTER{Matrix; einschliefen; [wenn_leer])
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Pivot: Datensammlungen analysieren

Beispiel:

[FILTER{Matrix: einschlieBen; [wenn_leer]) ] w
169,00 € Kohler Erich m

Mehrere Kriterien:

=FILTER(Sportverein;Sportverein[Sportart]="Tennis";"nicht vorhanden")

Ten

28857 Ten
29397 Ten

'=FILTER(Sportverein; (Sportverein[Sportart]="Tennis") * (Sportverein[Ort]="Miinchen");

"Nicht vorhanden")

Das * in der Kombination mit weiteren Filterkriterien gilt als Verknlpfung mit UND

=FILTER(Sportverein; (Sportverein[Sportart]="Tennis") * (Sportverein[Ort]="Miinchen"); "Nicht vorhanden™)

MitgINr Name Vorname Geschlecht seburtsdatun Sportart Ort Beitrag
167 Klehn Peter m 16.04.1990 Tennis Munchen
160 Hager Ute w 01.02.1983 Tennis Manchen
144 Bokelmann Rita w 25.10.1980 Tennis Minchen
139 Albrecht Ute w 16.04 1980 Tennis Minchen
130 Albrecht Ute w 23.09.1972 Tennis Muanchen
119 Wagenfuhrer llse w 06.04.1967 Tennis Muanchen
Abbildung 105 Bei der Funktion 'Filter()' gilt das Sternchen * als Zeichen fiir UND
Das + in der Kombination mit weiteren Filterkriterien gilt als Verkntpfung mit ODER
=FILTER(Sportverein;(Sportverein[Sportart]="Tennis" ) + (Sportverein[Ort]="Miinchen");"
nicht vorhanden")
=FILTER(Sporiverein; (Sportverein[Sportart]="Tennis") + (Sportverein[Ort]="Munchen"); "Nicht vorhanden")
MitgINr Name Vorname Geschlecht seburtsdatun Sportart Ort Beitrag
20 Frost Qurin m 13.05.1988 Tennis Aubing 0
164 Joost Rita w 02.01.1979 Tennis Aubing 0
169 Kohler Erich m 25.06.1980 Tennis Aubing 0
70 Mair Bartel m 08.03.1963 Tennis Aubing 0
75 Semmelbauer Adam m 28.04.1983 Tennis Aubing 0
155 Ganther Martina W 03.05.1992 Tennis Dachau 0
46 Jung Harald m 25.10.1978 Tennis Dachau 0
49 Stolzenberg Helene w 14.10.1978 Tennis Furstenfeldbr 0
55 Waldmann  Peter m 24.04.1991 Tennis Furstenfeldbr 0
39 Alt Otilie W 14.04.1985 Tennis Grébenzell 0
147 Caesar Gabriela W 05.01.1981 Tennis Grobenzell 0
162 Jachimson  Norbert m 25.12.1994 Tennis Grobenzell 0
177 Martin Frank m 05.02.1992 Tennis Grobenzell 0
141 Bauerfeld Karl m 01.05.1990 Tennis Karlsfeld 0
142 Bauerfeld Heidrun W 12.10.1980 Tennis Karlsfeld 0
148 Dachs Franz m 31.01.1981 Tennis Karlsfeld 0
89 Gerbert Jochen m 27.12.1995 Tennis Karlsfeld 0
116 Schneider  Rudolf m 18.10.2000 Fulball Munchen 0
108 Dachs Franz m 12.03.1999 Handball Munchen 0
m 0

132 Bauerfeld

Karl

03.03.1999 Leichtathletik Munchen

Abbildung 106 Bei der Funktion 'Filter()' gilt das Pluszeichen + als Zeichen fiir ODER
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Lothar Miihlbauer Excel Kompakt — Anhang, Ubungsaufgaben - Unterrichtsbegleitende Dokumentation

In der Kombination mit Sortieren:

'=SORTIEREN(FILTER(Sportverein;(Sportverein[Sportart]="Tennis")+(Sportverein[Ort]="Miinchen");"Nicht
vorhanden");1)

Hier: Nach Spalte 1 = MitgINr

=SORTIEREN(FILTER(Sportverein;(Sportverein[Sportart]="Tennis")+(Sportverein[Ort]="Minchen");"Nicht vorhanden™"): 1)

MitgINr Name Vorname Geschlecht seburtsdatun Sportart Ort Beitrag
20 Frost Qurin m 13.05.1988 Tennis Aubing 0
34 Breite Werner m 23.01.1976 Fudball Munchen 0
37 Paulmann Jirgen m 15.12.1975 Fufball Minchen 0
38 Sorgner Dorothea w 23.04 1983 Handball Miinchen 0
39 Alt Otilie w 14.04.1985 Tennis Grobenzell 0
43 Vetter Walter m 11.02.1978 Fufball Minchen 0
46 Jung Harald m 25.10.1978 Tennis Dachau 0
47 Lachmann  Erwin m 23.04.1973 Leichtathletik Manchen 0
49 Stolzenberg Helene w 14.10.1978 Tennis Farstenfeldbr 0
54 Hofmann Gustav m 12.08.1968 Leichtathletik Munchen 0

Abbildung 107 Nach dem Filtern wird noch sortiert, hier nach Spalte 1 = MitgINr.

26.b  Mit der Funktion XVerweis die Beitrage ermitteln

=XVERWEIS([@Sportart];BeitrageSportart! $SA$3: $A$8; BeitrageSportart! $B$3:$B$8)

Bitte beachten: XVerweis braucht als Suchmatrix lediglich die erste Spalte, die Riickgabespalte wird
als zweites Argument angegeben:

=XVERWEIS([@Sportart];BeitrageSportart!$A$3:$A%8; BeitrageSportart!$B$3-$B$8)

|- 5
=XVERWEIS([@Sportart];BeitrageSportart!$A$3:$A%8;BeitrageSportart!$B$3:$B%8)

12300 €

123,00 €

Abbildung 108 Beitrdge einlesen mit XVerweis

26.c  Filtern und Summieren

=FILTER(Sportvergin; (Sportverein[Sportart]="Tennis" )+ (Sportverein[Ort]="Minchen");"nicht vorhanden™)

MitgINr Name Vorname Geschlecht seburtsdatun Sportart
:FILTER(Sportverein;(Sportverein[Sportart]:'Tennis” )# (Sportverein[Ort]="Miinchen");"nicht vorhanden™)
[FILTER(Matrix: einschlieBen; [wenn_leer]) ] w 28857 Tennis Aubing 175
169 Kohler Erich m 25.06.1980 Tennis Aubing 175
70 Mair Bartel m 08.03.1963 Tennis Aubing 175
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Pivot: Datensammlungen analysieren

Und nun die Summe der Beitrdge aus dem gefilterten Ergebnis:

=SUMME(FILTER(Sportverein[Beitrag]; (Sportverein[Sportart]="Tennis") + (Sportverein[Ort]="Minchen")))

10526
Abbildung 109 Bildung des Teilergebnisses mit Summe und Filter

... und mit Variablen:

u "~ = o t w -

Ort Aubing =SUMME(FILTER(Sportverein[Beitrag]; (Sportverein[Sportart]="Tennis") + (Sportverein[Ort]="Miinchen")))

Sportart FuBball
=FILTER(Sportverein;(Sportverein[Sportart]="Tennis" )+ (Sportverein[Ort]="Miinchen");"nicht vorhanden")

MitgINr Name Vorname Geschlecht seburtsdatun Sportart Ort Beitrag Teilergebnis
175 Ludwig Ludwig m 33298 FuRball Aubing 145 6.267,00 €
59 Lobl Edwin m 36003 Leichtathletik Aubing 123
50 Maier Gudrun w 03.05.1979 Leichtathletik Aubing 123
9 Pieschl Theo m 02.09.1984 Leichtathletik Aubing 123
30 Scholz Mane m 03.06.1966 Leichtathletik Aubing 123
20 Frost Quirin m 13 05 1988 Tennis Auhina 175

Abbildung 110 und mit variablen Werten fiir variable Auswertung mit Teilergebnissen
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Pivot: Datensammlungen analysieren

Lerninhalte: Pivot, analysieren von Datenbestdnden

27.Datenbestand in Excel

27.a Grunddaten - Kerninformationen erweitern

e Mit der SVERWEIS-Funktion
e Mit der WENN-Funktion
e Mit Datums- und Text-Funktionen

27.b  Funktionen ZAHLENWENN, SUMMEWENN, TEILERGEBNIS

27.c  Filtern, Sortieren, Spezialfilter, Schnellanalyse

y | A B C | Cx | E |

Jahresumsatz

56.493,982.044,00

60.549.496.543,00

64.993.261.221,00

74.369.318.273,00

13 81.088.202.509,00 A

£ =

15

16 F—— , _ ) _

1? Formatierung: Diagramme Ergebnisse Tabellen Sparklines

18 _ —

- P % = H 1 E B
il == = 1> ] o | "
20 Datenbalken Farbskala Symbolsatz  Graferals  Obere 10 % Formatieru...
21|

Bedingte Formatierung verwendet Regeln, um interessante Daten hervarzuheben,

Drenid o= ;

28. Daten importieren aus Datenbanken
28.a Andere Excel-Datensammlungen

28.b Access-Datenbank

e Komplette Tabellen
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Pivot: Datensammlungen analysieren

e Vorbereiten in Access mittels Abfragen

28.c ODBC-Datenbanken

e Zum Beispiel von MySQL oder Microsoft -SQL-Datenbanken

28.d Pivot-Tabellen und -Charts

Definition laut Microsoft: ,,In ihrer einfachsten Form akzeptiert eine PivotTable Daten und fasst sie so
zusammen, dass sie fir Sie sinnvoll sind, ohne Eingabe irgendwelcher Formeln.”

| =t - JE OITIT
A B C D | E | F G H

1 MitgINr Name Vorname Geschlecht Geburtsdatum Beitrag Sportart Ort
2 52 Abramoski Fritz m | 22 08.19921 120,00 € Wasserball Karlsfeld

3 72 Adamek Astrid W 14121975 120,00 £ Wasserball Karlsfeld

4 137 Ahlers Bernd m 30.05.1979 123,00 € Leichtathletik Fiirstenfeldbruck
5 128 Ahlers Bernd m 23.09.1997 123,00 £ Leichtathletik Minchen

6 127 Ahlers Helga w 12.04.1989 120,00 € Wasserball Minchen

7 136 Ahlers Helga w 26.02.1979 120,00 € Wasserball Minchen

8 138 Albrecht Martin m 17.06.1979 145,00 £ Fuliball Miinchen

9 129 Albrecht Martin m 05121947 123,00 € Leichtathletik Miinchen

Abbildung 111 Ubungsdaten, Liste Mitglieder eines Sportvereins

e Losung mit Pivot

Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Power Pivot

Store 4
PivotTable Empfo Tabelle | Bilder Onlinegrafi Meine Add-Ins e PivotChart | 3D- Linie Datenschnitt Zei Link Text
PivotTables Diagramme < Karte T
Tabellen INustrationen Add-Ins Diagramme Touren Sparklines Filter Link
AL - || MitgINr
A B C D E F G H J K
1| MitgINr Name Vorname Geschlecht Geburtsdatum Beitrag Sportart ort
2 52 Abramoski Fritz m 22.08.1992 120,00 € Wasserball Karlsfeld
3 72 Adamek Astrid W 14.12.1975 120,00 € Wasserball Karlsfeld
4 137 Ahlers Bernd m 30051979 123,00€ Leichtathletik | PivotTable erstellen ? X
5 128 Ahlers Bernd m 23.09.1997 123,00€ Leichtathletik i X
| Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
6 127 Ahlers Helga W 12.04.1989 120,00 € Wasserball | A —
7 136 Ahlers Helga w 26.02.1979 120,00 € Wasserball = —
8 138 Albrecht Martin m 17.06.1879 185,00€ Fultball | TapeliefBereich: | SportvereiniSASH i
) 129 Albracht Martin m 05.12.1947 123,00€ Leichtatnletik | O Fieme Datenauelle venwenden
10 139 Albrecht Ute w 16.04 1980 175,00 € Tennis |
1 130 Albrecht Ute w 23.09.1872 175,00€ Tennis | Verbindungsname:
12 39 Alt Otilie o 14.04.1985 175,00 € Tennis Das Datenmaodell dieser Arbeitsmappe verwenden
13 140 Austen Heidi W 2004 1980 120,00 € Turnen Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.
14 131 Austen Heidi w 13.12.1968 123,00 € Leichtathletik | O_
15 28 Bauer Corinna W 26.04.1998 145,00 € FulRball |
16 142 Bauerfeld Heidrun w 12.10.1980 175,00 € Tennis 1 Quelle: 251
17 133 Bauerfeld Heidrun w 04.05.1967 123,00€ LE‘Chtam‘EUk_ Wiahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten.
18 141 Bauerfeld Karl m 01.05.1990 175,00 € Tennis | [ Dem Datenmodell diese Daten hinzufigen
19 132 Bauerfeld Karl m 03.03.1999 123,00 € Leichtathletik
20 4 Belt Bruno m 24.03 1963 123,00€ Leichtathletik | Apbrechen
21 143 Bembacher Renate w 22.10.1980 145,00 € FuRball ‘Miinchen |
22 124 Bernbacher Renate W 09.11.1963 120,00 € Wasserball Minchen
Abbildung 112 Einfiigen einer Pivottabelle in der Tabelle
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Pivot: Datensammlungen analysieren

| | J | K | L N )
PivotTable-Felder v &
l In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:
PivotTablel
| |Suchen )'.)|
Wiahlen Sie zum Erstellen eines
Berichts die Felder aus der L] MitgINr
PivotTable-Feldliste aus. E plame
Vorname
[ Geschlecht
— [ Geburtsdatum
|| Beitrag
[] Sportart -
Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
T FILTER Il SPALTEN
= ZEILEN % WERTE
rage_Muster | @ K | O [] Layoutaktualisierung zurickstellen
Abbildung 113 PivotTabelle und Feldliste
1 K |
PivotTable-Felder hoe
Zeilenbeschriftungen -T|Anzahl von Sportart
g ’:l po In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:
FulBball 28
Handball 27 |SLIC|"IEH p|
Leichtathletik 38
Tennis 2 L1 wwinane
T 2 [7] Geschlecht lz‘
urnen
[[] Geburtsdatum
Wasserball 36 [] Beitrag
Gesamtergebnis 175 Sportart T
[ o
WEITERE TABELLEM... -

Abbildung 114 Anzahl der Mitglieder
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Pivot: Datensammlungen analysieren

J K L

| | | | .
PivotTable-Felder v X

Zeilenbeschriftungen E'Anzahlvonﬂeitrag Lo o o
FuBball Wertfeldeinstellungen 7 b
Handball p|
Leichtathletik Quellenname: EBeitrag
Tennis Benutzerdefinierter Name: |Summe von Beitrag E
Turnen Werte zusammenfassen nach  Werte anzeigen als
Wasserball

Gesamtergebnis

Wertfeld zusammenfassen nach

‘Wihlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie far die Zusammenfassung T
der Daten aus dem ausgewdhlten Feld verwenden machten.
-
Anzahl
Mittelwert I
Maximum n und ablegen:
Minimum
Produkt b
Il SPALTEN
Zahlenformat I OK I | Abbrechen
|
= ZEILEN % WERTE
Sportart v Anzahl von Beitrag v
-
[] Layoutaktualisierung zuriickstellen
® [ [] Y J
Abbildung 115 Summe der Beitrage
H | ] K L |
ort PivotChart-Felder v el
fald Zeilenbeschri Beits
ftungen E von Beltrag In den Bericht aufzunehmende Felder auswihlen:
feld FuBball 4.060,00 €
cenfeldbruck Handball 4.050,00€ |Suchen ﬁ|
zhen Leichtathletik 4.674,00 €
zhen Tennis 4.025,00 € E (;UI”:IIIcht [=]
eschlec
hen Turnen 2.760,00 € [ Geburtsdat
EDurtsaatum
chen ‘Wasserball 4,320,00 € Beitrag
chen Gesamtergebnis 23.889,00 € Sportart v
zher > O ] ort
*hen Ergebnis
ENZE 5 000,00 £ =
chen
-hen 4.000,00 € Felder zwischen den Bereichen zichen und ablegen:
B o 3.000,00 £
en
fold 2000,00€ T FILTER Il LEGEMDE (REIHE)
~hen 1.000,00 € B Ergebnis b
ifeld 000€
- 3 & N & R
shen Q\g‘*’ A o &‘@ = ACHSE (KATEGORIEN) 5 WERTE
2
enze © é‘@‘{@ Sportart &7 Surmme von Beitrag i
zhen ~
chen Spolizrt'Y
zherly O Q -
ung | Beitrage_Muster | @ E vl [] Layoutaktualisierung zurickstellen

Abbildung 116 Summe der Beitrige, formatiert als Wahrung und Diagramm

e Auswertung mit SUMMEWENN und ZAHLENWENN
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Pivot: Datensammlungen analysieren

A B C o E F
Sportart  Beit itrage j hl Mitglieder j ort Anzahl Mitglieder
a Itra Summe Beitrage e Sportart |Anzahl Mitglieder je Sportart . "
po 9 2g€JE 2P0 itg 1= =pa je Ortswerein
J Handball 150,00 € 4.050,00 £ 27| Aubing [ l?Jl
Fukkall 145,00 € 4 060,00 £ 28| Dachau 16
Turnen 120,00 € 2.760,00 € 23| Furstenfeldbruck 20/
Wasserball 120,00 € 4320,00 € 36| Griabenzell 38
Leichtathletik 123,00 € 467400 £ 38| Karlzfeld 25
Tennis 175,00 € 4.025,00 £ 23| Minchen 55|
Gesamtergebnis 23.889,00 £ 175 175
| Anzahl Mitglieder je Sportart
38
B ElY
F
23
F
B
|
E
Handball Fulball Turnen Wasserball Leichtathletik Tennis
Abbildung 117 Beispiellsung, Auswertung mit SUMMEWENN und ZAHLENWENN
29. PowerQuery
- KRk
Il ot ronstomieen  Spakehnautogen  ansicht
Y Y [ Eigenschaften E L W -§ 1 Datentyp: Beliebig ~ [ Abfragen zusammenfishren = 5 [% Neve Quelle ~
= [ Erwetterter Editor = X = it — [ Erste Zeile als Oberschriften verwenden = " Abfragen anfugen = dx Zuletzt verwendete Quelien
SchiieBen Abfrage Spaiten verwalten Zeilen verringem Sortieren Transformieren Kombinieren Parameter Datenquellen Neue Abfrage
;:w 21 < Je || = Excel.Currentiorkbook(){[Name="Tabelle1"]}[Content] ¥ | Abfrageeinstellungen
L] Tabellel
[T, 355 spaiter ~ 1135 Produkt A ~ {55 produkt B ~ 155 Produkt C ~ 455 Produkt D
[ Tabellel @) o v — — 4 EIGENSCHAFTEN
1 |Januar 1200 500 1300 1200
Name
2 |rebruar 1300 as0 1200 1150 ame
abelie! (2)
3 Manz 1350 800 1250 1200
4 |apal 1450 750 1300 1050 Alle Eigenschaften
5 |Mal 1300 700 1400 1000 4+ ANGEWENDETE SCHRITTE
6 Juni 1200 650 1500 950
= Quelle
7 ul 1800 500 1600 1000 Geanderter Typ
8 |August 1300 Zd 1200 ! Entpivotierte Spalten
9 | september 1550 850 1500 1150 Gruppierte Zeilen1
10 | Oktober 1300 680 1400 1050 Gruppierte Zeilen
11  November 1400 720 1350 1520
12 |Dezember 800 740 1450 1450

Abbildung 118 Beispiel PowerQuery
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Entwicklertools: Steuerelemente, Makros, VBA

Lerninhalte: Entwicklertools, Makros, VBA, Add-Ins, Steuerelemente

VBA, modular programmieren mit Formularen und Steuerelementen

Fir die Aufzeichnung von Makros, die Bearbeitung und Programmierung mit VBA — Entwicklertools — gibt
einen eigenen Schulungsabschnitt und ein kursbegleitendes Unterrichtsdokument mit folgenden Inhalten:

30. Makroaufzeichnung und Nachbearbeitung
30.a Makros aufzeichnen

30.b VBA-Code analysieren und Syntax erlernen

e Schliisselworter

e Anweisungen

e Funktionen

e Schleifen und Kontrollstrukturen

31.Eigene Funktionen

31.a Formeln als eigene Funktionen schreiben

A|B| C | D | E | F | G | H | J | K
1| 19%
2 -
3 | Projekt - VBAProject il [(Aligemein)
4 | Menge Einzelpreis  Preis brutto = B Function PreisBrutto (M, EP, Mwst)
5 | 5 500€ =C5*D5*(1+F1) B 2% VBAProject (EigeneFunktionen E::i;i;zzgs M = EP * (1 + MwSt)
6 10 10,00 € =PreisBrutto(C6;D6;5F$1) 7 & VBAProject (FunktionPreisrut ’
= \ B3 Microsoft Excel Objekte
7 15 15,00 € 267,75€ | | DieseArbeitsmappe
a © L.EE) Tabele1 (Tabelle1)
8 | 20 20,00 € 476,00 € | 5 Modde
9 25 25,00 € 743,75 € &} Modul
1 O_ &% VBAProject (PERSONALXLSE)
(Allgemein) j IIaufzei't
Function laufzeit(k As Currency, zs As Single, tg As Currency) As Single
Dim mrate As Currency
mrate = monratel(b, zs, tg)
While b > 0
laufzeit = laufzeit + 1
b=D5b - (mrate - b * zs / 12)
Wend
End Function
Function monrate (betrag As Currency, zinssatz As S5ingle, tilgung As Currency) As Currency
monrate = (zinssatz + tilgung) * betrag / 12
End Function
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31.b Beispiel: Wochenend- und Feiertagsberechnung

I[Allgemeinl

Objemlctinn wt (d A= Date, Optional we As Boolean) As String
Dim w As Byte, j As Integer, t As Byte, m As Byte

= DatePartc ("w", d)
DatePart ("vyyy", d)
DatePart ("d"™, d)
= DatePart("m", d)

DatePart() ist eine VBA-Funktion, vergleichbar mit Wochentag() im
Arbeitsblatt, liefert aber mehr Informationen: Die Argumente ,w’, ,yyyy’,
,d“und ,m‘ geben den Wochentag (1 = Sonntag), das Jahr, den Tag und
den Monat jeweils als Zahl zuriick und kdnnen nachfolgend ausgewertet
If we = Trus Then werden. Dabei wird fiir die beweglichen Feiertage die Funktion Ostern(j)

If w = 1 Then wt = "Sonntag®  einbezogen, somit eine ,verschachtelte Funktion®.

=
I

If w = T Then wt = "Samstag"™
End If

Select Case d

Case Is = ostern(j)
wt = "Ostersonntag®
Case Is = ostern(j) - 1
wt = "Harsamstag"
Case Is = osterm(j) - 2
wt = "Harfreitag"
Case Is = ostern(j) + 1
Wt = "Ostermontag"™
Case Is = ostern(j) + 45
wt = "Pfingstsonntag™
Cazse I=s = ostern(j) + S50
wt = "Pfingstmontag"™

Case Is = ostern(j) + 38
wt = "Chr.Himmelfahrt™
Case Is = ostern(j) + &0

wt = "Fronleichnam"
Case Is = ostern(j) - 47

Wt = "Faschingsdienstag™
Cazse I=s = ostern(j) - 48

wt = "Rosenmontag™

Abbildung 119 Auszug aus einer Funktion zur Ermittlung von beweglichen und festen Feiertagen, wahlweise auch der
Wochenenden

32.Add-Ins erstellen und veroffentlichen

33.Steuerelemente im Tabellenblatt

Uberprifen Ansicht Entwicklertools

— Eigenschaften
-ﬁ'

: cﬂ Code anzeigen
Einfiigen Entwurfsmodus
- Dialogfeld ausfihren

Formularsteuverelemente znte
ODHMEEe
m Aa % ab
ActiveX-5teverelemente
D E Bk
BHoeoalo2 i | H
4
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34. Makros, VBA, Code-Beispiele und Ubungen

Aufgezeichnete Aktionen:

Sub NameEinfiigen ()

' NameEinfigen Makro

' Tastenkombination: Strg4g

Range ("AL1") .S5elect

ActiveCell.FormulaR1Cl = "Lothar Mihlbauer™
Range ("A2") .5=lect
ActiveCell.FormulaR1CL
Range ("C4") .5elect

"11/1s/202Q"

End Sub

Suk BlattLoschen()

' BlattLoschen Makro

' Tastenkombination: Strg+Umschalt+0

Cells.Select

Selection.Clear

Range ("C4"™) . Select
End Sub

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Eigene Entwicklungen Planung - BayBFH, FB Soz
'vj El‘ 25 Makro aufzeichnen .’ -]:1? g% ﬂ! b‘(‘ Eigenschaften Eigenschaften n
] Relative Verweise verwenden . ! a7 Code anzeigen e
Visual Makros : Add-  Excel- COM-  Einfiigen Entwurfsmodus ) C_Startaktion CommandButton ;l
Feois ! Makrosicherh. Ins Add-Ins Add-Ins = Dialogfeld ausfiih
Alphabetisch | Nach Kategorien
Code Add-Ins Formularsteverelemente znte st
_Star on
H ©- v X CEMEIE e
m Aa g abl Falze
i - ActiveX-Steuerelemente n.nn False j
C_Startaktion - F | =EINB . i Button.1";"") BackColor [ &HB000000F&:
A E z m = = Backstyle 1 - fmBackStyleOpaque
l l @ ® A L_||;| = !T | |Caption MName einfligen -
1] 4 » Enabled True
2 Font Calibri
3| FareColor I 24800000128
= Height 29,25
4 | Name einfiigen Left 27!5175
5 | Locked True
6 " Mouselcon (Keine)
7 B Blatt I6schen MousePointer 0 - fmMousePointerDefault
— Picture (Keine)
8 | PicturePosition |7 - fmPicturePositionAboveCenter
9 . . Pl t 2
. Start von Makros und Prozeduren: Symbole in der 'Symbolleiste ZCEmen
10 PrintObject True
11 fiir den Schnellzugriff', Register im Meniband, Schaltflachen, |shadow False
| . . TakeFocusOnClick True
12| Tastenkombinationen u.a. o 4125
13 | Visible True
14 Width 150,75
1 5_ WordWrap False
16 |
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Anhang: Ubungsaufgaben

35. Kalkulation

35.a Beschaffungen

Es sollen PC-Systeme beschafft werden. Folgende Angebote liegen vor:

Ermitteln Sie die Angebotspreise fiir jeweils 5, 10 und 20 Stiick und stellen Sie fest, welches Angebot bei jeder der 3 Bestellmengen
glinstiger ist.

Angebot 1: Angebot 2:
Preis/Stuick 1.321,69 € Preis/Stuck 1.335,00 €
Rabatt ab 5 Stlick 2,5% Rabatt ab 5 Stlick 2,00 %
Rabatt ab 15 Stiick 4% Rabatt ab 10 Stiick 3,5%
Versandkostenanteil 30,00 € Versandkostenanteil 30,00 €
Angebot 3:
Preis/Stlick 1.340,00

Rabatt ab 10 Stiick 3,5%

Rabatt ab 20 Stiick 7,5%

Versandkostenanteil 0,00 €

Mehrwertsteuersatz fiir samtliche Angebote: 19 %
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Losungsvorschldage, Anwendungsbeispiel fir RANG.GLEICH, WENN und Datenilberprifung

A B C D E F G H
1
2 Beschaffung PC Anzahl 10
3 MWS5t 19%
4
5 Angebot1 Angebot 2 Angebot 3
7] Preis/Stiick 1.321,69 € Preis/Stiick 1.335,00 € Preis/5tiick 1.340,00 €
T Gesamtpreis 13.216,90 € Gesamtpreis 13.350,00 € Gesamtpreis 13.400,00 €
8 Rabatt% 2,50% Rabatt% 3,50% Rabatt% 3,50%
9 Rabatt€ 330,42 € Rabatt€ 467,25 € Rabatt€ 469,00 €
10 Preis netto 12.886,48 € Preis netto 12.882,75 € Preis netto 12.931,00 €
1 MWST 244843 € MWST 247,72 € MWST 2.456,89 €
12 Versandkosten 30,00 € Versandkosten 30,00 € Versandkosten - €
13 Rechnungspreis  15.364,91 € Rechnungspreis 15.360,47 € Rechnungspreis 15.387,89 €
14
15
16 Konditionen Konditionen Konditionen
17 1 0,00% 1 0,00% 1 0,00%
18 3 2,50% 3 2,00% 10 3,50%
19 15 3,50% 10 3,50% 20 7,50%
20
21
Abbildung 120 Losungsvorschlag 1
Anwendungsbeispiel flr die Funktion RANG.GLEICH und WENN und Dateniiberpriifung
Lu’t‘har Muhlllbauerll - 8 - 8 §
43608
MWSt 0,139
Konditionen
Preis/Stck Gesamtpreis Rabatt¥ Rabattf Preis netto MWSt Preis brutto Versandkosten Rechnungspreis Menge Rabatt
Angebot1l 132165 =C7+5D53 =SVERWEIS|3D53;M7:N9;2) =D7*E7 =07-F7 =G7°5D54 =G7+HT 30 =747 1 0
5 0,025
15 0,04
Angebot2 1335 =C11*$D3$3 =SVERWEIS(SDS3;M11:N13;2) =D11*E1l  |=D11-F11 =G11*5D54 =G11+H11 30 =111+111 1 0
5 0,02
10 0,035
Angebot3 1340 =C15*$D5%3 =SVERWEIS(5D$3;M15:N17;2) =D15*ElS =D15-F15 =G15°5054 =GE15+H15 o =115+]15 1 0
10 0,035
20 0,075

Abbildung 121 Lésungsvorschlag 2
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A B C D E
Lothar Mihlbauer
23.05.2019
e o E
L]
WV SE 19%
i Preis/Stck  Gesamtpreis Rabatt% Ral
| Angebot 1 1321 69€ 26433,80€ 4.00% 1.
Rang
! 2
1 Angebot 2 133500€ 26.700,00 € 3,50%
2 Rang
3 3
5 Angebot 3 134000 € 26.800,00 € 7.50% 2.
3 Rang
7 1 glnstig
3
b

Abbildung 122 Funktionen RANG.GLEICH und WENN und Dateniiberprifung
Die Biirordume sollen renoviert werden. Es wurden mehrere Angebote eingeholt.

Ermitteln Sie die Barpreise (abzliglich Skonto) fiir jedes Angebot. Kalkulieren Sie aber ein, dass die Preise
und Konditionen nachtraglich gedndert werden und neue Angebote noch hinzukommen kénnen, d.h.

verwenden Sie Zellbeziige mit relativen und (gemischt-)absoluten Zellbezligen.

6 Blros und der Flur sollen mit neuem Bodenbelag ausgelegt werden. Die Mal3e:

Raum Lange Breite
in Meter | in Meter
Biro 1 4,95 4,01
Biro 2 4,75 4,25
Biro 3 4,75 4,25
Biro 4 4,75 4,25
Biro 5 6,25 7,35
Biro 6 6,25 7,35
Flur 15,57 3,95

Derzeit liegen 4 Angebote vor:

Anbieter Preis/gm Rabatt Skonto Versandkosten
TTL 39,50 € 1,5% 0% 50€

Kibeck 45,70 € 4,75% 3% 50€

Benuta 59,60 € 5% 3,25% 0€

Vorwerk 48,30 € 2,5% 3% 0€

Mehrwertsteuer 19%
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v' Teilaufgabe 1

Ubertragen Sie diese Ausgangsdaten in eine Tabelle

O

o Berechnen Sie die Flachen je Raum und die Gesamtflache

o Formatieren Sie die Zellen mit den passenden Zahlenformaten

o Ermitteln Sie nun die Gesamtkosten je Anbieter, z.B. in dieser Reihenfolge
Preis brutto Preis netto Incl.Versandkosten | MWSt Rechnungspreis Barpreis
(=Preis pro gm (=Preis brutto | (=Preis netto + (=incl.Versandkosten | (=Incl.Versandkosten | (=Rechnungspreis
Gesamtflache) — Rabatt) Versandkosten * MWSt) +MWSt) — Skonto)

o Formatieren Sie den Bereich der Angebote als Tabelle, Tabellenformat ,Hell9’
o Sortieren Sie diese Tabelle nach Spalte Barpreis aufsteigend
o Verteilen Sie mit passenden Zellbezligen die Gesamtkosten entsprechend der Teilflachen auf

die Rdume
o Ermitteln Sie mit der Funktion Rang.Gleich das Rangverhaltnis der 4 Angebote. Das

glnstigste Angebot soll als Rang 1 ausgegeben werden.
o Formatieren Sie die Zellen mit den 4 Rangen mit Bedingter Formatierung, ,Datenbalken blau’

v Teilaufgabe 2

Nun kommt ein flinftes Angebot der Fa. tepgo hinzu:

Versandkosten
0€

Skonto
3%

Rabatt
3,5%

Preis/gm
49,50 €

Anbieter
tepgo

o Erganzen Sie lhre Berechnungen und das Rangverhéltnis um dieses Angebot
o Sortieren Sie die Berechnung nach der Spalte Barpreis neu

Beispiell6sung Zwischenergebnisse:

5]

E‘Kostenfﬁaum I Biiro 1 Biiro 2 Biiro 3 Biiro 4 Biiro 5 Biiro 6 Flur Rang
0|m 924,08 € 93,81 ¢ 933,82 933,82€ 213859 € 213859 € 2863,17€ | 10EB383c 1
1 | Kibeck 1.002,25€ 1.019,32¢€ 101932€ 101932 € 231851 € 231951 € sa0s38€|  11spaeie I 2
2 |vorwerk 1.079,00 € 1.097,37 ¢ 109757 € 1097,37¢€ 229711¢€ 2497,11€ 33e305€| 127osasc B | 5
3 |tepeo 109446 € 1113,10¢ 1113,10€ 1113,10€ 253290 € 253290 € 3301,07¢ | 12evopac [ | 4
4 |benuta 129395¢ 131598 € 131598€ 131598€ 2908457¢€ 298457¢€ sop916¢ |  1520021¢ [T S

Abbildung 123 Zwischenergebnisse

v Teilaufgabe 3

Die Firmenleitung wertet die Ergebnisse aus und kommt zu dem Schluf, dass wegen der Qualitat der
Materialien nur die Angebote Vorwerk und tepgo in die engere Wahl kommen, Rénge 3 und 4.

Gerne wiirde man mit tepgo ins Geschaft kommen. Der Gesamtpreis misste allerdings von derzeit Rang 4
den Rang 3 erreichen.

o Ermitteln Sie mit der Zielwertsuche, zu welchem Preis/gm das Angebot von tepgo gilinstiger
als das von Vorwerk ware.
o Sortieren Sie das Ergebnis neu

v' Teilaufgabe 4
Die Firma tepgo akzeptiert den vorgeschlagenen Preis und ist damit glinstiger als Vorwerk.

o Erstellen Sie ein Diagramm, das die Verteilung der Gesamtkosten des Angebots tepgo auf die
6 Blios und den Flur darstellt.
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Beispiel:

Renovierung 2019, Angebot tepgo, Gesamt: 12.708,00 €

= Biro 1; €1.078,96

® Flur; €3.343,03 = Biro 2; €1.097,33

= Blro 6; €2.497,02

Abbildung 124 Kreisdiagramm

= Buro 3; €1.097,33

Biro 4; €1.097,33

® Biro 5; €2.497,02

Losungsvorschldge: 1. Vier Angebote, 2. Finf Angebote, 3. Zielwertsuche

A [ B [ ¢ ] D E | F [ G | H J K
|1
| 2|
|3
4 |Raum Biiro 1 Biiro 2 Biiro 3 Biiro 4 Biiro 5 Biiro & Flur, Summen
? Lénge in m 495m 475 m*| 4,75 m* 4,75 m?| 6,25 m* 6,25 m*| 15,57 m*|
T Breite in m 401m 4,25 m¥ 4,25 m* 4,25 m?| 735 m? 7,35 m¥ 3,95 m?
T Flache in gm 19,85 m| 20,19 m?| 20,19 m? 20,19 m?| 45,94 m? 45,94 m?| 61,50 m?| 233,79 m?
| 8 |
i Kosten/Raum Biiro 1| Biro 2| Biiro 3 Biiro 4| Biiro 5 Biiro 6| Flur| Summen Rang
ﬂ TIL 92408 € 939,82 € 939,82 € 939,82€ 213859 € 213859 € 2863,17€ 10.883,89 € .] 1
| 11 [kibeck 1.002,25€ 1018,32€ 1.019,32€ 1018,32€ 2318,51€ 2318,51€ 3.105,38 € 1180461c [ | 2
i Vorwerk 1079,00€ 1097,37€ 1097,37€ 1087,37¢€ 2457,11€ 2487,11€ 3.343,15€ 1270848 € -:I 3
| 13 |benuta 120385¢ 131598¢€ 131588¢ 131598 € 209357 ¢ 200457 ¢ s00916t| 1526021¢ L 4
|14 |
|15 |
|16 |
| 17 |mwst 19%
18
preis/Bd Versandkostenanid preis brufid preis neld  incl.versandkosfd wvB  Rechnungspld
20 |m 39,50€ 1,50% 0,00% 50,00€ 9.23465€ 5.096,13 £ 9.14613 € 173776 € 10.883,83 € 10.883,89 £
21 |kibeck a570€ 4,75% 3,00% 50,00€ 10684,13 € 10.176,64 € 1022664 € 194306 € 12.169,70 € 1180461 €
22 |Vorwerk 48,30€ 2,50% 3,00% - £ 1129188 € 11.009,68 £ 11.008,68 £ 208184¢€ 13.10153 € 1270848 £
23 |benuta 59,60€ 5,00% 3,25% -t 13933,79€ 13.237,10€ 13.237,10€ 251505 € 15752,15 € 1524021 €

Abbildung 125 5 Angebote
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A B C D = F G H J K
1
2
3
4 Raum Biro 1 Biro 2 Buro 3 Buro 4 Biro 5 Biro & Flur ‘Summen
5 |Langeinm 495m 475 m? 475 m? 475 m 6,25 m* 6,25 m* 1557 m*
6 | Breiteinm 401m 4,25 m?| 4,25 m?| 4,25 m?| 7,35 m3| 7,35 m3| 3,95 m*
7 |Flache ingm 18,85 m| 20,19 m? 20,19 m? 20,19 m? 45,94 m? 45,94 m? 61,50 m? 233,79 m?
8
) Kosten/Raum Biiro 1 Biiro 2 Buiro 3 Buro 4 Biiro 5 Biiro 6 Flur Summen Rang
10 | 924,08 € 939,82¢€ 939,82¢€ 939,82¢€ 213859¢ 213859€ 286517¢ | 108e3sec L | 1
11 |Kibeck 1002,25€ 1018,32¢€ 1019,32¢ 1019,32¢ 2319,51¢ 231951€ 310538€ |  1180461¢ [ | 2
12 |vorwerk 1.079,00€ 1.097,37€ 1097,37€ 1097,37€ 2497,11¢ 2497,11€ 33e315¢|  1avossse [l | 3
13 tepgo 109446 € 1113,10€ 1113,10€ 1113,10€ 2532,90€ 253290€ 3391,07€ 12a0064¢ [ | &
14 |benuta 129395 € 131598 € 131598 € 131598 € 299457 € 299457 € 2009,16 € 1529021¢ (.
15
16
17 mwst 19%
Pre'lS.f-ﬂ Versandkoslenan‘ﬂ Preis nruﬂ Preis neﬂ in(:I.Versandkosﬂ M\lﬂ Re(:nnurgsprﬂ
20 | 39,50 € 1,50% 0,00% 50,00€ 9238,65¢€ 9.096,13€ 9146,13€ 1737,76 € 10.883,89 € 10.883,89 €
21 Kibeck 45,70€ 4,75% 3,00% 50,00€ 10.684,13€ 1017664 € 10.226,64 € 1943,06€ 12.169,70€ 1180461 €
22 |vorwerk 48,30€ 2,50% 3,00% -t 11.291,98¢ 11.009,68€ 11.009,68€ 209184€ 1310153 € 1270848 €
23 |tepgo 49,50€ 3,50% 3,00% - € 1157253 € 11.167,49€ 1116749 € 212182¢€ 13.289,32€ 1289064 €
24 |benuta 50,60 € 5,00% 3,05% - € 13.933,79¢ 13.237,10€ 13.237,10€ 251505 € 15.752,15 € 1524021 €

Abbildung 126 Zwischenergebnis

A B C D E F G H J K
1
2
3
4 Raum Biro 1 Biiro 2 Buro 3 Biro 4 Biro 5 Buro & Flur ‘Summen
5 |Langeinm 495m 475 m* 4,75 m¥| 4,75 m¥| 6,25 m* 6,25 m* 15,57 m*
G Breiteinm 401m 4,25 m? 4,25 m?| 4,25 m?| 735 m? 7,35 m¥| 3,95 m*
7 Fldche ingm 19,85 m| 20,19 m? 20,19 m?| 20,19 m?| 45,94 m? 45,94 m?| 61,50 m? 233,79 m?
8
] Kosten/Raum Biiro 1 Biiro 2 Biiro 3 Biiro 4 Biiro 5 Biiro 6 Flur Summen| Rang
10 |TTL 92408€ 93g,82¢€ 938,82 € 939,82 € 213858 € 213859¢€ 2.863,17€ 10.883,89¢ (I | 1
11 Kibeck 100225 € 101932¢€ 101832€ 101932€ 231851 € 2.318,51€ 3.10538¢€ 1180461€ .:l
12 tepgo 107896 € 109733 € 109733 € 1097,33€ 249702 € 249702€ 338303¢€ 1270800 ¢ (I |
13 [Vorwerk 1.079,00€ 1097,37€ 1097,37€ 1097,37€ 2497,11¢€ 2497,11€ 3343,15€ 127084e< (|
14 benuta 1293 95¢€ 131598 € 131598 € 131598 € 299457 € 299457 € 4009,16 € 1524021¢ (. 5
15
16
17 |mwst 19%
Preis,f-ﬂ Versandkuslenann Preis brun Preis nen im:l.\fersandkosn M\.'ﬂ Re(:hnurgsprﬂ
20 | 39,50 € 1,50% 0,00% 50,00€ 923465€ 9.096,13 € 914513 € 173776 € 10,883,830 € 1088389 €
21 |Kibeck 4570£ 475% 3,00% 50,00 10.684,13 € 1017664 £ 10.226,64 £ 184306€ 12.169,70€ 1180461€
22 tepgo 48380€ 3,50% 3,00% - £ 1140857 € 11.008,27€ 11.008,27€ 2091,76 € 13.101,03 € 1270800 €
23 vorwerk 4830€ 2,50% 3,00% - £ 11.291,98 € 11.009,68 € 11.009,68 € 2091,84€ 13.101,53 € 12 708,48 €
24 benuta 59,60€ 5,00% 3,25% - £ 1393379€ 13.237,10€ 13.237,10€ 251505€ 15752,15€ 1524021 €

Abbildung 127 Nach der Zielwertsuche
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35.b

Fortbildungskosten, Priifungsaufgabe flr Azubis, Kaufleute fir Biiromanagement

aus Cornelsen Prifungstrainer:

Es ist eine Bewirtung fir Schulungsteilnehmer einer Fortbildungsveranstaltung geplant. Es ist zu prifen, ob
die Bewirtungskosten in einem angemessenen Verhaltnis zu den sonstigen Kosten des Seminars stehen.

Der Einsatz der Referenten und deren Assistenten kosten einen Pauschbetrag von 600 Euro.

Die nachfolgende Datei ist bereits vorbereitet:

U=TE-=T0 1= (I

10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

A B C D E F G H J
Einzelpreis Gesamtpreis
varhander Anzahl inkl. MwSt inkl. MwSt Bezugsquelle Aufstellung der Einzelkosten fiir Bewirtung
gesamt proz. Anteil
Belegte Britchen a0 0,85 Caterer an Gesamtkosten
Laugengeback 50 0,25 Caterer Caterer
Blatterteigteilchen 30 03 Caterer Getrankehandel
Vegetable Sticks 25 04 Caterer Bareinkauf Food
Muffins 40 0,65 Caterer Bareinkauf Mon-Food
Streuselkuchen 2 85 Caterer Einzelkosten gesamt inkl. MwSt
Blechkuchen 3 11 Caterer
Kaffee 2 55 Bareinkauf
Frichtetee 1 1,75 Bareinkauf Food Auswertung der Gesamtkosten fir die Schulung
Schwarzer Tee 1 1,75 Bareinkauf Food Kosten Seminar
Krautertee 1 1,75 Bareinkauf Food Kosten Bewirtung
Milch 3 0,95 Bareinkauf Food Gesamtkosten
Kaffeesahne 5 07 Bareinkauf Food
Zucker X
Sifstoff X
Wasser0,5 60 05 Getrankehandel
Apfelsaft 0,2 24 0,65 Getrankehandel
0-3aft0,2 24 0,65 Getrankehandel
Limonade 0,33 24 0,65 Getrankehandel
Cola 0,33 24 0,65 Getrankehandel
Senvietten 1 3,95 Bareinkauf Mon-Food
Teller X
Glaser 25 0,85 Bareinkauf Mon-Food
Pump-lsalierkanne X
Tischabfalleimer 4 32 Bareinkauf Mon-Food
Flaschendfiner X

Summe Gesamtpreis

Abbildung 128 Kalkulation einer Fortbildungsveranstaltung

e Arbeitsauftrage:

1. Sortieren Sie zunéachst die linke Tabelle (Spalten A bis F) nach dem Kriterium ,vorhanden” in aufsteigender
Form.

2. Berechnen Sie nun die Gesamtpreise fir alle Artikel und die Summen dieser Gesamtpreise.

3. Ermitteln Sie rechts in dem Tabellenteil ,,Aufstellung der Einzelkosten” mit der Funktion SUMMEWENN bzw.
SUMME die gesamten Kosten, die in den einzelnen Bereichen anfallen, und dann zur Kontrolle die
gesamten Einzelkosten der vier Bereiche.

4. Berechnen Sie die prozentualen Anteile der Einzelkosten pro Bereich an den gesamten Einzelkosten
(Prozentformat mit 1 Dezimalstelle).

5. Ubertragen Sie in den Tabellenteil ,Auswertung der Gesamtkosten der Schulung” die Kosten fiir das
Seminar (fur die Referenten) und die ermittelten Gesamtkosten fiir die Bewirtung. Berechnen Sie nun, wie
viel das Seminar insgesamt kostet.

6. Berechnen Sie unter diesem Tabellenteil in einer neuen Zelle den prozentualen Anteil der Bewirtungskosten
an den Gesamtkosten fiir die Schulung (Prozentformat ohne Dezimalstelle). Benennen Sie diese Zelle.

7. Veranlassen Sie darunter in einer weiteren Zelle mit einer WENN-Funktion, dass der Satz ,,Bewirtungskosten
reduzieren” ausgewiesen wird, wenn der Anteil der Bewirtungskosten an den Gesamtkosten mehr als 30 %
betrdgt, ansonsten soll die Zelle leer bleiben.

8. Fiigen Sie in der 1. Zeile eine aussagekriftige Uberschrift ein, formatieren Sie diese zentriert iiber die Breite
aller Tabellenteile in SchriftgroRe 16 pt.
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10.
11.

12.

13.

Geben Sie allen Tabellenteilen ein lbersichtliches Format, formatieren Sie alle Preise im Wahrungsformat,
fugen Sie Rahmenlinien ein und nehmen Sie geeignete Hervorhebungen vor.

Optimieren Sie die Spaltenbreiten.

Erstellen Sie ein Kreisdiagramm, in dem die Einzelkosten der vier Bereiche fur die Bewirtung dargestellt
werden. Versehen Sie das Diagramm mit einer aussagekraftigen Uberschrift, lassen Sie die Werte an den
einzelnen Kreissegmenten anzeigen und ziehen Sie das grofSte Kreissegment ein wenig aus dem Kreis
heraus. Passen Sie die GroRe an und platzieren Sie das Diagramm an optimaler Stelle.

Richten Sie die Seite zum Druck ein und veranlassen Sie, dass alle Tabellenteile inkl. Diagramm auf einer
Seite im Querformat gedruckt werden kénnen.

Fligen Sie eine Kopfzeile mit Ihrem Vor- und Nachnamen ein (links) und dem Datei- und Blattnamen als Feld
in der Mitte, sowie das Druckdatum im rechten Feld ein.

Losungsvorschlag
A B c D E F G H 1 K L M N o] P Q
Planung der hausinternen Mitarbeiterschulung
1 "Datenschutz und Datensicherheit” im November 2018
2
Artikel Anzani| Enzelpreis | Gesamipreis | go,ygqqucre Aufstellung der Einzelkosten fur Bewirtun
s inkd. MSt__inkl. Mwst = K oo im” Kostenanteile zur Bewirtung +
4 |Zucker x 9952 | an Gesamtkosten ]
5 |SuRstoft x Caterer 175,50 € 53,4% <
& |Teler x Getrankehande! 92.40€ 28,1%
7 |Pump-Isolierkanne x Bareinkauf Food 260€ 69% mo0e T
8 |Flaschenafiner x Bareinkauf Non-Food 38.00€ 11.6% 260
39 |Belegte Brotehen 80 085€ 68,00 € |Caterer i gesamt inkl. Mw]| _32850€ I
10 | Laugengeback s0 025¢€ 12,50 € | Caterer eetehansel
1 i 30 030€ 9,00 € |Caterer "
12 |Vegetable Sticks P Dane 10,00 € |Caterer Auswertung der Gesamtkosten fir die Schulung Barainkauf Food
13 |Muffins 40 065€ 26,00 € |Caterer Kosten Seminar | 600,00 € = Barsinkauf Non-Food
14 |Streuselkuchen 2 B50€ 17,00 € | Caterer Kosten Bewirtuna 328,50 €
15 |Blechkuchen 1,00€ 33,00 € | Caterer [Gesamtkosten | 928,50 €
16 |Kaffee 2 550€ 11,00 € | Bareinkauf Food
17 |Frachtetes 1 175€ 1,75 € |Bareinkauf Food Proz. Anteil der Bewirtungskosten
18 |Schwarzer Tee 1 175€ 1,75 € |Bareinkauf Food an den gesanmten Schulungkosten 35,4%
19 |Krautertee 1 175€ 1,75 € |Bareinkauf Food
20 |Milch 3 095€ 2,85 € |Bareinkauf Food Bewirtungskosten reduzieren
21 |Kaffeesahne 5 070E 3,50 € |Bareinkauf Food
22 |Wasser 0,5 60 050€ 30,00 € | Getrankehandel
23 | Apfelsaft 0,2 24 085 € 15,60 € | Getrankehandel
24 |0-saft0,2 24 065€ 15,60 € | Getrankehandel
25 | Limonade 0,33 24 065€ 15,60 € | Getrankehandel
26 | Cola 0,33 24 085 € 15,60 € | Getrankehandel
27 | Servietten 1 385€ 3,95 € | Bareinkauf Non-Food
28 |Giaser 25 085€ 21,25 € |Bareinkauf Non-Food
291 4 320€ 12,80 € |Bareinkauf Non-Food
30 [Summe 328,50€
1

Abbildung 129 Lésungsvorschlag, Fortbildungskosten mit Diagramm

A

B C

A

Maximaler Anteil der
Bewirtungskosten

an den Gesamtkosten 30%
Meldung bei Uberschreitung Bewirtungskosten reduzieren

Abbildung 130 Auswertung mit der Wenn-Funktion
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35.c

Eigen- oder Fremdlager?

Ausgangssituation: Es soll Gberprift werden, ab welchem Umsatz die Nutzung eines Fremdlagers glinstiger

ist. Flr das eigene Lager entstehen als fixe Kosten 6.250 Euro Miete und Unterhaltskosten in Hohe von
1,20 % vom Umsatz.

Demgegeniiber betragen die Kosten fir ein Fremdlager konstant 4,65 % vom Umsatz.

1
2

1.
2.

Fremdlager glnstiger ist.

A

Kosten fir Eigen- und Fremdlager

B

C

D

3 |Miete in Euro pro Monat:
4 |Unterhaltskosten in % vom Umsatz:

6.250,00 €

1.20|

5 Kosten fiir Fremdlager in % vom Umsatz:

15
16
17
18
19
20

4,65

Ha

Unterhaltskosten

F=iml=

Gesamtkosten

Gesamtkosten

Errechnen Sie die Kosten fiir Eigen- und Fremdlager und anschlieRend die Differenz

Stellen Sie das Ergebnis in einem Liniendiagramm mit 2 Linien dar und ermitteln Sie den Umsatz, zu dem ein

Differenz

120.000

135.000

150.000

165.000

180.000

195.000

210.000

225.000

240.000

255.000

270.000

Abbildung 131 Aufgabe Eigen- oder Fremdlager
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A B C D E F G H J K L M N
1 Kosten fiir Eigen- und Fremdlager
2
3 |Miete in Euro pre Monat: 6.250,00 € 14.000 = =
4 |Unterhaltskosten in % vom Umsatz: 1,20 Kosten fiir Elgen_ und Fremdlager 12555
-~ - 11.858
5 |Kosten fiir Fremdlager in % vom Umsatz: 4,65 12.000 S
6 10.463
7 genlag emdlage . 5.765
3 Unterhaltskosten| Gesamtkosten | Gesamtkosten LlLEG 10.000 9068 g7 8950 EEEL  —
5 [ 120000 1440 7.690 5530 2110 Jap  Bosp B2 8810
10| 135.000 1620 7.870 6278 1593 s000 %20 e
11 150000 1800 8 050 6975 1075 e
12 [ 165.000 1.980 8.230 7.673 -557] 5580
13| 180.000 2.160 8.410 8.370 40 6.000 T
14| 195.000 2.340 8.590 9.068 478 N —
15 210.000 2520 8.770 9.765 995 2,000 &
16| 225.000 2.700 8.950 10.463 1.513
17| 240.000 2.880 9.130 11.160 2.030
18| 255.000 3.060 9.310 11.858 2.548 2000
19| 270.000 3.240 9.490 12.555 3.065]
20 o
5; 120.000 135.000 150.000 165.000 180.000 195.000 210.000 225000 240.000 255.000 270.000
23

Abbildung 132 Lésungsvorschlag, Eigen- oder Fremdlager

35.d Produktionsmittel, ,ABC-Analyse”

Ubungsdatei: Lagerbestand.xlsx - Rohdaten

A B C [n) E F G H

1 | Uberzsicht iber Praduktionsmittel im Orackersiberaich

2

3 ;:?:t;rr:\]_:] At Menge [Stick] Einzelpreis

4 347 Papier, Rollen, weift, matt 15.0 FI.. 1275

[ 356 Papier, Bollen, wei, glanzend 8.5FR. 138,75

& 4071 Papier, Bogen, weilh, Bittenpapier 2.0R. 205,25

7 410 Papier, Bogen, weifh, matt 4250 Pelk. 38,6

E:S 415 Papier, Bogen, weily, glinzend 189,0 Pelk. 45, 65

g 421 Papier, Rollen, Flyerpapier 8. 75F. 17,35

10
11 EOS Druckfarbe vellow F3.00. 2479
12 £14 Druckfarbe Magenta Zr.on 75
13 513 Druckfarbe Cuan 3300 26.45
14 E25 Druckfarbe Schw arz 4550 16.45
15 634 Druckfarbe vellow (gldnzend] 23.00. 167 E5
16 642 Druckfarbe Magenta (ganzend) 16.00. 1523
17 46 Druckfarbe Cyan (glanzend) 13.00. TES
18 EST Druckfarbe Schw arz (glanzend) 3000 26,75
19 G671 Druckfarbe Gold 350 3735
20 672 Druckfarbe Silber .00 275,65
21 721 Spezialfarbe xHd5d .50 54,35
22 T3Z2 Spezialfarbe HS255 .00 4745
23 T39 Spezialfarbe OH202 B.50. 81,75
24
25 1280 Klebemittel, weifs 4z2.00. 1.5
26 1284 Klebeminel, transparent 2500 24.65
27 1306 Spiralbindung 5710 Stk 0.05
28 1006 Heftbindung, Klammern g5.0P. 245
29
30

Lapanta Klazsifizierung nach Wert Stumme Stumme

31 Menge Wwlert
32 |F. = Ralle A max. 70>
33 |Pck. = Packung zuje 1000 Elatt (DIN A0) B max. 155
34 |L. = Liter C maw. 195
25 | 0. = Doze mit je 50 Liter
36
Abbildung 133 Ubungsaufgabe Lagerbestand

Losungsvorschlag
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2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
i3
14
15
16
17
18

19
20
21

A B C D E F G H I ] K
1 |Ubersicht iiber Produktionsmittel im Druckereibereich

Art.-M At Kategorie Menge Einzelpreis  [Gesamtwert  |Anteil an der Anteil am kum. Gesamt-|kum. Gesamt-

intern (Stiick) (EUR) (EUR) Gesamtmenge Gesamtwert menge wert
634 | Druckfarbe Yellow (glanzend) A 23.0D. 167.65 3.855.95 8.91% 21.55% 8.91% 21.558%
671|Druckfarbe Gold A 95D, 373,50 3.548,25 3.68% 19,83% 12,60% 41,38%
642|Druckfarbe Magenta (glanzend) A 16,0 D. 162,30 2.436,80 6.20% 13,62% 18,80% 55,00%
672|Druckfarbe Silber A 7.0D. 275,65 1.929,55 2.71% 10,78% 2151% 65,79%
646|Druckfarbe Cyan (glanzend) B 13.0D. 76.50 994,50 5.04% 5.56% 26.55% 71.35%
618|Druckfarbe Cyan B 330D 2645 872,85 12.79% 4.88% 39.34% 76.22%
657 |Druckfarbe Schwarz (glanzend) B 310D 26,75 §29.25 12,02% 4.63% 51.36% 80.86%
608|Druckfarbe Yellow C 33.0D 2475 816.75 12.79% 4.56% 64.15% 85.42%
625|Druckfarbe Schwarz C 48,6 D. 16.45 797.83 18.80% 4.46% 82,956% 89.88%
614| Druckfarbe Magenta C 27.0D. 27.50 742,50 10.47% 4.15% 93.41% 94.03%
739|Spezialfarbe DH202 C 65D 81,75 531,38 2.52% 297% 95,93% 97.00%
721|Spezialfarbe XH484 C 55D 54,35 298,93 213% 1,67% 98,06% 98.67%
732|Spezialfarbe H3288 c 50D. 4745 237,25 1,94% 1,33% 100,00% 100,00%

Summe 258.0D. 17.891.78 100.00% 100.00%
Legende Kategaorie Anteil am Gesamtmenge Gesamtwert
Gesamtwert

R. =Rolle A 0% 555D, 11.770,55

Pck. = Packung zu je 1 000 Blatt (DIN A0} B 18% 77.0D. 2.696,60

L. = Liter c 18% 1255D. 3.424.63

23
24

D. = Dose mit

je 50 Liter

Abbildung 134 Lésungsvorschlag Eigen- oder Fremdlager

35.e

Mehrfachoperation Datentabelle

Datei: Datentabelle.xIsx — Menii/Daten/WasWareWennAnalyse:Datentabelle

A

3 |Vorjahreswerte fixe Kosten

N[V R WN(R(O[0[R (N[O VR W(N RO

variable Kosten
Verkaufsmenge

Verkaufspreis

mogl. Verkaufsmenge:

500.000,00 €

80,00€
15000

150,00 €

Gewinn:
9000
10000
11000
12000
13000
14000
15000
16000
17000
18000
19000
20000
21000
22000
23000
24000
25000

(c6-ca)*C5-c3
550.000,00 €

Abbildung 135 urspriingliche Berechnung und fiktive Verkaufsmengen kalkulieren
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A B C D E [ G |

1 —
2 —
3 |Vorjahreswerte fixe Kosten 500.000,00 €
4 | variable Kosten _____BOOOE
5 Verkaufsmenge [ 0}
6 Verkaufspreis 150,00 €
7 Datentabelle ? X
8 | | Werte aus Zeile: +
9 =(C6-C4)*c5-C3 | =
10 Gewinn:|  550.000,00 € Werte aus Spalte: | 5C$5 =
11 maogl. Verkaufsmenge: 9000 130.000 Abbrechen
12 10000 200.000
13 11000 270.000 ‘
14 12000 340.000
15 13000 410.000
16 14000 480.000
17 15000 550.000
18 16000 620.000
19 17000 690.000
20 18000 760.000
21 19000 830.000
22 20000 900000
23 21000 970000
24 22000 1040000
25 23000 1110000
26 24000 1180000
27 25000 1250000
28
Abbildung 136 Bereich incl. Formel markieren, WasWareWenn-Analyse, Datentabelle

A Il B Il c Il D Il E Il F 1 G Il Il ! J Il K Il L 1 L Il
1 |
2 |
3 |Vorjahreswerte fixe Kosten 500.000
4 | variable Kosten 80
5 | Verkaufsmenge 15.000
6 | Verkaufspreis 150 fixe Kosten 550.000,00 € Datentabelle ? X
7| 495000 . Y
8 =(5CS6-5C54)*SCS5-C3 490000 G S H
9 485000 Werte aus Spalte: | $c33] .4
10 Gewinn: 550.000,00 € fixe Kosten 550.000,00 € 480000
11] mogl. Verkaufsmenge: 10000  200.000,00 € 495000 555.000,00 € 475000 Abbrechen
12 | 11.000  270.000,00 € 490000 560.000,00 € 470000 T T
13 | 12.000  340.000,00 € 485000 565.000,00 € 465000
14 | 13.000  410.000,00 € 480000 570.000,00 € 460000
15 | 14.000  480.000,00 € 475000 575.000,00 € 455000
16 | 15.000  550.000,00 € 470000 580.000,00 € 450000
17 | 16.000  620.000,00 € 465000 585.000,00 € 445000
18 | 17.000  690.000,00 € 460000 590.000,00 €
19 | 18.000  760.000,00 € 455000 595.000,00 €
20 | 19.000  830.000,00 € 450000 600.000,00 €
21 | 20.000  900.000,00 € 445000 605.000,00 €
22 |
23

Abbildung 137 Mehrfachoperation, Datentabelle: Menii DATEN/Was-wire-wenn-Analyse, 1 Variable

\F Kommentare \

-
E
Li

Was-ware-wenn-| Prognoseblatt |~ Gliederung
Analyse v e
Szenario-Manager...
Zielwertsuche...
Datentabelle. Datentabelle
Die Ergebnisse mehrerer
Eingaben zugleich anzeigen

Abbildung 138 Menii/Daten/Was-ware-wenn-Analyse
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Vorjahreswerte fixe Kosten 500.000,00 €
variable Kosten
Ver
Verkaufspreis
{=MEHRFACHOPERATION(CE;C5)}
Gewinn:| 550.000,00 € 100,00 € 110,00 € 120,00 € 130,00 € 140,00 € 150,00 € 160,00 € 170,00 € 180,00 € 190,00 € 200,00 €
mogl. Verkaufsmenge: 10.000
11.000
12.000
Datentabelle
Datentabelle ? X 13.000
~ 14.000 Werte aus Zeile: | $C56
Werte aus Zeile: | 5C$6 b 15.000
b Werte aus Spalte: | $C$5
Werte aus Spalte: | SCS3| - 16.000
19.000
20.000
Abbildung 139 WasWareWenn-Analyse - 2 Variablen
Bedingte Formatierung, alle Werte <0
E1 v Jx  {=MEHRFACHOPERATION(CG;C5)}
A B © D E F G H | J K L M N o
1 .
2 .
3 |Vorjahreswerte fixe Kosten 500.000
4 variable Kosten 80
5 Verkaufsmenge 15.000
6 | Verkaufspreis 150
7 .
8 | {=MEHRFACHOPERATION(C6;C5)}
9 | Verkaufspreis
10 Gewinn:| 550.000,00€ 100,00 € 110,00 € 120,00 € 130,00 € 140,00 € 150,00 € 160,00 € 170,00 € 180,00 € 190,00 € 200,00 €
11 miigl.\lerkaufsmenge: 10.000 (- .000,! N .000,! - .000, - € 100.000,00 € 200.000,00 € 300.000,00 € 400.000,00 € 500.000,00 € 600.000,00 € 700.000,00 €
127 11.000 - 280.000,00€ - 170.000,00€ - 60.000,00€ 50.000,00 € 160.000,00 € 270.000,00 € 380.000,00 € 490.000,00 € 600.000,00 € 710.000,00 € 820.000,00 €
137 12.000 - 260.000,00€ - 140.000,00€ - 20.000,00€ 100.000,00 € 220.000,00 € 340.000,00 € 460.000,00 € 580.000,00 € 700.000,00 € 820.000,00 € 940.000,00 €
14_ Datentabelle ? X 13.000 - 240.000,00€ - 110.000,00€ 20.000,00 € 150.000,00 € 280.000,00 € 410.000,00 € 540.000,00 € 670.000,00 € 800.000,00 € 930.000,00 € 1.060.000,00 €
157 14.000 - 220.000,00€ - 80.000,00€ 60.000,00 € 200.000,00 € 340.000,00 € 480.000,00 € 620.000,00 € 760.000,00 € 900.000,00 € 1.040.000,00 € 1.180.000,00 €
16 | EEE=sZS gy $C6 E 15.000 - 200.000,00€ - 50.000,00€  100.000,00€  250.000,00€  400.000,00€  550.000,00€ 700.000,00€ 850.000,00€  1.000.000,00€  1150.000,00€  1.300.000,00€
]77 Werte aus Spalte: 3(35‘ b 16.000 - 180.000,00€ - 20.000,00€ 140.000,00 € 300.000,00 € 460.000,00 € 620.000,00 € 780.000,00 € 940.000,00 € 1.100.000,00 € 1.260.000,00 € 1.420.000,00 €
187 17.000 - 160.000,00 € 10.000,00€ 180.000,00 € 350.000,00 € 520.000,00€ 690.000,00 € 860.000,00 € 1.030.000,00 € 1.200.000,00 € 1.370.000,00 € 1.540.000,00 €
197 ALOEce 18.000 - 140.000,00 € 40.000,00 € 220.000,00 € 400.000,00 € 580.000,00€ 760.000,00 € 940.000,00 € 1.120.000,00 € 1.300.000,00 € 1.480.000,00 € 1.660.000,00 €
20_ 19.000 - 120.000,00 € 70.000,00 € 260.000,00 € 450.000,00 € 640.000,00 € 830.000,00 € 1.020.000,00 € 1.210.000,00 € 1.400.000,00 € 1.590.000,00 € 1.780.000,00 €
21_ 20.000 - 100.000,00 € 100.000,00 € 300.000,00 € 500.000,00 € 700.000,00 € 900.000,00 € 1.100.000,00 € 1.300.000,00 € 1.500.000,00 € 1.700.000,00 € 1.900.000,00 €
2?2
Abbildung 140 Mehrfachoperation, Datentabelle 2 Variablen
35.f Mehrfachoperationen mit Array, dynamischen Tabellenspalten
Datei: Sportverein_XVerweis_Mehrfachberechnung.xlsx
v i S
N o] E Q R S
=J2:J45%(1-12:145) =Sportverein[@[Beitrag_100%]]*(1-Sportverein[@[Erm_%]]) =Sportverein[Beitrag_100%]*(1-Sportverein[Erm_%])
145,00 € 145,00 € 145,00 €
123,00 € 123,00 € 123,00 €
11101 € 11885 € 116 85 €

Abbildung 141 Mehrfachberechnungen, mehrere Modelle
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Datei: Sportverein_XVerweis_Mehrfachberechnung.xlsx

F | G | H | | | J | K | L

=XVERWEIS(G4;Altersgruppen[Alter];Altersgruppen[Altersgruppe];;-1)
=DATEDIF(E6;HEUTE();"y")
=XVERWEIS(LB;Beitrage[Sportart];Beitrage[Beitrag];"Sportart?")
=XVERWEIS($G6;Altersgruppen[Alter]: Aftersgruppen[ErmaRigung];;-1)

=H8*(1-18)
=[@[Beitrag_100%]]-[@[Erm_Euro]]
Altersgruppe Alter Beitrag_100% Erm_% Erm_Euro Differenz Sportart
11 U40 34 145,00 € " 0,00% 145,00 € 0,00 € FuBball
18 U40 27 123,00 € 0,00% 123,00 € 0,00 € Leichtathletik
'9 Ue0 46 123,00 € 5,00% 116,85 € 6,15 € Leichtathletik
4 UB0 40 123,00 € 5,00% 116,85 € 6,15 € Leichtathletik
i6 Us0 =9 123,00 € 5,00% 116,85 € 6,15 € Leichtathletik
8 U40 a7 175,00 € 0,00% 175,00 € 0,00 € Tennis

Abbildung 142 Mehrfachberechnung mit dynamischer Tabelle und Array
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1. Erstellen Sie von Tabellel der Arbeitsmappe ,Lagerbestand” eine Kopie in dieselbe Mappe.
2. Benennen Sie die Tabellel um in ,Rohdaten” und die Kopie in ,ABC-Analyse”

3. Richten Sie im Tabellenblatt ,,ABC-Analyse” eine Kopfzeile mit Ihrem Vor- und Nachnamen sowie dem
aktuellen Druckdatum ein. In der FuRzeile sollen der Dateiname und der Name des Tabellenblattes
automatisch ausgewiesen werden.

4. Formatieren Sie die Uberschrift in Zeile 1 mit SchriftgréRe 12 pt und in Fettdruck
5. Loschen Sie alle Produktzeilen, die fir die folgende Auswertung nicht benétigt werden.

6. Ermitteln Sie in Spalte E flr die vorhandenen Lagergiiter den jeweiligen Gesamtpreis. Ergdnzen Sie eine
passende Uberschrift.

7. Ermitteln Sie in den Zellen C17 und E17 die jeweilige Summe. Ergdnzen Sie in B17 einen passenden
Zeilentitel.

8. Fiigen Sie in den Spalten F und G die folgenden Uberschriften ein: ,Anteil an der Gesamtmenge (%)“ und
»Anteil am Gesamtwert (%)“. Ermitteln Sie dann den jeweiligen prozentualen Anteil der Lagergiiter an der
Gesamtmenge bzw. dem Gesamtwert. Formatieren Sie die Ergebenisse automatisch als Prozent.

9. Berechnen Sie in Zeile 17 fiir die beiden Spalten F und G die jeweilige Summe.
10. Sortieren Sie die Lagerglter absteigend nach dem jeweiligen prozentualen Anteil am Gesamtwert.

11. Ermitteln Sie in Spalte H die kumulierte Menge in Prozent fir jedes Lagergut. Erganzen Sie eine passende
Uberschrift

12. Ermitteln Sie in Spalte | den kumulierten Wert in Prozent fiir jedes Lagergut. Ergdnzen Sie eine passende
Uberschrift

13. Fugen Sie vor der Spalte C eine weitere Spalte ein. Benennen Sie sie mit ,Kategorie” und ermitteln Sie mit
Hilfe einer Wenn-Funktion zu welcher Kategorie die jeweiligen Lagergiiter nach dieser ABC-Analyse
gehoren. Passen Sie die Spaltenbreiten sinnvoll an.

14. Ermitteln Sie unter Verwendung der SummeWenn-Funktion in den Zellen G20 bis G22 die Gesamtmenge fur
jede Guterkategorie. Passen Sie die Formatierung so an, dass die richtige MaReinheit angezeigt wird. Fiigen
Sie eine passende Uberschrift in Zeile 19 ein.

15. Ermitteln Sie unter Verwendung der SummeWenn-Funktion in den Zellen H20 bis H22 den Gesamtwert fir
jede Giterkategorie. Passen Sie eine passende Uberschrift in Zeile 19 ein.

16. Formatieren Sie alle Geldbetrage mit zwei Nachkommastellen, mit 1000er-Punkt und ohne Euro-Symbol.
17. Formatieren Sie alle Prozentwerte mit zwei Nachkommastellen.
18. Fiigen Sie um alle Zellen mit Inhalt —auller der Legende — eine einfache Rahmenlinie hinzu.

19. Erstellen Sie zur Veranschaulichung je ein Diagramm fir die Gesamtmenge sowie den Gesamtwert je
Guterkategorie. Wahlen Sie eine passende Diagrammart aus.

20. Fiigen Sie in beiden Diagrammen eine aussagekraftige Uberschrift ein. Verwenden Sie SchriftgroRe 14 pt
und die Schriftart Arial.

21. Verzichten Sie jeweils auf eine Legende
22. Flgen Sie eine Datenbeschriftung ein.

23. Richten Sie die Seite im Querformat ein, so dass beim Ausdruck alles auf einer DIN-A4-Seite Platz hat.
Stellen Sie auRerdem sicher, dass sowohl Gitternetzlinien als auch Spalteniberschriften gedruckt werden.
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£2

2

27
28 | I'Jberbli_t_:k_ijber die ABC-Giiter Uberblick iiber die ABC-Giiter (wertmiBig)
| (mengenmaRig) der BE Partners KG: der BE Partners KG: Druckereifarben

30 | Druckereifarben
31

52|
33._ 120,0D.

14.000,00

140,00. 11.770,55
13550 12.000,00

10.000,00
34 100,00.

77,0D. 5.000,00
35 80,0D.

36| 60,0D.
8 | 4.000,00 7.656.60 424,83

40,0 D.
38

39 20,0 D. 2.000,00 |

40 00D, 0,00 -

a1 | A B c A B c

6.000,00

55,5 D.

a2
43

Abbildung 143 ABC-Analyse
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Ubungen und Beispiele zur Datenanalyse mit Pivot

36. Datenanalyse mit Pivot

36.a

Excel — Pivot — Grundsatzliches zur Datenanalyse

Pivottabellen dienen der Gruppierung von Daten und ermdéglichen Ihnen ohne allzu groRen Aufwand:

e Das Zusammenfassen groRer Datenmengen in iibersichtliche Reports

e Die Analyse von Daten aus verschiedenen Betrachtungswinkeln.

Aus einer einfachen Excel-Liste oder einem Import von Daten aus einer Datenquelle mit Rohdaten, erstellen

Sie mit wenigen Mausklicks einen lbersichtlichen Pivotbericht und ein Pivotdiagramm.

Beispiel Rohdaten:

12 - Jx FuRball
A B c D E

1 MitgINr Name Vorname Anrede Geburtsdatum
2 1 Altinger Gerhard Herr 17.06.1982
3 2 Altmann Gerhard Herr 19.04.1986
4 3 Altmaier Eugen Herr 23.12.1977
5 4 Ametsbichler Brigitte Frau 24.03.1963
6 5 Achhammer Luzie Frau 11.09.1966
7 6 Anzer Luke Herr 07.07.1985
8 7 Alberth Livian Herr 26.07.1981
9 8 Altenkirchner Erika Frau 23.08.1994
10 9 Abels Elijah Herr 02.09.1984
1" 10 Apel Mael Herr 03.04.1984
12 11 Angermilller, Dr. Evelyn Frau 16.07.1980
13 12 Amslinger Eike Frau 14.09.1984
14 13 Ackermann, Dr. Elisabeth Frau 03.06.1986
15 14 Adelhard,Dr. Christian Herr 06.01.1998

Meist miissen die Daten mittels Excel-Funktionen noch erweitert und zusammengefiihrt werden, bevor sie

Alter

G
Altersgruppe

H
ErmiiRigung

|
Sportart

FuBball
FuBball
FuBball
Leichtathletik
Turnen
Wasserball
Handball
Wasserball
Leichtathletik
Wasserball
Turnen
Leichtathletik
Wasserball
FuBball

J K
Ortsgruppe Beitrag

Grobenzell

ErmBeitrag

Gribenzell
Gribenzell
Gribenzell
Aubing
Gribenzell
Fiirstenfeldbruck
Frstenfeldbruck
Aubing
Gribenzell
Grébenzell
Gribenzell
Aubing

Dachau

ausgewertet werden kénnen. Hierfiir kommen hauptsachlich die Funktionen

e Wenn,

e SVerweis, WVerweis, XVerweis, Vergleich, XVergleich,
e Datedif und

e Textfunktionen

zur Anwendung, fur Auswertungen ohne Pivot die Funktionen

e Zaihlenwenn,

e Zihlenwenns,

e Summewenn und
e Summewenns.
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Fir professionelle und schnelle Analysen mittels Pivot miissen die Daten einige grundsatzliche
Anforderungen erfillen:

e Spalteniiberschriften
Spalteniiberschriften sind fiir das Erstellen einer Pivottabelle unbedingt erforderlich. Uberschriften der
Basisdaten bilden in der Pivottabelle die Datenlabel und werden in der Feldliste aufgefiihrt. Sie sollten
flr Spalteniberschriften kurze, pragnante Begriffe wahlen und auf Leerzeichen verzichten, allenfalls
mit Unterstrich Worter verbinden.

e Eindeutige Spalteniiberschriften
Uberschriften miissen eindeutig sein, d. h. Sie diirfen nicht mehrfach dieselben Spaltenschriften
verwenden.

o Keine verbundenen Zellen
flr Spalteniberschriften und Datenzellen

o Keine Leerzeilen und Leerspalten
Bei importierten Daten kdnnen leere Zeilen und Spalten tibertragen werden. Diese missen Sie vor dem
Erstellen einer Pivottabelle aus den Basisdaten entfernen.

e Der Datenbestand sollte in der ersten Zeile mit den Spalteniiberschriften beginnen

e Eindeutige, gleichlautende Bezeichnungen im Datenbestand - z. B. By, Bayern und (By) wiirden 3
Auswertungen ergeben, obwohl jedes Mal das Bundesland Bayern gemeint ist.

36.b Umsatzdaten, Kunden, Artikel, Verkauf — Beispiel DB ,,Handelsdatenbank.accdb”

e Tabellen in der relativen Datenbank, Beispiel Access

v' Beziehungen zwischen den Tabellen
v" Vorbereitende Auswahl-Abfragen in Access
v Export nach Excel

e Tabellen in der relativen Datenbank, Beispiel Access

v" Import in Excel

36.c Aufbereiten in Excel, Vorbereiten fir die Analyse mit Pivot

Mit Funktionen: DateDif(), Verweis-Funktionen und Formelin ...

36.d Pivot-Tabellen und Pivot-Charts

e Analyse nach diversen Gesichtspunkten und Fragestellungen
Beispiel-Fragen zur Handelsdatenbank:

Welcher Artikel wurde am haufigsten verkauft?

Welcher Artikel wurde im ersten Halbjahr 2018 am haufigsten verkauft?
Umsatz pro Monat?

Der Kunde mit den meisten Einkdufen

Der Kunde mit dem hdchsten Umsatz in Euro

Vergleich der Umsatzdaten pro Quartal

D NI NI N NI N
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4 A c D E F G [+]

1 |auartale — [ PivotTable-Felder &8
2 |lahre - -

3 Ergebnis In den Bericht aufzunchmende Felder
T auswahlen:

5 |PROFI Kugelschreiber, farbig sortiert, 100 St. : ‘Suchen p\
G_JuMFER Allround Papier, A4, 1000 Blatt n

7 10 Kugelschreiber, Oberfléiche metallic 10 5t. 85 & 5 Kunde'BL' =]
8 |Christbaumkugeln silber, Kunststoff, 6 5t. 83 ﬁ ey Y
97Weihna:htsbﬁum aufblasbar, Kunststoff H 1,20 m 78 E D v PrE\s_

10 | Christbaumkugeln rot, glas mundgebl 105t 76 20 -

11 |10 Premium Kopierpapier A4, 500 Blatt 76 1 Quartale T
E' Bleistifte, extra hart, 100 St. 7s] o . Jahre T

13 |10 Kugelschreiber, Oberfléche alu-Design 10 St. 73 ¢ WEITERE TABELLEN... -
14 \Weihnachtsbaum aufblasber, Kunststoff H 2,88 m 66

15 |Q Kugelschreiber, Oberfldiche weils 10 st. 56 Felder zwischen den Bereichen ziehen und

16 Gesamtergebnis 848 ablegen:

)

18] T FLTER 1l SPALTEN

19 S
= Quartale @

1] Jahre - |~
A
22 | = ZELEN 3 WERTE
23 Artikel Bez + | || Anzahl von Artik... *
)
=]

Abbildung 144 Analyse mit Pivot, Handelsdatenbank

AIDELSMGpPEnAnsILLEn Anzeigen zoom rensien WiaKros ~

] A ] B [ c | o E F | 6 H | 1 K L =]

1 |Quartale (Mehrere Elemente) |- — [l PivotTable-Felder v X
2 \Jahre 2018 -

3| N In den Bericht aufzunehmende Felder

| Ergebnis auswahlen:

4 Zeilenbeschriftungen |7 Summe von V_Preis :

5 Bald 3s710058  O0E Fuchen

6 | Krommer 35247,90€  4000000¢

7 | Hollendonner 3237652€  3somomac 1] vorg_nr

8 Warczecha, Dr. 3189779E L onnne 7 kdnor
' |Habeck 3065134€ 5

10 |utz 2804397 o000 [ vdat

11 | Hitter 2669598€  20000,00€ [ art_nr

12 |Dérr 2566214€  1sco000e [ bezweg

13 |Reim /I7BSE e Kunde_Nname A d
14 | Peringer 25.028,78€ ] Kunde_Plz

15 | Gesamtergebnis 299.722,32 € S.000,00€ [ Kunde BL -
16 -5

7 Bald wrommer | Hollendonner MR | aheck uz Hitter oo Reim peringer

=i Felder zwischen den Bereichen ziehen und

18 | mErgebnis| 3571005€ 35247904 | 32376526  30897,79€  30.65130€ 2004507 2660593¢ | 25662146 25507354 | 25.025734 e

2 Kunde_Nname
;’— T FLTER Il SPALTEN
B Quartale -
2] Jahre -
=
25 = ZEILEN T WERTE
26
27| Kunde_Mname = Summe ven V_Pr.. ¥
2‘3_
29_
30 -

Abbildung 145 Analyse, Handelsdatenbank mit Diagramm

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
22.09.2025 09:28:00

Seite 91 von 107



Anhang: Tipps & Tricks

Anhang: Tipps & Tricks
1. Datenuberprifung
=H &4 8=

q:

Textin % ‘lﬁv

Spalten |§§ s |

=Ep

Analyse ~

B

Was-ware-wenn- Progno:

g 55 Datendberprifung...

=) Ungiltige Daten einkreisen

EFS Gultigkeitskreise lGschen

Abbildung 146 Dateniiberpriifung, Einzelwerte mit Strichpunkt trennen

Resturlaub T | Datentberprifung
15 Einstellungen Eingabemeldung Fehlermeldung
2 Giltigkeitskriterien
0 Zulassen:

Daten:

zwischen 7

Ganze Zahl +| B Leere Zellen ignarieren

Minimum:
[1 t|
Maximum:
[1d 3

Alle |6schen

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Abbrechen

Abbildung 147 Dateniiberpriifung, Zahlenbereich eingrenzen

i1+ errnamgn s e w e g =1 |,il_. EI
D zl Sortieren
A

[2

Filtern ?

E Erweitert

GH 5
Textin EX

Spalten |E§ 9 |

(=]

[~

7

Was-ware-wenn- Prog
Analyse v

fragen und Verbindungen Sortieren und Filtern D ES Datenuberprifung...
=) Ungiiltige Daten einkreisen
| F | G H ] K Ll & Gultigkeitskreise Ischen
Resturlaub {
o —
q 1%?
¢ 15D
8
3
l—" =
¢ 0

Abbildung 148 Ungiiltige Daten einkreisen
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2. Formatcodes

Formatcode

[Schwarz] [Blau] [Zyan]
[Grun] [Magenta]
[Rot] [WeiR] [Gelb]

MM
MMM
MMMM

TT
TTT
TTTT
JJ
JJJJ
h

hh

m
mm

s

ss
h AM/PM

h:mm AM/PM
[hh]:mm

[mm]:ss

”

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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Erlauterung

Farben Die Farbe fiir einen Abschnitt des Formats wird eingestellt, indem Sie den Namen
einer der acht Farben in eckige Klammern eingeben. Das folgende Format zeigt positive
Zahlen in Blau, negative Zahlen in Rot, eine Null in griin und Text in der Farbe Zyan an
(né@here Erlauterungen nachfolgend)
[BLAUM.##0,00;[ROT]-#.##0,00;[GRUN]O;[ZYAN]@

Bedingungen Um Zahlenformate zu definieren, die nur dann angewendet werden, wenn
eine Zahl eine angegebene Bedingung erfiillt, schlieRen Sie die Bedingung in eckige
Klammern ein. Die Bedingung setzt sich aus einem Vergleichsoperator und einem Wert
zusammen. Das folgende Format zeigt z.B. Zahlen kleiner oder gleich 100 rot formatiert
und Zahlen gréRRer 100 blau formatiert an.

[Rot][<=100];[Blau][>100];Format fiir den Rest

Monate als 1-12

Monate als 01-12

Monate als Jan-Dez

Monate als Januar-Dezember
Tage als 1-31

Tage als 01-31

Tage als So-Sa

Tage als Sonntag-Samstag
Jahre zweistellig als 00-99
Jahre vierstellig als 1900-9999
Stunden als 0-23

Stunden als 00-23

Minuten als 0-59

Minuten als 00-59

Sekunden als 0-59

Sekunden als 00-59

Stunden als 4 AM, im 12-Stunden-Format (AM oder A von Mitternacht bis Mittag, PM oder
P von Mittag bis Mitternacht)

Uhrzeit als 4:36 PM
Vergangene Zeit in Stunden und Uber 24 Stunden, z.B. 25:02

Vergangene Zeit in Minuten und Uber 60 Minuten, z.B. 63:46

Hinzufligen von Zeichen

Um Text zusammen mit Zahlen in einer Zelle anzuzeigen, setzen Sie den Text zwischen
Anfuhrungszeichen (, ,). Figen Sie den Text in den entsprechenden Abschnitt der
Formatcodes ein. Geben Sie z.B. das Format

#.##0,00 € Uberschuss*;-#.##0,00 €" Fehlbetrag”

ein, um einen negativen Betrag als ,-125,74 € Fehlbetrag” anzuzeigen.

Zur Anzeige von Leerzeichen und der folgenden Sonderzeichen $ -+ /() : 12 &, ~{}=<
> sind keine Anflihrungszeichen erforderlich.
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Formatcode Erlauterung
EinschlieRen eines Textformatabschnitts
Ein Textformatabschnitt ist immer der letzte Abschnitt im Zahlenformat. Fligen Sie ein @-
Zeichen an der Stelle in den Abschnitt ein, an der in die Zelle eingegebener Text

@ angezeigt werden soll. Fehlt das @-Zeichen im Textabschnitt, wird der eingegebene Text

nicht angezeigt. Sollen bestimmte Zeichen immer mit dem eingegebenen Text angezeigt

werden, setzen Sie den zusatzlichen Text zwischen Anfiihrungszeichen (, ,), z.B.

,Bruttoeinnahmen fir , @.

Sich wiederholende Zeichen

Soll ein Zeichen im Format zum Ausfillen der Spalte wiederholt werden,

schlieBen Sie ein Sternchen (*) in das Zahlenformat ein. Geben Sie z.B. @*. ein,

um die Zelle mit Text ,auszupunktieren®.

e e

Zahlen stehen besser rechts in den Zellen, *-0 fiillt beispielsweise vor der Zahl mit

usw.

[T Eingabe Format Anzeige

Text] @ Tertl o

2D 2
Beispiele

Eingabe verwendetes Zahlenformat Anzeige
1234,59 #.##0,00 1.234,59
1234,59 HHEE H# 1234,6
8,9 #,000 8,900
,631 0.# 0,6
12 #0,0 12,0
1234,568 #,0# 1234,57
5,25 # 22?277 5%
53 # 2?°/?2?7 53/10
01.02 TT.MM.JJJJ 01.02.202x (aktuelles Jahr!)
01.02 T. MMMM JJJJ 1. Februar 202x (aktuelles Jahr!)
01.02 TTTT, TTMM.JJJJ Donnerstag, 01.02.202x (aktuelles Jahr!)
0,354 hh:mm 08:29
32,354 TT.MM.JJJJ hh:mm 01.02.1900 08:29
10,5 0,00 m?, 10,50 m?
1234,67 #.##0,00“ km,, 1.234,67 km
1,234 [hh]:mm* Std:Min, 29:36 Std:Min

© Lothar Mihlbauer, Nansenweg 8h, Waldkraiburg
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Positive Zahlen Negative Zahlen Nullwerte Text

[BLAUJ# ##0,00 [ROT]-# #£0,00 [GRUNJO [ZYAN]@
[BLAU]#.440,00; [ROT]—4.440,00; [GRUN]0; [ZYAN]@

Abbildung 151 Die 3 Méglichkeiten des Zellinhalts

3. Benutzerdefiniertes Zahlenformat

Benutzerdefiniertes Zahlenformat mit Bedingung

Sie kdnnen benutzerdefinierte Zahlenformate auch an Bedingungen knupfen. Die Bedingung muss in
eckigen Klammern stehen:

[Bedingungl] Format; [Bedingung2] Format; Format fir den Rest

Das folgende Format zeigt z.B. an: Zahlen kleiner oder gleich 100 in Schriftfarbe Rot und Zahlen gréRer 100
in Schriftfarbe Blau:

[Rot][<=100];[Blau][>100]
Fir eine Nullunterdriickung Gber das Zahlenformat miisste das Format so aussehen:
[=0]llll

Die benutzerdefinierten Zahlenformate wie sie eben beschrieben wurden, beeinflussen nur die
Zahlenformatierung und Schriftfarbe. Wenn Sie Hintergrundfarben, Rahmen und Schriftattribute vom Wert
einer Zelle abhangig machen méchten, verwenden Sie den Befehl Bedingte Formatierung im Meniiband
auf der Registerkarte Start in der Gruppe Formatvorlage.

4. Kopieren ohne Formate, nur Formate oder Blitzvorschau

al Schnitt
km pro Jahr (Quartal)
v o[ 38465
839 50709
630| 52347
102 3736
556] 10737
045" 8180
E -

) Zellen kopieren

() Nur Formate ausfiillen

(+] Ohne Formatierung ausfiillen

— (O Blitzvorschau

Abbildung 152 Beim Kopieren sollen Zellformate, z. B. Rahmen nicht mitkopiert werden

5. Tabellen gruppieren mit der SHIFT-Taste
Summenbildung liber Tabellen hinweg: =SUMME(Januar!B4 ... dann mit SHIFT alle 3 Tabellen gruppieren
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B4 ~ I =SUMME(Januar:Marz!B4)
A , B | c | D .

1] Quartal 1

2

3

4 |Minchen 161.816.212.407,00

3 | MNirnberg 169.148.943.102,00

& |Wirzburg 178.350.894.600,00

7 |Aschaffenburg 181.315.486.599,00

8_ Ingolstadt 187.172.337.162,00

% |Saarbriicken 194,646.730.633,00

10 | Fulda 204.543.723.441,00

1 1_ Kassel 218.346.287.550,00

12 | Frankfurt 218.686.944.252,00

13_ Hamburg 222.774.952.107,00

14 |Bremen 229.711.330.914,00

15_ Berlin 242.931.604.497,00

16|

17|

18 |

19

20 |

21|

| Januar | Februar | Marz | Quartal @

Abbildung 153 Tabelleniibergreifende Summenbildung

6. Prognoseblatt

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertaols ACROBAT Q Was machten Sie tun?
B F DAbfragen anzeigen ’—|ri\ [2] Verbindungen %l Y Loschen E’E S O ’? gl
s | Al7 =
B DAusTﬂbelle L= Eigenschaften Erneut anwenden B E@ -
Externe Daten  Meue Alle zl Sortieren  Filtern Text in Was-ware-wenn- Prognoseblatt
abrufen~ | Abfrage - D@ Zuletzt verwendete Quellen  J14alisieren - Verkniipfungen bearbeiten £ Y,‘ Erweitert Spalten %‘6 - @ Analyse ~
Abrufen und transformieren Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Prognose
H - Y ¢ d S & o &
18 7 I

ﬂ Schatzer ﬂ Untere Konfidenzgrenze ﬂ Obere Konfidenzgrenze ﬂ
| Jan21 58.716.735.449,00 120.000.000.000,00

| Feb2l 56.160.979.014,00 100.000.000.000,00
| Mrz 21 59.228.296.180,00 50.000.000.000,00

1
2
3
4
5 Apr21 65.216.493.513,00
6
7
8
9

= 60.000.000.000,00
Mai 2l 62.168.777.034,00

| 40.000.000.000,00
Jun 21 54.660.258.191,00 ’

J Jul21 67.959.239.127,00 20.000.000.000,00 | -I

Aug21 72.560.093.830,00 R X
— Jan Feb Mrz Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez Jan Feb Mrz Apr Mai

10 Sep2l £2.673.646.064,00 2121 21 21 21 21 7 21 2 A 2 3022 R
1 Okt21 74.036.315.349,00
— — W Erte =——Schatzer —— Untere Konfidenzgrenze —— Obere Konfidenzgrenze
12 | Nov21 76.348.441.618,00
13 | Dez21 80.755.193.479,00  80.755.199.479,00 80.755.199.479,00 80.755.199.479,00
14 | Jan22 79.340.751.768,23 69.259.895.832,76 89.421.607.703,71
15 | Feb22 81.286.275.461,38 70.892.717.438,83 91.679.833.483,94
16 | Mrz 22 83.231.799.154,53 72.532.287.154,27 93.931.311.154,79
17 | Apr22 85.177.322.847,68 74.178.032.613,04 96.176.613.082,31
18 Mai 22 87.122.846.540,82 75.829.453.008,25 98.416.240.073,39 |
1a]
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7. Was-ware-wenn: Szenarios

»> Tipp: Als erstes Szenarium sollten die aktuellen Werte hinzugefiigt werden, um diese nach dem Anzeigen von
Szenarien wiederherstellen zu kénnen.

Szenario-Manager 7 *®
Filiale Miinchen .
Szenarien:
Umsatz 69.957.334,00 € Hinzufdgen...
Miete 9.500,00 € Flaute
Mormal =
Personalkosten 89.300,00 € Loschen
Gewinn 9% 6.296.160,06 € Bearbeiten...
Umsatzerlise 6.197.360,06 €
Zusammenfiahren...
Zusammenfassungd...

Veranderbare Zellen: | SFS4:5F56
Kommentar: Erstellt von Im am 21,02.2021

SchligBen

Abbildung 154 Hinzufiigen von Werten fiir Szenarien

ﬂ
=
m
(|}
o
m
aal
o
T

Szenariobericht

Flaute Normal

Veranderbare Zellen:
SF54  69.957.334,00€ 87.957.334,00€ 45.957.334,00€ £9.957.334,00£

$Fé5 9.500,00 € 12.500,00 € 9.500,00 € 9.500,00 €
SF56 89.300,00 € 93.500,00 € 73.900,00 € 89.300,00 €
Ergebniszellen:

]+
W00 = O LW R =

—
=]

SFS8  6.197.360,06€ 7.810.160,06 € 4.052.760,06 € 6.197.360,06 €
Hinweis: Die Aktuelle Wertespalte reprdsentiert die Werte der verdnderbaren
Zellen zum Zeitpunkt, als der Szenariobericht erstellt wurde. Veranderbare Zellen

g —
(-

Abbildung 155 Zusammenfassung auf einem neuen Tabellenblatt

8. Zeilen, Spalten oder beide ,einfrieren’

e Oberste Zeile ,einfrieren’
e Erste Spalte ,einfrieren’
e Zeile + Spalten ,einfrieren’: Eine Zelle auswihlen, Ansicht/Fenster einfrieren

=5 [ u “_IJ == 7 Bearbeitungsleiste Lk Lgm I:Q L—EI tl - e Ll_ll(vt:m:m:umtlut:rnnu—_‘\gr_‘n =

o _
... Ausblenden Synchrones Scrollen

Normal Umbruchvorschau Seitenlayout Benutzerdef. | [ Gitternetzlinien [+ Uberschriften Zoom 100%  Auswahl Neues  Alle Fenster . . Fen
Ansichten vergrafiem  Fenster anordnen fixieren = | Einblenden Fensterposition zuricksetzen | yach
Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom Fenster fixieren
Beim Scrollen bleiben Zeilen und Spalten (basierend
E @ Y O E 5‘83‘ 5‘83‘ '-"ge‘ '-"ge‘ auf der aktuellen Auswahl) im i\rb:tzblatt‘mchtbar.
Oberste Zeile fixieren
B2 - 5 Pauli Die oberste Zeile bleibt beim Scrollen im restlichen
Arbeitsblatt sichtbar,
A B < D E F G H ! Erste Spalte fixieren P

1 MatrikelNr  Name _ Vorname Strafte PLZ Wohnort Geburtstag Fachrichtung Punkte N¢ Die erste Spalte ist beim Scrollen im Arbeitshlatt

2 44|Pauli _lF‘etra Hiirnbeckstr.2 84494 Neumarkt St.Veit 25.03.1995 Wirtschaft/\Verwaltung 33 sichtbar.

3 5 Austen Heidi Teplitzer Weqg 16 84577 Tulling 01.03.1997 Technik 45 5 1a

4 11 Bruckner Roxanne Faberstr. 19 84453 Muhldorf 25.10.1995 Technik a7 5 ja

5 16 Endlich Frieda Birkenfeldstr. 9 84478 Waldkraiburg 04.04.1993 Wirtschaft/Veerwaltung 58 5 Ja

6 43 Otto Herbert Irisstr. 20 84494 Neumarkt St Veit 28 02 1997 Technik 88 2 ia

7 47 Piepenbrink Martina  GroRhademerstr. 4 | 84539 Ampfing 08.10.1997 Technik 59 4 ja

3 85 Winter Ute Ebenauerstr. 10 84453 Muhldorf 10.01.1995 Technik 65 4 ja

9 19 Fries| Madine Auwiesenstr. 17 84577 Tulling 30.12.1996 Technik 69 4 ja

an 21 W Armsainn Harkart Irimmtr 2 QAATE Waldlraikora 20 192 100F Tachnils a7 2 -
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Anhang: Tipps & Tricks

9. GroRe Zahlen, Ubersichtliche Formate

A [ B [ C

1 |Jahr Jahresumsatz In Milliarden

2_ 2009 54.049.738.479,00 54,05 Milliarden
3_ 2010 56.493.982.044,00 56,49 Milliarden
I_ 2011 59.561.299.210,00 59,56 Milliarden
i_ 2012 60.545.496.543,00 60,55 Milliarden
5_ 2013 62.501.780.064,00 62,50 Milliarden
?_ 2014 64.993.261.221,00 64,99 Milliarden
3_ 2015 68.292.242.157,00 68,29 Milliarden
?_ 2016 72.893.096.860,00 72,89 Milliarden
0_ 2017 73.006.645.094,00 73,01 Milliarden
1 2018 74.369.318.379,00 74,37 Milliarden
2 2019 76.681.444.648,00 76,68 Milliarden
3 2020 81.088.202.509,00 81,09 Milliarden
4

Zellen formatieren

Ausrichtung

Kategorie:

Standard
Zahl
Wahrung
Buchhaltung
Datum
Uhrzeit
Prozent
Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat

Benutzerdefiniert

Schrift Rahmen  Ausfullen  Schutz

Beispiel
54,05 Milliarden
Typ:

0,00... "Milliarden”

hh:mm:ss
TT.MM.JI hhemm
mm:ss

mm:ss, 0

[h]:mm:ss

HEEENE A EEEDE
_rEEE) € rEEE) €
" &££0,00 € -+ £.£50,00 €_
HEE2Q00 € o *EE2000 € -
0,00... "Milliarden”

Lascher

Geben Sie [hr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als Ausgangspun

Abbred
10. Transponieren mit der Matrix-Funktion {=MTRANS()}
D4 B Ffe || {=MTRANS(A4:B15)}
A . B |c D E . F .
1 Januar
2
) Filiale Umsatz
4 |Minchen 53.149.238.146,00 | |manchen Ingrnsers Warzburg
3 | Mirnberg 55.593.481.711,00 53.149.238.146,00  55.593.481.711,00  G5B.660.793.877.00
& |Wirzburg 58.660.798.877,00
7 |Aschaffenburg 59.548.996.210,00
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Anhang: Tipps & Tricks

11. Die Schnellanalyse

A A B C | D | E
2 2009 [NSA045738]179,00
3 2010 [ENNINSEME3I8E34,00
4 2011 [NSSISEIE581E1 0,00
5 2012 [ENNNGOISASM86I54 3, 00
6 2013 625617801064, 00
7 2014 NNGASS3I961951, 00
8 2015 [NG812920242:357,00
9 2016 72.893.096.860,00
10 2017 73.006.649.094,00
11
12
13
14| a
15
16 ) . .
1? Diagramme Ergebnisse Tabellen Sparklines
1E T = | rum|
=1 = I |

11 E EE E = :: ::I Q
20 Datenbalken Farbskala Symbolsatz Gréferals  Obere 10 % Formatieru...
21

Bedingte Formatierung verwendet Regeln, um interessante Daten hervorzuheben,

Dnrnit L L]

12. Intelligente Tabellen/Strukturierte Tabellen
Beispieldatei: WennFunktion_Datensammung-unformatiert.xlsx

Listen und Datensammlungen, Matrizen kdnnen als ,intelligente Tabelle‘ formatiert werden:

Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Entwicklertools t

| B Bilder v 0 3D-Modelle ~ (.:’ div- H- M~

L_(') Formen v 23 SmartArt

pfohlene Tabelle Empfohlene *

rotTables %3 Piktogramme  fm} Screenshot Diagramme @ v [-1 v

bellen lllustrationen Diagramme
vli[X Vv A

\ B C | D __E ___F

Tabelle erstellen

Wo sind die Daten fiir die Tabelle?

5A52:5G58
B Tabelle hat Uberschriften

aK Abbrechen
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Anhang: Tipps & Tricks

Dies hat viele Vorteile, was wir schon bei mehreren Ubungen im Zusammenhang mit Filtern, Sortieren,
PowerQuery, verschiedenen Funktionen kennengelernt und gelibt haben. Auswertungen mit den
Statistikfunktionen Zahlenwenn() und Summewenn() waren erheblich einfacher mit Verweisen auf
Tabelle[Spalte] als mit benannten Bereichen oder gar mit tabellenitbergreifenden Zellbeziigen.

Nachfolgend ein paar Symbole, die bei Verweisen auf Spalten oder Zellen von ,intelligenten Tabellen’

gebrauchlich sind:

In strukturierten Tabellen (z. B. Umsatz ) kannst du mit # auf bestimmte Teile der
Tabelle zugreifen:

Ausdruck Bedeutung
Umsatz[#Alle] Ganze Tabelle inkl. Uberschrift und Filter
Umsatz[#Daten] Nur die Datenzeilen (ohne Uberschrift)

Umsatz[#Kopfzeilen] Nur die Uberschriftzeile
Umsatz[Monat] Spalte ,Monat" in der Tabelle

Umsatz[[#Daten];[Monat]] Nur die Monatswerte aus den Datenzeilen

Beispiel: die komplette Tabelle wird als dynamische Tabelle eingefligt.

RMZ v i X </ fx =Sporiverein[#Alle]
| A B C
i =Sportverein[#Alle] Vorname
2 175 Ludwig Ludwig
3 59 Lobl Edwin
il BN Maior Gudrmin

Das @-Zeichen kommt ebenfalls zum Einsatz und hat folgende Bedeutung:

Das @ -Symbol sorgt dafiir, dass eine Formel nur den Wert aus der aktuellen Zeile
verwendet — also keine Spalte oder kein Array, sondern genau den Zellwert, der zur

Zeile gehort, in der die Formel steht.

Beispiel: '=Sportverein[@[Beitrag_100%]]*(1-Sportverein[@[Erm_%]])
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Anhang: Tipps & Tricks

& Schriftart & Ausrichtung [ Zahl [ Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
o ﬁc =Sportverein[@[Beitrag_100%]]*(1-Sportverein[@[Erm_%]])
H | | J | K | L | N o
Beitrag_100% Erm_% Erm_Euro Differenz Sportart Ort =Sportverein[@[Beitrag_100%]]"(1-Sportverein[@[Erm_%]])
14500 € © 0,00% 145,00 € 0,00 € FuRball Aubing 14500 € |
123,00 € 0,00% 123,00 € 0,00 € Leichtathletik Aubing 123,00 €
123,00 € 5.00% 116,85 € 6,15 € Leichtathletik Aubing 116,85 €
123,00€ 5,00% 116,85 € 6,15 € Leichtathletik Aubing 116,85€
123,00 € 5,00% 116,85 € 6,15 € Leichtathletik Aubing 116,85 €
175,00 € 0,00% 175,00 € 0,00 € Tennis Aubing
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Anhang: Tipps & Tricks

13. Nitzliche Tastenkombinationen
13.a Filter ein- und ausschalten: STRG + SHIFT + L

13.b Liste &ffnen: ALT + Pfeil ¥

24 Wirtschatt/™Verwaltungber | raudel
36 Kupfer K.arin
25 HaWirtschaft™ erwaltung Ute
29 Joost Rita

1 Ahlers Helga

Ahlers s
Albrecht

Austen

BEauerfeld

EBernbacher

Baokelmann

Eruckner

Caesar hl

13.c Letzte Zelle: STRG + Pfeil, Markieren: STRG + SHIFT + PFEIL

13.d Spalte ausblenden: STRG + 0O, Zeile ausblenden: STRG + 9

13.e Zeile I6schen: STRG + -, Zeile einfliigen: STRG + SHIFT + =

13.f Spalte markieren: STRG + Leertaste, Zeile markieren: SHIFT + Leertaste (=alles markieren)
13.g Spalte markieren und I6schen: STRG + Leertaste + -, Zeile |6schen SHIFT + Leertaste + -
13.h  Rickgangig machen: STRG +Z

13.i  Bereich in Tabelle konvertieren: STRG + T

13,  Zellen formatieren, Dialogbox 6ffnen: STRG + 1

13.k SUMME-Funktion einfiigen: STRG + =

13.  Kommentar hinzufiigen: SHIFT + F2

13.m Ausgeblendete Zeilen (Filter) nicht kopieren: ALT +;
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Anhang: Tipps & Tricks

13.n

Teil des Zellinhalts kopieren: STRG + E

Beispiel: Petra schreiben, Zelle + nachfolgende Zellen markieren und STRG + E

D

VorfNachname

Petra Pauli
Heidi Austen

Roxanne Bruckner

Frieda Endlich
Herbert Otto

Martina Piepenbrink

Lte Winter
Madine Friesl
Herbert Karawahn

Johannes Kleinlich
Morbert Jachimson

Johanna Peters
Horst Uhlmann
Susanne Jung

13.0

Vorname

Petra
Heidi
Roxanne
Frieda
Herbert
Martina
Ute
Madine
Herbert
Johannes
Morbert
Johanna
Horst
Susanne

Neues Tabellenblatt einfiigen: SHIFT + F

E
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Neu und nur in Excel 365

Neue Funktionen in Excel 2024 und 365

1. Funktion Sequenz(Zeilen;[Spalten];[Anfang];[Schritt]

Mit der Funktion Sequenz kénnen Sie eine Liste von laufenden Nummern in einem Array generieren.

=SEQUENZ(3:5;1;5) 1 16 21
| TSEQUENZ Zzilen; [Spalten]; [Anfang]; [Schritt]) a1 16
51 56 61 66 71
10 15 20 25 30
35 40 45 50 55
60 65 70 75 80

Abbildung 156 Neue Funktion in Excel 365: Sequenz
Beispiel aus der Microsoft-Hilfe:

=TEXT(DATUM{JAHR({HEUTE(});SEQUENZ(1;6);1);"MMMM")
Januar Februar Marz April Mai Juni

Abbildung 157 Beispiel 1 zur Funktion Sequenz

=2*F34 12 22 32 42
52 62 72 g2 92
102 112 122 132 142

Abbildung 158 Array-Berechnung mit #
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Anhang: Tipps & Tricks

1 und
ilen ~

Hilfe bei der Datenanalyse
1= Teilen - Kommentare

Datenanalyse

Analyse ~

Datenanalyse

Erfahren Sie mehr Gber [hre Daten.

Die Datenanalyse sucht nach
Mustern in lhren Daten, die zum
Erstellen intelligenter,
personalisierter Vorschlage
verwendet werden kannen.
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Anhang: Tipps & Tricks

3. Funktion FILTER()

IearheitungsleisteF

R , G | H | , J Ko
2 2 =FILTER(E3:E300;E3:£300<100)
3 3
5 5
7 7
11 11
13 13
17 17
19 19
23 23
29 29
31 31
37 37
a1 a1 | _|
43 43
47 47
53 53
59 59
61 61
67 67
71 71
73 73
79 79
83 83
89 89
97 97
101
103
107
109

Abbildung 159 Beispiel Funktion Filter: Die Primzahlen im Bereich E3:E300 kleiner 100

4. Funktionen Sortieren, Filter, Eindeutigi.V. SVERWEIS und Tabelle

=SORTIEREN(|
| [SORTIEREN{Matrix: [Sortierindex]; [Sortierreihenfolge]; [nach_Spalte]) ]

N
=SORTIEREN(Sportverein2[Name];;-1)

M

—EINDEUTIG(|
| [EINDEUTIG{Matrix; [nach_Spalte]; [genau_einmal]) }

0
=SORTIEREN(EINDEUTIG(Sportverein2[Name]);:-1)

FEpN I U NS, PR SRR —— e —— 1'
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Anhang: Tipps & Tricks

" |=Filter(|
[FILTER{Matrix: einschlieBen; [wenn_leer]) }

P
=FILTER(Sportverein2[Name];Sportverein2[Anrede]="Herr")

Q

=SVERWEIS(P3;Sportverein2[Name]:Sportverein2[Alter];3)
- 7

Verschieben der Matrix zu Spalte Name bis Spalte Alter
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